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OBJECTIFS ﬁE L ENQUETE PERMANENTE

L Enquéte Permanente Auprés des Ménages a pour objectif orincipal de
mettre & la disposition des planificateurs et decideurs politiques,
d'une facon rapide et continuelle, les données de base sur le niveau de
vie actuel des ménages africains en Cote d'Ivaire et son évalution dans
le temps.

Les élément-clefs du niveau de vie pris en compte dans cette enquéte
sont:

- le revenu et les dépenses du ménage,

la santé et 1 'education,

1 'emploi et les autres activités productives,

~ les caractéristigues démographiques et les déplacements,

1 "habitat.

Les informations collectées  sont destinées a améliarer la
planification et 1'évaluation des politiques éconamiques et sociales
en Cote d'Ivoire. Elles permettront aux décideurs:

- d'identifier des groubes cibles pour les interventiaons de 1l 'Etat,

- de construire des modéles de simulation de l'impact global et
distributif des différents chaoix politiques,

- et enfin d'analyser | 'impact des décisions déja prises =2t aussi des
effets économiques conjoncturels sur la condition de vie des
ménages.

L Enquéte répondra donc aux besoins prigritaires de plusieurs .
utilisateurs. I1 s'agit, entre autres, des grganlismes de
planification ¢#conomique de 1 'Etat, de la Direction de | 'Eamploi, du
Centre Ivoirien de Recherches Econamiques et Sociales (CIRES), ot autres,

La méthodologie de 1| engquéte

En vue d‘adapter les objectifs aux moyens humains et matériels
disponibles il a été prévu d’'enqudter 1600 ménages tous les ans.

Ces ménages ont été choisis pour constituer un échantillon auto-pondéreé
de |’ 'ensembles des ménages africains de la Céte d ' Ivoire , selaon une
praocédure en trois &tapes:

- Premiérement. on a découpe la Cate d'Ivoire en plusieurs régions,
gu "unités primaires de sondage'--les villes, villages, quartiers,
etc. L’'on a cheisi 100 de «ces wunités avec des probabilités
praportionnelles 4 leur population,



- Ensuite , pendant la phase de pré-enquéte , on a choisi au hasard
une grappe d'environ 64 ménages dans chaque unité de sondage , et
on en a recensé un certain nombre d'attributs socio-9zonomiaues.

- Finalement , an a3 tiré au hasard 14 m#nages par gragpe pour
constituer 1| achantillon de 1'enqudte,.

Afin de suivre | "#4volution du niveau de vie dans les m2mes ménage
aussi d’'actualiser de facon permanente les données racueillies, il
décidé de renouveller la moitié de l'échantillen tous les ans.

Deux types de guestionnairss ont été cangus:

- un  questignnaire d
8

dux ménages =2t devant 2fre rempli 20
deux passages 2spac ]

astine

5 de deux semaines:

- un gquestionnaire sur les localites visant a saisir les variables
sa rappartant aux infrastructures #conomigues, scolaires,

sanitaires, etc. gui se trouvent dans l=2 village.

La qualité des données 2t la rapidité de la saisie seront assur2es grice
a: :

~ des questionnaires 'gui évitent en grande partie 1 &tape

de codification, aui 2st généralement langue, fastidiause .

et génératrice de <certains types d erreurs,

- 1'utilisation de micro-ardinateurs dans quatre fAntennes
régionales de 1a Statistique (Abidjan, Bouaké, Abengourou, Man},
qui permet une saisie directe des dannees tout prés du lieu de 1la

colliecte,

- un logiciel de contrale automatique des données qui rassart
les 1incoh2rencas at permet les corractions sur terrain lors
du deuxizme passange de 1 ’'engqudteur dans le ménage,

- une farte supervision, soit un superviseur gour deux =2agusdtaurs =t
une aoératrice de saisia,

ORGANISATION DE L ENQUETE

L’'Enqudte Pa2rmanent2 2st menée par une é&quipe d’'encadrament 2t cing
équipes de collecte 2t de saisie des informations basges dans guatre
des Antennes Régionales de la Statistigue. Afin de permettre une sartie
rapide des résultats l1'on a opté paour une décentralisation de la
saisie qui, dans le cas des enquadtes passées, se +aisait uniguement &
Abidjian.

Cette décentralisation a consisteé 4 installer, dans chacune de
quatre Antennes Régionales de la Statistique ({(Abidjan, 3ouake,



Abengourcu, Man)., un micro-ordinateur pour la saisie immédiatz de tous
les questionnaires remplis par chague équipe.

Deux équipes seront basées & Abidjan -- une équipe urbaine et une équipe
rurale (pour 1les localités prés d'Abidjan). Cette decentralisation,
comme on le constate, accroit la responsabilité de 1 "éguipe
d'enquéte basée & 1l 'Antenne Régionale. '

L ¢QUIPE D ENCADREMENT , appelée aussi STAFF , comprend quatre membreas:

- Le Sous-Directeur de la Statistique Générale gqui est Chef de
Projet , donc chargé de | 'administration et de la définition des
arandes arientations de 1 ‘enquéte; il anime 1 #guipe, ordonne les
dépenses et prend les caontacts nécessaires 4 la bonne marche du
prajet.

- L'Adjoint au Chef de Projet qui s’occupe de la réalisation sur
terrain de |’ 'enqute. I1 assure la 1liaison avec les équipes
d 'enquédte, veille 4 | application des consignes daonnées quant au
remplissage - du Qquestionnaire en effectuant des wmissions de
cantrale permanentes. Il doit aussi, au cas o0 des oproblémnes
techniques et . méme matériels se posent, trouver des solutions
rapides ot appraopriges. ’ ‘

- Le Responsable Informatique du Projet gui s’'occcupe de la
conception du logiciel de saisie et aussi des programmes de
traitement des daonnées sur ardinateur.Ill veille a 1‘application
des consignes données aux superviseurs =2t aux opératrices de
saisie en matiere de gestion des programmes et aussi d'utilisation
rationneils des micro-ordinateurs.

- Un Ingénieur de Travaux Statistiques chargé de seconder 1°Adjaint
au Chef de projet dans ses td3ches.

Chacune des cing &€QUIPES DE COLLECTE ET DE SAISIE DES INFORMATIONS comprend
cing membres:

Le Superviseur gqui est chef d’'eéquipe et charagé de suivre ,
de conftraler et au besgin d2 corriger le travail de chacun des
deux enguéteurs et |’'opératrice de saisie dont il a la
responsabiliteé . Il est aussi chargé de la gestion des
équipements . véhicules et <{fonds de I égquips ., Il est le

representant de | Equige d Encadrement au niveau de 1 &ntenne.

- Les deux Enquéteurs devant interviewer chacun 1460 ménages au
cours de |l 'annge en respectant le calendrier prévu,

- L’'Opératrice de Saisie chargée de la saisie , sur
micro-ordinateur, des dannées collectées,



Le Chauffeur de ! équipe, chargé de fransporter les
1'équipe entre 1 'Antenne et les endroits ou 1 'engquédte 2 1i

RAPPORT AVEC LES AUTRES

Vous faites partie intéqrante d'une équipe de2 travail compasée d’un
superviseur gqui est le chet d'2quipe,de 2 enguéteurs d4'un chauffeur et
de vous-méme. ’

De plus étant donné aue vous &
Antennes R2gianales de 1la
personnel de cette antenne.

23
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Dans ce chapitre nous précisons les rapports que vous deve: entretenir
avec cesg différentas parsannes.

Le superviseur

Le superviveur est le <chef de 1’ &quipe 4 laquells vous 3tes
int2gqra2e ., Pour cela vous luil devez respect . Yaus devez executar les

consignes gu’'il vaus danne.

11 aura entre autres tiches de vous aider dans [’ '2:xe
2t de veiller & ce que vous travailliez selon les ¢
1 'Equipe d Encadrement de 1 Engudte..

ution de vos t3ches
sign2s doanges gar

Il fera des rapagorts réquliers i 1°Equipe d Encadrement.

Si vous ave: des problémes c’'est d’abord & lui gue vous daver vous
adresser.Il vous aidera 4 les résoudr2.3°il ne psut les résqudre i}

s’ adressera au Responsahle d Antenne ou 4 1 Equipe d Encadrement selon

la nature des prablé2mes,pour ileur trouver un2 solutian,
Les seuls cas o0 vous Ates autorisée 3 vous adresser & gueiquun d autre
que lui.c'est guand 1l ast absant 2t gue ! urgence des robl=n== qua
vous ave:r a résoudre ne vaus permet pas 4 attendrz san retour.lz2ia
arrivera par exemple dans le cas o0 1 ordinateur est en ganne gu si vous
dtes malade . Vopus devez alars informer 4 abord leo Fesponsable d Antenne
puis  informez __vous-pdme 1'Equipe d'Encadremsnt ZaNS__RELAL . La
personne la misux 1ndigu#a ost le Respansable 1afaormatigue.mals vous
pouvez valablemnet infarmer n importe gqual membre du Statr,

DD

Le Responsable d‘Antenne

C'est le représentant du Directeur de la Statistique dans lz région ad
vous vous trouve:z.A ce titre vous lui deve: respect.



En activité normale.vous n'avez pas de relation directe ave: lui.C’est
votre superviseur gui est en contact avec lui.

Yaus ne rentrez en relation avec lui gue quand un prooleme urgent se
pose & vous en ! absence du superviseur.Dans ce cas,comm2 nous 1 avans
vu , vous devez l'infarmer et lui demander les movens pour avertir

Les autres Agents de 1l 'Antenne

Sur le plan strict de votre travail,vous n’'avez auwcun rapport avec eux.
Mais 1l wva sans dire gue.du fait que vous 8tes tous des Agents de la
Direction de la Statistigue travailiant dans la méme Antenne FRégionale,
vaus dever avoir aveg eux les relations de courtoisie et de cordiaiité
gui favorisent | exécution de votre travaii.

ECRIVEZ VDS NOTES PERSONNELLES CI-DESSOUS
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2. TACHES DE L°'OPERATRICE DE SAISIE

L'opératrice de saisie-a essentiellement deux t3ches:
- la saisie des questionnaires, et

- la’gestion de 1'equipement =2t des documents informatiques.

SAIS]E DES QUESTIONNAIRES

La saisie des questionnaires cansiste & nmettre sur les disgquettes
toutas les donnédes gui se trqouvent dans le questionnaire. Une autre
fonction de la saisie est d'effectuer un certain nombre .de contrales
sur les données, de sarte qu'apreés correction, l'an ait sur les
disquettes des données propres. :

Il est donc important qu’'un certain ncambre de contréles soient réalisas.
sur votre travail, car de la qualité des données et de la sécurité avec
laquelle on conserve celles-ci dépendent 1la réussite de 1°'enquéte.

Le superviseur doit effectuer ces contréles aussi bien sur la saisie des
questionnaires , que sur la gesticn de 1'équipenent et des docuaments
informatiques . '

Contréle de la saisie des questionnaires -

Atin de permettre au superviseur de réalissr ce contrale , vous " lui
remettrez chaque semaine , le résultat de vatre travail qui doit
comprendre au moins:

- 1 listing en 3 parties par questionnaire (une partie résuamant
les sectians saisies pour chague questicnnaire, wune partie
listant tautes les sections saisies et une partie donnant le
résultat des caontrales de cohérence entre les sections) , soit

16 listings par passage .

-~ & disguettes( 2 disquettes de PRODUCTION, 2 disquettes de PROTECTION
et 2 disquettes de SAUVEGARDE ), et : :

- 16 questiannaires.

Partie résumant les sections saisies

Sur cette partie de listing vous avez 1a liste complete des

sectians saisies pour un gquestionnaire. Paur chague
section vous y ‘trouverez le nogmabre d’enregistrements
gsaisis et un signe indiquant si cette section contient des

enregistrements erronés au non.



Partie listant toutes les sections saisies

Cette partie liste toutes les données saisies dans chaque section

du ménage .  Sur ce listing ¢ les champs incohérents sont
entourés d’'un anneau toncé. -

En principe , les erreurs et incohérences listées ne doivent pas
&tre des erreurs de saisie |, parce que lors de la
saisie, les erreurs vous sont signalées et vous &tes tenue
de les corriger en regardant a nouveau dans le
questionnaire . Vous n'enregistrez les données  que le

programme signale comme erronées gue si ces données existent
-ainsi dans le questionnaire .

Partie donnant le résultat des contréles de cohérence entre sections

Ce listing donne des indications sur les comparaisons effectusdes
entre les différentes 1lignes d’'une méme sectian oau entre les
différentes sections du questionnaire. Par exeamaple , & propos
des dges et liens de parenté des individus dans la Fiche
de Composition du Ménage , on peut trouver des contradictions
entre les données signalées pour deux personnes. La meére d'une

personne peut &tre plus jeune que 1lui, ou ne pas @tre du
sexe feminin, ou bien, - en peut trouver des
contradictions entre les informations signalées paur une

personne_ et celles de son conjoint , etc ...
Tout cela sera indiqué sur cette partie de listing .

Vérification des disquettes

Chague jour vaous vérifierez le contenu de toutes les disquettes que
vous avez saisies . Vous vérifierez tout spécialement le contenu des
disquettes de PRODUCTION a partir desquelles ont été reproduites les
autres. Sur cette disquette sont sensés se trouver tous les ménages
que vous avez enreqgistrés pour une grappe dannée .

Utilisez la fonction F4 du MENU GENERAL pour contréler le contenu de ces
disquettes. Vous devez y retrouver les numéros de tous les ménages que
vous avez saisis dans la grappe.Si ce n’'est pas le cas, ou bien vaus
vous Ates troampée de disquette ou bien des données ont -34)

perdues. Recherchez 1a bonne disquette ou ressaisissez les données
perdues.
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GESTION DE L'EQUIPEMENT INFORMATIQUE

La gestion de 1 'équipement et des documents informatiques cansiste a
bien entretenir le wmicroaerdinateur et |'imprimante 2t & conserver

parfaitement les guestionnaires, les disquettes et les listings.

Gestion du natériel informatique

Vous devez veiller a ce que 1’'ordinateur ainsi gque 1'imprimante
soient:

- arrétés en fin de séance de travail et débranchés de la prise de
courant,

~ couverts & | aide des couvertures congues 4 cet effet,

tenus dans un 4takt de propraté irréprochable, =t

~

- utilisés neormalement, c’'2st~4-dire, sans brusgueries,
D'une manidre
1'imprimants dao

dnerale, l'environnement ds l‘ordinateur et
1 la
chaleur., Fermez t

g
t lss mettre a L abri de la poussiere et de
oujaours soigneus2mant portes et fandtres .,

Gestion des supparts de donnés .

Les deocuments gque vous aurez & manipuler sant las listings, les

disquettes et . les guestionnaireas, Ceux~-ci daivent RAtre rangés’
par grappes =2t a |’'intérieur d’'une grappe , par numéra  de menage.
Vous tiendre:z particulieéereament au  respect d'un tel classament

qui facilite las recherches.

Envoi des disquettes 4 Abidjan

Chaque fois gu’une grapp=s compléte 3 été saisi=2 le superviseur envarra
4 1'équipe d’'encadrement de 1 'Enqudte les documents suivants:

- les disquettes de PRODUCTION qui contiennent toutes les données de
la grappe,

- les disquettes de SAUVEBARDE,
- les 146 questionnaires d2 la grappe,

- les derniers listings oproduits aprés la saisie du deuxiéme
passaqge.



- {1t -

- le Eas dcheant, le questiannaire sur la localité,
Pour cette grappe, il ne restera plus a4 | 'antenne que les disquettes de

PROTECTION et les autres listings gqui seront ramenés 4 Abidjan lors des
missions de contrdle du Staff.

ECRIVEZ v0OS NOTES PERSONNELLES CI-DESSOUS =-—-=co=m oo e e
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3. ORGANISATION DU TRAVAIL DE SAISIE,A
ORGANISATION PROPREMENT DITE

lLes t3ches de 1l oparatrice de saisie sont multiples eof diversifiéses,
Il vous faut donc une bonne arganisation pour les mener & bien ,
Programme pour une deami-journée de travail

Nous'Vous praposaens ci-dessous une organisation paossibles d'un2
dami-journee type d2 travail :

1. Démarrage du systame
»2. Formattage d'une disquette , éventuellament
FPour un ménage danné :
3. Saisie des corrections du lER passage , s'il vy en a
4, Saisie du guestionnaire du ménage
3. Lancement du programme de contrdle d2 cohérence
4. Sauvegarde de la disquétte saisie
tes aopérations 3 , 4 , § , A doivent se repéter pour chaque menage .
7. Fin de s2ance

8., Bestion des supports de données

- — - - - - W - - - - - . - D AT WD " " - > T - - - - - o=



" Programame pour 4 semaines de travail
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Nous donnons dans 1 ‘exemple suivant l'brganisation du travail telle
qu‘elle aurait pu se faire pendant les 4 premieres pour 1 'égquipe
d "ABIDJAN URBAIN

- - — o - A " - A - 5 D W T S - A D P B R PR — A S R S AR WP P - - A - ar

- - —— - > - = = S W - L WD EE D 4 W Y S WD A W = A . . WY W W . W Y G =P D B = -

du
au

du
au

du
au

du
au

16/02/85
23/02/83

2
23/02/83
02/03/83

-

3
02/03/83
09/03/85

4
09/03/85
23/03/83

04

11

04

Rythme de travail

01/63/07/18

20/27/32/33
35/38/39/44
S0/33/61/62

06/09/17/28
34/37/38/43
48/49/50/51
33/59/40/44

01/05/07/18
20/27/32/33
35/38/39/44
50/33/61/42

06/09/17/28
36/37/38/743
48/49/50/51
35/59/560/44

Saisie du
1ER passaqge

Saisie du
1ER passage

Corrections du
1ER passage
Saisie du

2éme passage

Carrections du
1ER passage

.16 listings
.9 disquettes
.16 quest.

.16 listings
.7 disquettes
.16 quest.

.16 listings
.7 disquettes
.16 quest.

.16 listings
.9 disquettes
.16 guest.

Vous devez saisir 16 ménages par semaine, indépendamment des corrections
éventuelles que vous aurez i effectuer pour des gquestionnaires déja
saisis.,

Ceci est impératif car si vous ne le faites pas vous bloquez la

poursuite de |l engquéte.

La raison est que les superviseurs ont besaoin de connaitre le résultat
des contrdles informatiques avant de poursuivre 1 enqudte dans une

qrappe déja enqudtée.



Dans ces conditions la moyenne minimale est de 4 demi-questiornaires
nouveaux & saisir par jour . ' o

Mais vous devez en saisir davantage pour 8tre & 1 abri de foute
surprise

Quals qua soient les problémes rencontrés , vous deve:z touft me
oeuvre pour saisir les la demi=-questionnaires censtituant la g
la semaine . .

Réaartitiaon des ménages d’'une grappe sur les disquettes

Une grappe est formée en géndral de 1é menages .

-

Pour la saisie , vous utiliseresz 2 disquettes :
- la premiére servira 4 salsir les 8 premlers ménages de la arappe

- la seconde , les 3 autres ménages .
5°il arrive gu’'une seule disguette ne suffit pas pour saisir un groups de
8 ménages , utilise:z une d2uxiéme disquette pour saisir le reste des '
ménages . ) '

[l vous arrivera donc d’'aveoir 3 disquettes de saisie pcur une qrappe au
iieuw d2 2 disquettes .

La protection des disquettes de données

Nous appelerons les disquettes de saisie "DISQUETTES DE PRODUCTION" .

Comme ces disquettes psuvent s’'endommager vous deve: faira 2 cngies de
chacune d'elles . Reférez-vous au chapitre 1l1"Sauvegarde d'une
disquette" pour savoir comment faire la ropie 4 une diskstte,

Yous aure:z donc chaque disquette en 3 exemplaires : la disqustte de

-

aroduction et ses 2 copies .

La premiére copie de la disquette de productiaon s’ appelesra
"DISQUETTE DE SAUVEGARDE"

La deuxiame s’'appelera “DISRUETTE DE PROTECTION" .

Comme chacune de ces 2 disgquettess est une copie exacte de la disquetfte de
Production . On pourra les utiliser au cas ou la disquetts de Production
2st endommagée .

On assure ainsi une bonne sécurité dans la conservation des donnges .
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Vous imaginez aisément que c'est une gpération trés importantz que vous
devez réaliser aprés chaque ménage saisi.

Sinon , vous devriez ressaisir tout un ménage ou peut Atrs méme

B8 ménages si jamais la disquette s’'abimait .

Identification des disquettes pér des étiquettes

Nous montrons ci-dessous le modéle des 2 étiquettes gui doivent &tre

collées sur chaque diskette afin qu’'on puisse reconnaitre leur origine
et leur contenu :

Y Semainesdu16/2/3{ @k 2/3/28
1 Graere 44_KoumAsic A8idT UR,
1 Jer PANIAGE: 20/2138
2 PASIAGE: S)3,88

DiSQUETTE 4 PROTECTION
nme YAD Girmaine

1 Gapere 44 Kounassi c.
AV )TANn URBMN
NENAGES: 1=5. 7~ 13
. 20-97-32-33

UTILISATION DES RESULTATS DE LA SAISIE

Les listings

Vous devez remettrs chaque semaine au superviseur les 16 listings
issus des contrdles de cohérence .

Ces listings sont tres importants pour la correction des erreurs .

Les guestionnaires

Yoaus devez remettre également 16 questionnaires au superviseur.,
Pour plus de commodité , vous mettre:z les listings dans les
guestiannaires qui leur correspondent .,
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les disquettes
Vous remettrez enfin au superviseur , selon le cas , & disgquettes
{2 disquettes de production , 2 disquettes de sauvegarde ,

2 disquettes de protection) ou 9 disquettes (3 disguettes de chague) .

A la fin de la saisie camplate d'une grappe le supervisaur enverra au
Staff & Abidjan :

- les 16 derniers listings de la grappe
- les 16 questionnaires
- ies 2 au 3 disquettss de PRODUCTION.

- les 2 ou. 3 disguettes de SAUVEGARDE.

"
-t
/]
"

Vaus cancerverez les autres listings et disquet

ECRIVEZ VOS NOTES PERSONNELLES CI-DESSQUS —-mmmmmmmmmmeem—em—mmmmmmm=m== '
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4. UTILISATION DU MICROORDINATEUR

PRESENTATION DU MICROGRDINATEUR

Nous appelons ici microordinateur,l’'ensemble constitué des éléments
suivants: )

~1'écran,

-le clavier,

-1'unité centrale et les unités de diskettes incorporées,
-l'imp}imante.

En voici un exemple de configuration ci-dessous.

Uniteé
Cantrale

Clavilf

lsprimante
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L écran

L écran dont vous disposez est monochrome , c'25% A dirs gu'il n'a
qu'une couleur,le vert, :

Il dispose de 25 lignes sur 80 colonnes.

Paur régler 1 'écran,il faut tourner alternativement les 2 boutans =2n
face de vous & droite ou & gauche selon 1'intensieé désirga.



Le clavier
Présentation générale

Voici une vue générale du clavier.

Tour ajusi-er L'inclinaison

du clavier uTILIJER &
mAneETTES |

~ vl v { ) —
H 5 : > Ye Y17 s |Jlo o |Ti- - - L o
1)
% V] ] %) P { ) 7 8 9
Q w E R T h + e -
o
A S D F G H 4 X L f : -‘- :‘ 5 ?.
H N M ? Prese 1 2 3
.\ 2 X c v B '< ? ] ey l' Ene bt hon
Cams 0 :
13 Ownl
‘e TY e‘* . A clLavier
%L&‘E:é,f ackine N UMERIQUE

- Les touches de fonctien F1 & F5 vous permettent de choisir une

actions , appelées aussi fonction , qui sont mises & votre dispasition

au Menu Général du programme.

des

E]
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~ Les touches du clavier de type machine & ‘écrire Qous permettenf de
saigir les données alphabétigues. :

- Les touches du clavier numérique servent & saisir les dannges
numériques. .

Cartaines touches (Esc, Del, ...) ont un réle particulier qui sera
précisé dans le paragraphe "Touches spéciales pour la saisie".

L'unité centrale et les unités de diskette

L'unité centrale

iy S

I
it

INDICATEUR D&
FonerionnEmEnT

L'unité centrale est le coeur du microordinateur . C'est 2lle qui gare
tout 1'ensenmble . '

Comme vous pouve: le voir sur 1 'illustration ci-dessus , lorsque vous
dtes situé en face , vous avez sur le cét# droit un bouton qul permet de

mettre en marche ou d arréter ! 'unité centrale.

C'est la seule apération que vous aurez i effectuer sur cette unita,.



Les unités de disquette

Les unites de disquette sont intégrées au boitier de l‘'unité centrale
camme vous paouvez 1 'observer sur l'illustration ci-dessus.

Pour les ouvrir , vous n’'ave:z qu’d soulever leur couvercle.

Larsqu’elles sont en service , les petits points rouges qui se trouvent
sur leur face s’'allument .

Il _ne_faut_jamais_tenter_de_les_ouvrir_guand_les_points_rouges_sant

R R R R R R R R R PR -DER PPk - PR R R - A PR TR - PR PR R

R R R

L'unité de gauche s appelle 1'unité A .
L'unité de droite s appelle 1 unité B .

Avant de mettre !'unité centrale en marche , assurez-vous que l’'unité de
gauche (unité A) cantient la disquette appelée disquette SYSTEME .

Les disquettes

Eﬁﬁue‘h’g P(DVBD;RQ

| o Fente «le Pﬂ?‘kf‘}‘.‘ﬂ
' Leriture

— partic; ma g.nclt\ﬁ?ues
de La ditquette

E+iquette
Berman‘!!en'le

Envel oppe .__._,
Plashpue o
Probection

— Surface maanehque
oa lefgure /| n‘-\.u-c_q

Envg’o apier
ale Pro\'?ef:'t{znr

Les disquettes sont les supports sur lesquels sant enregistrées les
données saisies.



des_disguetiss ( Voir illustration i .

Pour introduire les disquetfes dans leour unité , il faudra qus la partie
nan couverte rantre la premiare,

Les disquettes ne doivent en aucun cas étre introduites autrement , sous
p2ine d endommager l2s unités et les disquettes elles-n2mes .

L'imprimante

rome (]

|

Mise en marche

Pour mettre | 'imprimante en marche , pouusez 1le bouton qui se trouve
sur sa gauche , =2n gasitiaon "ON" . '
Signification des points lumineux

- Le point lumineux de "POWER" s allume quand l 'imprimante est en marche.

- Le point lumineux de “"READY" s‘allume quand | 'imprimante est préte i
recevoir de 1'unité centrale Jes données a imprimer.

- L2 point luminesux de “PAFER ouT" s'allume quand il n'y a alus de papisr.,
L'inprimants 2met 2n mdme temps des sans "BIR" repetés .

- Lo point lumineux de "ONLIME" s 'allume en mnéme -tamps que l2 point READY
quand 1 imprimante ast préte & racevoir des donnéss & imprimer,



1
n
o

'

Réle des boutons de contréle

Le bouton "ONLINE" permet d- établir ou d'interrompre la iiaison entre
1'unité centrale et 1l 'imprimante .

A la mise 2n marche ., la liaison est &tablie et le paint lumineux
"ONLINE" s'allume . '

Si vous appuyez ce bouton une fois , vous coupez la liaison de
l‘imprimante avec 1’ 'ordinateur .

5i vous appuye:z une seconde fois , la liaisen se rétablit .

Le boutan "FF" permet de faire un saut d’une page =ntiére automatique-
ment , sans intervention manuelle .

Le bouton "“LF" permet d avancer le papier d 'une ligne .

Tant que vous maintenez ce bouton appuyé , le papier avancera d ‘une
ligne. '

La aussi . vous devez auparavant appuyer sur le bouton ONLINE afin de
couper la liaison avec l’'unité centrale.

Installation de la cartouche de ruban encreur

t.

2.

Eteindre 1 imprimante

Enlever les couvercles de protection contre la poussiare

Couver eLEs e protection
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3. Enlever la cartouche neuve de son emballage

4. Attraper la cartcuche'par le milieu

5. Ajuster la cartouchs a gauche et & droite sur 1

‘“imprimante dans
emplacaments prévus & cot affst

+ 52ns trop apouyer dessus

"RUB AN

CARTOULHE

// Kuf&ﬂ

< Mgh&:&
L' MPAMANTE

.._
©
"



6. Faire passer le ruban entre la téte d'impression et le guiz= de ruban
métallique )

GSPACE PoUR
\‘/Léﬂuka

TETE DE Leciume

7. Appuye:z fermement sur la cartouche jusqu’'a ce gque vous entendiez un
déclic qui vous indique gue la cartouche est bien installée ‘

8. Ajustez le ruban gr3ce au houton placéd sur la cartouche

RusAN

TEANIR Iez

CARTOUCHE DE RUBAN

9. Replace:z les couvercles de protection contre la poussiere,

Alimentation en papier
i, Eteignez 1 ' imprimante

2. Pour plus de facilité dans les manipulations , enlevez las couvercles
de protection contre la paoussiére

3. Placez le papier sous |l imprimante
4, Ajustez | écartement des <chariots d'entrainement du opapier & 1la
largeur du papier.

Pour le faire , vous devez tirer sur les manettes de vérouillage des
chariots , puis les ragler les <chariots sagit sur les 2 fléches



axterisuras soit sur less 2 fléches -intérisures s2lon’ 1a largeur du
papier

Intreduisez le papier sous le gQuide de papizr 2n plastique =2t e
systame 4 'entrainement du papier aprés avoir tire sur l2 lavier ds
pa

2 a
contrale de 1 'épaisseur du papi2r en avant

Llsvies bve Con~

X ManeBe
TRels: D EPA(S- de
S3ua »& PAPIGR ?-mpulq—
Ton

Ytilisez 12 manette de manigulation manuelle du papier pour fz2ire
avancer le napier :

Alignez les perfaration gui sont sur les cateés du papisr parallale-
ment 4 la reqlette d impressian

Replace:z les couvercles de protection contre la poussiére

Remette: 1 imprimants en marche.Eile =st préte a l'utilisaktian!

4]
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DEMARRAGE DU MICROORDINATEUR

DEMARRAGE A FROID

On apelle démarrage du microordinateur & froid le démarragé quand le
microordinateur n’a pas encore été mis sous tension. '
Installation des disquettes

Avant de mettre le microordinateur sous tension :

. Introduisez dans 1l 'unitd de GAUCHE (unité A} la disquetts portant la
mention "SYSTEME"

2. Introduisez dans 1 'unité de DROITE (unité b) la disquette portant la
- mention "PRODUCTION® .

3. Assurez-vous que les unités de disquette sont bien fermées,

Mise sous tension du microordinateur
Les accessoires de l'alimentation électrique du microardinateur sont:

- | transformateur de tension du 220 volts en 110 volts
- 1 stabilisateur de tension

Avant la mise sous tension du microordinateur , vérifiez que :

les boutons de 1'udité centrale et de 1 'imprimante sont sur la
position "OFF"

- le courant arrive bien au transformateur par sa borne marguée "220 V'

le stahilisateur est bien branché sur le transfarmateur par sa barne
marquée "1{0 V"

l1'unité centrale et 1'imprimante prennent leur alimentation élactrique
a partir du stabilisateur

Si tout est correctement branché , vous mettez sous tension 1 unité
centrale d abord .

Le systéme , c'est & dire le programme sous lequel tournes le micro-
ordinateur , est alors chargé automatiquement.

Ce progamme se trouve sur la diskette appelée "SYSTEZME" qui se trouve
dans 1 unite "A".



DEMARRAGE A CHAUD

On appelle démarrage du micraordinateur 4 chaud le démarrags gquand le
microaordinateur est d¢ja sous tensioen.

Pour démarrer & chaud il suffit d'appuyer simultanément sur les touches

“Ctrl" puis "AlL" puils "Del".
OPERATIONS D'IDENTIFICATION

1. Sigle de 1'Enquéte

Deés le demarrage du systéme , 3 fraid ou 4 chaud , le sigle

1 "Enquéte Fermanete s’affiche en mlme temps que Se joue jous l Hymne

National,

Dang l2 sigle de ! "Enquéte se trouve ls drapeau d2 notr2 pavs.
o le

Puisque 1 'écran n'est pas en couls2ur vous n2 vaye:z
nationales , Mais vous l2s davine:z asse2z bien.

Prafitez du drapeau paur faire le réglage de vaotr2 systéme de sorte

que le contrast entre ses I bandes s0it net,

Il est passible d'arrdter 1 Hvane Natianal avan* sa fin narmale
appuyant sur une touche gquelcongue,

2. ldentification de 1l 'op#ratrice et entrée de la date

A la fin (normale ou provaquse) de | ‘nymne , votre &cran se présentera

de 1a maniére suivante:

VOTRE CODE: owgggeggg_qat_e BLE
DATE 1ER PASSAGE: Q7
DATE AUJOURD'HUI: 070885

HEURE: 18:0
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- Ensuite , entrez la date du jour
- Enfin , entrez 1l heure.

5i vous faites une erreur en saisissant ces zones et que le systéme vous
le signale immédiatement vous devez la corriger avant de continuer.

§'il ne vous le signale pas , il est toujours possible de corriger aprés
avair -saisi toutes les zones car le curseur se repositionne sur la
premiére zone ,

Vous pouvez alars descendre vers des zones olus loin en appyant sur 1la
. ) p
touche Meem ot fatre vos carrections.

L] .

Yous pouvez aussi remonter vers des zones précédentes en appuyant
simultanement sur les tauches 9 et M .

L 'opération d’identification est tras importante car elle proteége votre

travail contre les personnes nan hapilitées 4 se servir du
microordinateur. '

AFFICHAGE DU MENU GENERAL

Dés que vous aurez ré#alisé cette operation avec succas, le MENU GENERAL
du programme s'affiche

0
‘e

r 1
| MENU BENERAL |

INDIQUEZ L'ACTION DESIREE

Fit SAISIE DES DONNEES
F21 FORMATTAGE D'UNE DISKETTE
F3: SAUVEGARDE D'UNE DISKETTE
Fé&, CONTENU D'UNE DISKETTE

F3: FIN DE SEANCE

o e e e e — — —— oy
b e — — — — — — —

Vous pouvez 4 présent mettre 1'imprimante en marche et caommencer vatre
Séance de travail'



ARRET DU SYSTEME
Paur arrdter le2 microardinateur, il faut:

1. Et2indre d abord | "1mprimante’

(38
.

Eteindre l'unita centrals

o

. Eteindre le2 stabhilisateur

4, Débrancher enfin le transformateur.

ECRIVEZ vOS NOTES PERSONNELLES CI-DESSQUS -=--=----eemoommcecmcccnc e



5. PRINCIPES GENERAUX

DEFINITIONS

Afin de faciliter le dialogue entre nous , nous allons utiliser un certain
vacabulaire qu’il convient d’'expliquer & présent.

Section

Vous vous souvene:z que i 'Enquete Fermanente a pour but de mesurer le
niveau de vie des ménages africains vivant en Coéte d'Ivaire.

Pour cela , les enguéteurs recueillent auprés des ménages des données
sur leur logement , leur éducation , leur santé , leurs activités , etc.

Le questionnaire est donc découpe en plusieurs éléments permettant
chacun de recueillir les données relatives 2 un des aspects particuliers
du niveau de vie mentionné plus haut.

Chacun de ces éléments s appelle une SECTION.

Dans le questionnaire de | ‘EFAM , il v a 14 sections dont la liste
compleéte se trouve ci-dessous.

INFORMATIONS DE CONTROLE

FICHE DE COMFPOSITION DU MENAGE

LOGEMENT

EDUCATION

SANTE

ACTIVITES

MIGRATION

ENQUETES FOUR LE DEUXIEME FASSAGE
CARACTERISTIQUES DU LOGEMENT

ACTIVITES AGRO-PASTORALES

EMPLOI INDEFENDANT NON AGRICOLE

DEFENSES ET INVENTAIRE DES BIENS DURABLES
12: DEFENSES ET AUTOCONSOMMATION ALIMENTAIRES
13: FECONDITE

14: AUTRES REVENUS

15: CREDIT ET EFARGNE

:9:0[?\10*@&&4!"-)!—‘0_

Sl
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Partias de sectian
Certaines ssctions du questionnaire sont tres complexes.

Par exemple , si ont veut connaltre 1les activités d'un individu du
ménage , il faut obtenir des données sur: '

- son travail principal au caours des 7 derniers jours

- son travail secondaire au cours des 7 derniers jours

- san travail principal au cours des 12 derniers mois

- son travail secondaire au cours des 12 dernxers mois

- 1'historique de son emploi

- ses autres activités , atc ...

Pour cannaitre les activiteés d'un ménage , il faut donc recueillir les
memes données Ci-dessus citées sur chacun des individus du ménage. Vous
concevez que cela peut &tre complexe.

Certaines sections complexes ont été divisées en plusiehrs parties
appelées PARTIE DE SECTION ou tout simpleament PARTIE.

Par exemple , la section des Activiteés du ménage dont nous parlions
ci-dessus a éteé divisée en & PARTIES ( Travail principal au caurs des 7
derniers jours , Travail secondaire ... )

Pages d'une partie de section

Les questions qui constituent une Partie de <section peuvent &tre si
nombreuses qu’'elles ne tiennent pas toutes sur une page de papier.

On appelle PAGE D'UNE PARTIE DE SECTION ou tout simplement PABE ,
chacune des pages de papier sur laquelle guelgues questlons de la Partie
de sectiaon ont été imprimées.

Par exemple , dans le questionnaire EPAM , la Sectxon 3. EDUCATION
a 2 parties :
- Partie A. Scolarité
- Partie B. Education des enfants qui habitent ailleurs

Mais la "Partie A, Scolarité" a 2 Pages , alers que la “"Partie B." n’'en
n'a qu'une ssule .

Sous~page d'une page

Certaines pages du questionnaire sant organisges de telle manieéere qu’en
réalite on aurait pu eclater certaines sous-parties de la page sur
d’autres pages de papier.

Si an leg a conservé comme elles sont , c’'est par soucis de faciliter la
t3che aux enqudteurs qui utilisent le gquestionnaire. C'est le cas par
exemple 4 la Sectiaon 9 , Partie D , Page 1 .

[}
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On apelle SDUS-PAGE D°'UNE PAGE ou simplement SQUS-PAGE
squs-partie de certaines pages telle que la section 9, partie D,

Ecran

Nous appelleraons ECRAN | ‘ensemble des informations relatives a

-
]

2
age 1.

ung

SECTION  une PARTIE , une PAGE ou une S0US-FAGE qui s affichent & un

~ instant donné sur votre #écran de visualisation.

I 4

N";‘"" MENAGE Nt: @k Frcee ou MEwagE CODE D' ID:

e "°  IMENAGE Nt ______
2 Sge‘L NOM s

on SEXE :
LIEN DE FPARENTE :
ACTE DE NAISSANLCE?
gSEE DE NAISSANCE

SITUATION DE FAMILLE
EPDUSE QU MAR1 ICI7
CODE D°1D EPOUSE OU MARI:
DEPARTEMENT DE NGXSSRNLE.
NATIONALITE ACTUELLE
DORMI ICI HIER?

NB MOIS HORS DU MENRGE
NEMBRE DU MENRSE?

AN = OO N0 N8N -

-t o g

cernD—

’
> DuUM=RrQ G*J

42 ! -écmn

L;bcue's cka-.-qv.s ‘ (Le meme que celul da

la Sechon )

Libellés et Chanmps

L'illustration précédente mantre ce que nous appellons Libelleé
champs ou Libellé d une part, et Champ d autre part .

d'un

Les champs sont destinés & recevoir les données 34 saisir et les libellés

expliguent ce gque sont les champs.

L 'équivalent des libellés dans le guestiannaire ce sont les gquestions

gue les enguéteurs doivent paser.
répaonses des enquétés,

Comme vous le constatez , le découpage du questionnairs =2n Sec
_Fartie , Page , Sous-page est trés caommode pour se retrouve
questionnaire .

Mais reconnaissons que cela entraine beaucoup de termes
l'utilisation peut 2tre malaisée .

. L éguivalent du champ , c'est | espace ot les engquédteurs écrivent les

dont




Pour simplifier , nous les appelerons toutes "SECTION" puis nous ferons

suivre. leur numéro . -

Par asxemple :

SECTION 7 designe la section 7, C'est une secticon .

SECTION 1A désigne la section | , partie A . C'est une partie .

SECTION 9B1 désigne la section 9 , partie b , pade 1. C’est une

page .

SECTION 9D1A désigne la sectien 9 , partie D , page 1 ,
: sgus-page A . C’'est une sous-partie .

Nous arrivaons ainsi & une dénomination claire et condensée des
sections , parties , pages y sous-parties .

Pour les ECRANS , nous adopteraons aexactement la manme notatxon

Ainsi

4 la section 7 carrespond 1°

4 la section LA correspaond 1
4 la section 9Bl correspond 1

ete ...

écran 7

‘4cran LA

‘écran 931

ECRIVEZ VOS NOTES PERSONNELLES CI-DESSOUS --=====-==========sss=o=ssmooms

o
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COMMENT ARRIVER A UN ECRAN A PARTIR DU MENU GENERAL?

Supposans que vous desiriez saisir la section 1A.

- Au niveau Menu général , vous pouvez utiliser au choix les
fonctions suivantes

v 1
| MENU. BENERAL |

'INDIQUEZ L'ACTION DESIREE

Fis SAISIE DES DONNEES
F2: FORMATTAGE D'UNE DISKETTE
F3: SAUVEGARDE D'UNE DISKETTE

Fa: CONTENU D'UNE DISKETTE

o e e e — —— o ——
b e v e - — —— e —— —

F3: FIN DE SEANCE

Si vous choisissez & ce niveau la fonction Saisie des données (Fl),
vous passez au niveau i

- Menu de la saisie, qui vous offre le choix =2ntre les actions suivantes:

MENAGE N¥: 00111 MENU DE LA SAISIE DES DONNEES

ACTION DESIREE:.

ENTREE DE DONNEES
TESTS DE COHEREMNCE
LISTAGE DES SECTIONS
AFFICHAGE DES SECTIONS

& Wk




Si vous choisissez & ce niveau ] Entrée des données (Action 1)
vous passez au niveau :

- Menu des sections qui donne la liste de toutes les sections du
questionnaire :

MENAGE N2f: 00111 MENU DES SECTIONS
NUMERO DE LA SECTION:

INFORMATIONS DE CONTROLE

FICHE DE COMFOSITION DU MENAGE

LOGEMENT

EDUCATION

SANTE

ACTIVITES

MIGRATION .

ENQUETES FOUR LE DEUXIEME PASSAGE
CARACTERISTIQUES DU LOGEMENT

ACTIVITES AGRO-FASTORALES

EMPLOI INDEFENDANT NCN AGRICOLE

DEFENSES ET INVENTAIRE DES BIENS DURARLES
DEFENSES ET AUTCCONSOMMATION ALIMENTAIRES
FECONDITE

AUTRES REVENUS

CREDIT ET EPARGNE

[ N : '
NPpURD -~ OO0 O0NCWUPUHUIK-O

Si a4 ce ntveau vous choisissez la Fiche de compositian
ménages (S=ction [} ., vous passez au niveau @

4

des

o

.



—

- Parties de la Fiche de coaposition des aénages qui vous icnne le
choix suivant : ’

NENAGE Nx: i: FICHE DE COMPOSITION DU MENAGE
PARTIE SELECTIONNEE: _

As FICHE DU MENAGE
Bs RENSEIENEMENT SUR LES PARENTS

ECRANL

Si 4 ce niveau vous choisissez la Fiche du aénage (partie A),.vcds
passez directement & 1la saisie des données de la section 1A grd3ce a
1'écran 1A dont vous avez une illustration au chapitre sur les Ecrans .

COMMENT REVENIR AU MENU GENERAL A PARTIR D'UN ECRAN?

[ - PUp—3- S TPNE__PRP 23 B e = I e > = Th A e . - P - e v S n S S e e e - -

supérieur f(Niveau_précédent) .

E2—3 23 -5 PBLE LB 2 122D

Par exemple , pour revenir au niveau du Menu général & partir de la
section 1A o0 vous étiez :

-~ Vous appuyez une fois sur la touche Esc et le systéme vous raméne
au niveau des Parties de la section 1A

- Vous appuyez une deuxiéme fois sur la touche Esc et le systéme vaus
raméne au niveau du menu des sections

- Vous appuyez wune troisiéme fois sur la touche Esc et le systéme vous
raméne au niveau du Menu de la saisie

- Enfin, vous appuyez une quatriéme fois la touche Esc et le systeme
vous raméne au Menu Géneral
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'E. SAISIE DES DONNEES A PARTIR D'UN ECRAN

Touches spéciales pour la saisie

Dans le paragraphe sur la présentation générale du clavier nous ivans
gontré le rale de chaque partie du clavier.

Dans ce paragraphe nous allons voir la fonction que joue certaines
touches lors de 1la saisie des données. Le tableau suivant résume ces
fonctions.

FONCTIONS DE CERTAINES TOUCHES SPECIALES

- " - - - - - - - - - - - - - - — - o - - - - " > - - - " oD W WD D U > WDy

TOUCHES FONCTIONS

- — - - - > " - - > " - . . . S G - W P =D - s . A L > " - - - - - -

Fl : o " Permet d'utilisar 1°ACTION "SAISIE DES DONNEES"
du MENU GENERAL.

F2 ' ) Peraet d'utiliser 1°ACTION "FORMATTAGE D'UNE
DISKETTE" du MENU GENERAL.

F3 g Permet d'utiliser 1 ACTION "SAUVEGARDE D'UNE
DISKETTE" du MENU GENERAL.

F4 Permet d'utiliser 1 ACTION “CONTENU D'UNE
DISKETTE" du MENU GENERAL.

FS Permet d'utiliser 1 ACTION "“FIN DE SEANCE"
du MENU GENERAL.

A la fin de la saisie de tous les champs d'un
écran,elle permet de descendre vers des champs
gitués plus bas en vue , éventuellement,de faire
des carrectiaons.

i1

Utilis#e en combinaisan avec la touche ﬁ} dans
l'ordre mew puis € , elle permet de
remonter vers las champs précédents.

=

Utilisée seule,elle ne produit rien.Elle dait
@tre utilisée en combinaison avec d'autres
touches.Dans ce cas,elle permet d'acceéder a la
fonction qui se trouve & la partie supéreure de
cette touche.

i
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EXEMPLE: En maintenant la touche f? appuyée
et en appuyant la touche 8§ on chtient le
caractere %

Si vous 1'appuyez une fois,elle vous permet
d'utiliser. le clavier numérique qui se trouve
sur la partie droite du clavier,

Si vous 1'appuyez une seconde fois,vaus ne
pouvez plus utiliser. ce clavier.

Pour utiliser a nouveau le clavier numérique
appuyez-la encore une fois.

Lors de la saisie vous devez appuyer cette touche
dés le démarrage du systéme et ne plus y toucher.

Elle peut @tre utilisée de deux maniére:

1. En combinaison avec la touche End
Elle permet alors de remplir & blanc tous les
champs,a partir du champs ai se trouve le
curseur jusqu’'au dernier chaamps de 1'écran.

2. En combinaison avec les touches Alt et Del
Elle permet alors de redémarrer le systéme
sans 8tre obligé de 1'éteindre et de le
rallumer,

C'est le démarrage du systéme i chaud.

Cette touche permet deux choses:

1. Passer au champ suivant lorsqu‘an se trouve
dans un champ autre que le dernier champ de

1'écran et gqu’on a saisi moins de
taracteres que ne 1'exige 1a longueur du
champ.

2. Enregistrer tous les champs d'un écran
entidrement saisi.

Lorsqu’on se trouve au niveau d’un écran, cette
touche permet de remonter & un niveau d’'écran
immédiatement supérieur,

Par exemple, quand on se trouve au niveau de
1'écran "SAISIE DES DONNEES",si on appuie la
touche Esc an remonte & 1l'écran "MENU GENERAL®"
qui est 1’'écran de niveau immédiatement
superieur.
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SAISIE DES DONNEES D'UN CHAMP

Conme nous 1 ‘avons vu dans le chapitre précédent,le champ 2st un espace
dlémentaire de 1'écran destine 4 recevoir les donnees du questionnaire.

Lors de la saisie des données dans un chaap, le curseur se trouve
toujours en début de champ.Vous pouvez alers coamencer a saisir.

Dés qu'on arrive A la fin du champ,on a fini de saisir la donnée de ce

champ et le curseur se pasitionne automatiquement au début du champ
suivant. .

11 peut arriver que la donnée que 1°'on saisi n’'occupe pas tout le champ
prévu.C'est 1le cas, par example du champ reservé pour saisir le nam des
“individus. Ce champ a une longueur de 30 caractéres.Si on y saisi le nonm
"FRANGOIS LOUGAH" qui a une longueur de 15 caracteres,on n'arrivera pas
au buut du chanp.

Dans ce cas, pour passer au champ suivant,il faut appuyer la touche

Si le chaap est alphanumérique,la donnée est complatee a droite par
des blancs.C’'est le cas de 1'exemple precedent.

8i le champ est numerique,la donnée est cadrée i droite du champ et
est complétée & gauche par des zeras. '

SAISIE DES DONNEES D’'UN ECRAN

Un écran est constitué de un ou plusieaurs champs.La saisie des . doanées
d‘un écran cansiste donc 4 saisir tous les champs de l'écran, du premier
au dernier chaap.

Dés qu’un écran s’'affiche,le curseur se positionne sur le début du
preaier chaamp.

Caomme nous 1‘'avons vu, en saisie, on passe d'un chanmp au champ
suivant soit & la $in d’'un champ soit en appuyant la touche "o "t au
milieu d'un chaamp.

CAS PARTICULIER: Il peut arriver gque dans un écran,a partir d’un chaap
les autres champs soient blancs,c’'est A dire qu'il n'y a rien i saisir
pour ces champs. Normalement vous devez les remplir tous successiveament
4 blanc. Mais cela peut gtre pénible. Yous pouvez remplir
automatzquement tous ces champs en appuyant sxuultanément les touches

el{%t "End". Le curseur se positionne ensuite sur le premier chanmp de
1 "écran.

.

Une fois qu’'on a saisi tous 1les champs d'un écran, le curseur se
repositionne au début du premier champ de l'écran. Gn est alars en made
CORRECTION. C'est & dire qu’'on peut descendre vers des chaaps gqui se
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trouvent plus bas dans l°écran ou resmonter vers des chamos situés plus
haut en vue de faire éaventuellement des corrections.
) " . - . - * ;
Pour descendre vers un champ il faut utiliser la touche "4 * .

Po%§ remonte:hvers un champ il faut utiliser en combinaiscn les tguches
L] L] et L -“ L] .

A la fin de la saisie d’'un écran, appuyez la touche " 4J * .Le systenme
effectue les contrales prévus entre les champs.

§'il y a des erreurs, le systéme les signale.

8'il n'y a pas d’'erreurs,le systéme enregistre les données de 1'écran,

ECRIVEZ VOS NOTES PERSONNELLES CI-DESSQUS ==-=--==-=cecemmceeo e cana



CORRECTION DES ERREURS
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Ce chapitre a pour objet de vous indiquer d‘une part, comment lo systiae
signale les erreurs et d'autre part, de vous apprendre i les corriger.

Erreurs au niveau d’'un chaaps

Les erreurs au niveau d'un champs sont signalées par le systéme au fur
et a mesure que vous les saisissez.

Le tableau suivant indique les erreurs que vous pouvez faire dans les
champs et la manieére dont le systeme vous le signale.

Vous sasissez de 1'alphanumé-
rique dans un champs quanti-
tatif

Vous saisissez un code inva-
lide dans un champs qualita-
tif :

Vous saisissez une date
invalide dans un champs
chronographique

Vous saisissez une dbnnée
inférieure a la borne infeé-
rieure du champs quantitatif

.

Vous saisissez.une donnae
supérieure a la borne supé-
rieure du chaaps qualitatif

- - > > - - - > T - - - - - - -

- - - —— - - - = - - - - -

Un son *BIP" + des signes "7" sur tou-
te la longueur du chaaps,clignaotant en
alternance avec la daonn2e erronée que

vous venez de saisir

Iden
Iden

Un san "BIP" + des signes "x" sur tou-
te la longueur du champs,clignotant en
alternance avec la donnéde trop petite

que vous venez de salsir

Un son "BIP" + des signes "“x" sur taou-
te la longueur du chaaps,clignatant en
alternance avec la donnée trop grande
que vous venez de saisir

- - - - - - - . " - -

§'il y a une erreur dans un champs, le systéme positionne le curseur au
début de ce champs aprés avoir signalé cette erreur.

Pour corriger,regardez dans le guestionnaire la donnée qui correspond a

ce chaap.

(4]

113
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Si l'erreur pravient de vous resaisissez la donnée et continuez.

Si l‘'erreur n’'est pas de vous, c'est 4 dire si vous avez saisi
exactement ce qui se- trouve dans le gquestionnaire et le systeme signale
une erreur,appuyez sur la touche “qJ "

Le systéme affichera sur la derniére ligne de 1'écran,en clignotant, le
message suivant:

"Si incapable de corriger,signez avec votre mot de passe: "

Rentrez alors votre mot de passe.Le champ ainsi corrige se mettra &
clignoter et le curseur se positionnera sur le champ suivant.

S‘il'y a d’'autres erreurs de ce type procédez de la méme maniére pour
_corriger. .

A la fin de 1 écran,le systéme émettra une musique lente,
mélancolique,comme une camplainte,puis enregistrera 1°'écran coame il
est, avec les champs clignotants.

Erreurs au niveau de 1°écran

Rappelons qu'a la fin de la saisie d'un écran le systéme effectue des
contrales entre les champs. '

Si une incohérence est détectée entre des chdmps, le syétéme la signale

en émettant wun son “BIP" suivi du clignotement simultaneé de tous les
chaaps en incohérence. ' :

N

Le curseur se positionne au début du premier champs.

Pour corriger, examinez un & un les champs en les comparant avec les
“données équivalentes du questionnaire.

Si vous vous apercevez d'une erreur gque vous avez commise,carrigez-la
puis appuyez a nouveau sur la touche ‘.J ',

D’autres erreurs peuvent se signaler encore.Recommencez le processus.
Si l'erreur n’'est pas de vous, appuyez sur la touche ved v,

Le systéme affichera sur la derniere ligne de 1'écran,en clignatant,le
message suivant:

"Si incapable de corriger,signez avec votre mot de passe: "

Rentrez alors votre mot de passe.Le systéme émettra une musique lente
puis enregistrera les données de 1'écran avec les champs clignotants.
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EMREGISTREMENT DES DONNEES SUR DISQUETTE

- Comme nous 1'avons déja vu, & la fin de la saisie de %ous les chaaps
d'un écran,le cursaur . s@ repositionne sur le opremier champ de
1'écran. - Il est alors possible de faire des corrections d'erreurs de
saisie.

S'il n'y a pas d'erreurs de saisie a corriger,appuyez sur la touche
* “. Le systeme fera alors des contréles de cohérence entre certains
chaamps de 1 écran.

§'il y a des erreurs le syst2me vaus le signale. Vous avez appris au
chapitre intitulé "CORRECTION DES ERREURS", camment le systame vous
signale les erreurs et comment les corriger.

8'il n'y a pas d'erreurs le systéme ENREGISTRE les données de 1’ecran.
C'est & dire qu'il #met une musique gaie puis copie les données que vaous
venez de saisir dans les champs de 1'écran sur la disquette de droite,
la disquette de PRODUCTION.

Nous avans vu aussi qu’'il peut arriver que vaus deviez enregistrer un
écran ayant des données erronces. Dans ce cas le systéme émet une
- musique lente, mélancoligue, puis copie les données que vgus venez de
saisir dans les champs de 1’'écran dans la diskette de PRODUCTION avec
les champs clignotants.

.

Aprés 1’'enregistrement des donnédes d‘un écran, si un écran identique

vierge. s'affiche & nouveau et vous pouvez continuer & les autres lignes -

du questionnire s'il y en a.

Quand il n’'y a plus de ligne a saisir pour cette section ,appuyez sur la
touche *Esc”, Vous passez alors au niveau immédiatement supérieur qui
qui vous permet de choisir la section que vous voulez saisir par la
suite. ’ .

SUPPRESSION D’'UN ENREGISTREMENT

Pour supprimer un enregistreaent erroné procédez de la manidre suivante:

- Affichez 4 l'écran le contenu de la section ol se trouve 1’ enregistre-
ment & 1°aide de l’'option "AFFICHAGE DES SECTIONS" (Qptian &) du Menu

de la saisie des données (Option Fl du Menu Général),.

- VYous pouvez déplacer le cursaur d'un enregistrement a | autre en appu-
yant sur la barre d'espacement (la grande touche en bas du clavier).

- Pour éliminer un enregistrement, vous devez déplacer le curseur sur
1'enregistrement choisi et appuyez ensuite successivement sur les tou-
ches "Num Lock", "Del®™, "Num.Lock".

¢

"
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- Quand le programme vous le demandera, entrez votre mot d= passe, c’est
4 dire, votre code.
Le programme pracéde alors a 1’'élimination de 1’'enregistrement et
affiche la nouvelle section ainsi modifiée.

- Buand vous avez fini, vous appuyez sur la touche "Esc".

REMARBUES: Il se peut que 1’'enregistrement que vous voulez supprimer ait
un numéro plus grand que le dernier enregistrement affiché a
1’écran. Dans ce cas, appuyez successivement sur les touches
'tg{:',"' et "._";‘u“" , autant de fois qu’'il faut pour que 1l’'en-~
registrement désiré apparaisse 3 l'écran. ‘

Puis procédez comme preécédemment.

D‘une maniére générale, en utilisant les fléches situdes sur
la partie numérique du clavier comme indiqué ci-dessus, vous
pouvez afficher toute partie de la section que vous voulez,
Essayez en vous verrez!

ECRIVEZ v0S NOTES PERSONNELLES CI-DESSQUS -~===-=--cmcccccocccmncncancn-
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7. CONSIDERATIONS SPECIFIQUES A CERTAINES SECTIONS

SECTION 0 : Inforaations da contrdle

Signalétique (Sectiaon 0A)
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Dans cette section , c’'est vous qui remplissez les cases r2latives a
“Saisie du Permier Passage" et "Saisie du Deuxiéme Passage”.

C'est d‘ailleurs la seule section ol vous devez remplir des cases.

L‘illustration précédente indique les parties gui sont remplies & chague
passage .

I1 est évident qu’au premier passage vous ne saisissez que ce qui est
rempli et vous mettez le reste des champs de 1'écran a blanc.

Au deuxiéme passage, vous faites les corrections du premier passage,
s'il v en a, et vous saisissez la partie du deuxi#me passage .

Vous constatez qu‘il v a une partie gqui doit @&tre saisie aprés le

deuxiéme passage. Il ne faut pas oublier de la saisir .

ECRIVELZ V0OS NOTES PERSONNELLES CI-DESSOUS
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Résysé de ! Enquldte (Sectian 08)

PARTIE SAISIE AU PREMIER PAfsAGE

3

Redvme 9C L Enewere
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L'illustration précédente montre les parties qui sont remplies A

passage .

Ccame pour la section DA, au premier passage vous ne saisisse:
parties remplies et vous mettez le reste de | écran 4§ blanc.

chaque

que les

lci également il ne faut pas qublier de saisir la partie qui est remplie
apras le deyxiédae passage .

NS

13
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Sections reaplies et personnes enquétées (section 0C)

€C'est une section
questionnaire .

Pour la saisir ,

spécikle qui n'a pas de

vous devez parcourir Jle

1'écran qui vous est proposé :

page

bien

questionnaire

précise dans le

en sujivant

MENAGE Nf#: Q0111 OC: PERSONNES ENQUETEES s/ SECTIONS REMPLIES

1A CODE D°ID L J— SE SECTION REMPLIE?: ..
3B SECTION REMPLIE?: - 9F SECTION REMPLIE?: —
7 " .CODE D’ 1ID I 9G SECTION REMPLIE?: —
FA1 COpE D'ID T— 91 SECTION REMPLIE?: —
9A1 PERSONNE ENQUTEE?:w 1iA CODE D'ID HE
eC SECTION REMPLIE?:- 11A PERSONNE ENQUTEE?: ..
9D1A SECTION REMPLIE?: . 11D SECTION REMPLIE?: —
9D1B SECTION REMPLIE?: . 12A CODE D' ID 2 —
9D1C SECTION REMPLIET: - 12A PERSONNE ENGUTEE?: —
9D2A SECTION REMPLIE?: . 12B SECTION REMPLIE?:
9D2B SECTION REMPLIET: 13A CODE D°1ID R—
9D2C SECTION REMPLIE?: 13A PERSONNE ENQUTEE?: ~
9D3A SECTION RENPLIE«.— ‘144 CODE D'ID T —
9D4A SECTION REMPLIE?: - 14A PERSONME ENGQUTEE?: —
9D4AB SECTION REMPLIET: - 14B PERSONNE ENQUTEE?: —
9D04C SECTION REMPLIET?: -

9DSC SECTICN REMPLIET: o

-

Vous trauverez ci-aprés les J cas de figure qui peuvent se présenter

@

t gECTION 1§,

PARTIE A,

FICHE DE CONPOSITION DU maMASE !

L ENQUETH:

OE PREFERENCE LE CHEF DU MENAGE,

CHERCHER UN °ENQUETE PRINCIPAL®

CHEF.

CETTE PERRONNE DOIT ETRE UN MENBRE DU MENAGE CAPABLE
OE DONNER DES RENSEISNEMENTS SUR TOGUS LES AUTRES MENBRES.

@

SECTIanN 9.

ACTIVITGES

AERO-PASTORALES g

$°IL N'EST Pas
POUR REPONORE A LA PLACE 0U

r=sENQUETELR
1

g0
41 L ENGUETE:
]

PRESENT | peusypERYISEUR

' 3
: [anaansl |
] 1 1]
: L ENQUETE: CODE 0101 | 1
o ! h.o._.d.
pomm——ey |
1 [ |
CODE 071D | | g NueTEUR "
S===—== 1y egr-cE B1EN CETTE Psnsunns Qut oul...1 T
1 A tTe ENQUETHE? NNz H
| cee

@

e |

Tsecrron 3. [PamTie w

EDUCATION QES ENFARTS

Y1

AABITENT

AtLLguns |

fo Y aet-il wn sesbre_do vetre adeage i 3 dos enfants sgte de owing do 30 aes sui n'habiteat pas

ici dase co smage?

A

“eemmt s ppeilonteils?

T,

]

beeipmplisss

W’m-&p ,m-u qu Lpu- -t 1y umj
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SECTION 7: Enquétés paur le deuxiéme passage

Dans cette sectian, 1l y a une étiguette sur la seconde pagz:

,'m RN l___

Y

1. E &ﬂ!&hﬁ %‘? NABARS PR APOGRE AT LEITIONS 2R LA FECTMTY

12 1 5 |10 % L gTIRKTTE CLESous Jisay'h incane) |
ol e e e

2

L

T |

FECOPIER LE WON €T LE COS€ 3710 € LA FEMME AINS SELECTIOMME:

= = 3 gt )

[ secrion 1 |

Yaus deve:z salsir le chiffre qui se trouve dans la zone encadree

Vaus deve: éqgalement saisir le CODE D°ID gui s2 trouve dans la case
bas de la second2 page .

"
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SECTIONS 9B-9E-96-91-9K~10B-10C~11A-11B-12A-12B-144

Ce sant des sectiaons qui ont un champ codé a 1l 'avance:

lmT(nT}T’mum T AUTO-CONTORRATION hL—l-l;—E—l_f;-l_l—E—s—]
fPARTIE A, DePENSES ALINERTAIRES |
m CHAQUE REPONSE AFFIRMATIVE A 1, POSER 2-4.
3 N ’
BT S F At e = "‘“"'3:?%“’3 R ) "“'?“ L’.ﬁ‘:: il
ROHI i?ﬁ LA vulr: ¢ de ..ia’t.? lnau n:t q "m. “ “ Ll
%ﬁgﬁ?ﬁgﬁ“ Hiow 01,4 0 e * ST
o,.2 08 AONTANT IS s | T ATT
Lnun wa XY} A4 | Sooo 2 4 [ & [ Z%0 |
300 | { cEEsConsRISUONE | MSRSRRSSSORIVRNRANS | SORSRRRARSRATISRINS | CASRACYRS | MISCOSEN | DNCCRSRICTIITINS
Iw, J1 g i P ETD o7 | | | [ 1 |
P e A e
i1, roato { w+ X[~ 4 [ 22360 | 2 i1 1y 1 A35 )
R A puvg | 212 s S — [ —— e P [ ——
Twis ] ,I_w_ ' 1 N !
- any 31 L

Dans chagque ligne, 1 enquéteur mettra une croix

QUI soit dans la case NON

§'il y a une croix dans la case OUI vous devez saisir la ligne ,
rempli pour cette ligne .

si rien n'est

{x) soit dans la case

néme
Vous saisissez uniguement le

code préimprimé et vous mettez le reste des champs 4 blanc .

Par exemple ,
remplie. VYous saisissez
blanc avant d’'enregistrer

5'il v a une croix dans la case NON et
saisisse:z

remplie, vous la

sur le schéma précédent ,

l2 code“30R°

quand

deuxieme
mettez

la
et vous

ligne n’'est pas
les autres champs &

‘que
néme

la ligne est neanmoins
et vous faites la re2marque au

superviseur car cela n’'est pas narmal .

§°il y a une croix dans la case NON et que la ligne n’'est pas remplie,
évidemment vous ne saisissez rien.




8. CONTROLE DE COHERENCE ENTRE SECTIONS

Les contrales de cohérence entre sections sont les contrales effectués
par le systeme & la fin de la saisie de toutes les sections d un meénage,
Ces controles sont effectués pour s’ assurer gque les dannéas concordent
entre elles .

Mise en route

Pour démarrer le Contrdle de cohérence entre sections , il faut

1. Appréter 1l imprimante, c'est 3 dire la mettre en nmarche si elle
est arratés ot bzen positionner le papier

Revenir au Menu de la saisie des données nt choisir
Cantrale de cohérence (Action 4)

(28]

Alors le systéme démarre les contrales . Cela peut nréndre beaucoup de
tamps mais.c’'est normal :

D'ailleurs vous pouvez suivre 1 évglution du contrale car le numéro de
la section gui est 2n cours de contrale est toujours affiché sur
1 écran.

- - -
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Coame nous 1 avens déja vu au chapitre 2 , & la fin du contrile de
cohérence . vaus aurez un listing en 3 par;ies H

1. Une partie intit

ulée : LISTING DE TOUTES LES SECTIONS SAISIES ,

GRAPFE 0446 MENAGE 17

—-—= LISTING DE TOUTES LES SECTIONS SAISIES -=-

GRAPPE 044 MENAGE 17 1A: FICHE DU MENAGE
4 o g8 S8, =y
« 2 2 g8 22§ 2 §
g 2 B 8 5 - 2% g &
= = = = = =
. x % x 23 £ 8§48 .2
a = g 2 &2 " =8 3 §EE % 2
- g 832 3 , § . 35 8 & £8 2 &
g ~ ~ m* « § 3 @ §n~woe 330033
O1[ASSOUN ELLOH BLAISE 1011 33]052] [1[t[oz[os[1[1]00]1
02 [NOGBOU API_ADELE Z[02[1]08]0445[039] [i[1[0o1[10[1[1]{00]1
S|{ELLOH ASSOUN J.B. 1{03(= ot7] [ 0Z[1[1[00[1
04 [ELLOH_BERNABE 1[03(2 013] IS 02[1]1]00]1
OS[ELLOH KADIO DIDIE 1[03[2 006 0Z[1[1]00]1
06 [ELLOH KOUKOUA_MARC 1[03[2 004 02[1[1[00]1
07 |[ELLOH_ANOH FREDERIC 1{03[2 001 02[1[1]00]1
08 |MOLLOH ANGUETE AGNES 2[13(2 o1t 0Z[1{1]00(1
GRAPPE 046 MENAGE 17 SE1l: TRAVAIL PRINCIPAL LES 12 DERNIERS MOIS
= g B2 3 B3 % . g |
3 g §EE & 2% 3 & - g 2
= £ 3% . 84 F 2 s £ 3
£ 2 > f zzz:z =z S ¥ : £ E
s § 2% B =8 8 & . = g £
s # pggsEg s E - s 2 e
« & 82853828 5§ , g & 2 : g
o1]oz|o1[3|1]aid J6]07140 1]001330500]8[1
PA LR
o3[ot]otL[1
EYCIRGIRE

Sur cette partie de listing , vous avez 1l intégralité des données
saisies pour un ménage , section par section .

Les champs qui sant entourés d 'un anneau foncé sur ce listing
sont ceux qui clignotaient 4 1’écran lors de la saisie .




2. Une partie intitulée
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: NOMBRE D’ ENRESISTREHENTS SAISIS Pz
SECTION

GnAFFE 048 MeENAGE 17 —-—-—

SECTION

1A: FICHE DU MENAGE

1B: RENSEIGNEMEMNTS SUR LES
2A: TYFE DE LOGEMENT

2B: DEFENSES DE LDGEMENT
3Al1: SCOLARITE

IA2: SCOLARITE.

ZB: EDUC DES ENFAMTS QUI HARITENT AILLCURS

4: SANT=Z
SA: EMFLOI DU TEMFS
: TRAVAIL FRINCIPAL LES
SBZ: TRAVAIL PRINCIPAL LES
3: TRAVAIL PRINCIFAL LES
: TRAVAIL FRINCIFAL LES

ZC1: TRAVAIL SECONDAIRE LES 7 DERNIERS JOURS
SC2: TRAVAIL SECONDAIRE LES 7 DERNIERS JOURS
SD: RECHERCHE DE TRAVAIL SUFFLEMENTAIRE

SEl: TRAVAIL FRINCIFAL LES

SEZ: TRAVAIL PRINCIFAL LES

SE3: TRAVAIL FPRINCIFAL LES

SE4: TRAVAIL FRINCIFAL LES
S UTRTARTMYT N EMELOT

NOMEBRE D 'ENREGISTREMENTS SAISIS FAR SECTION

‘NOMBRE D ENREGISTREMENTS

FARENTS

7 DERNIERS JOURS
7 DERNIERS JOURS
7 DERMIERS JOURS
7 DERNIERS JOURS

12 DERNIERS MOIS
12 DERMNIERS MQIS
12 DERNIERS MOIS
12 DERMIERS MOIS

4-— ERREURS D&TECTZES

oo oc oo oMo OO - Om

Sur cette partie de listing , vous avez la liste de toutes les
sections du questicnnaire .

En face de chague sectian sont marqués le nombre lignes de
données saisies pour cette section et éventuellement le message
"4~---ERREURS DETECTEZES" paur indiguer qu'une gu plusieurs
erreurs ont- 4t4 enregistrées dans cette section .
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3. Une partie intitulée : CONTROLES DE COHERENCE

GRAPPE 0446 MENAGE 17: —--— CONTROLES DE COMERENCE POUR LA FICHE DE COMPOSITION

O N°A PRS DETECTE D°ERREURS DANS LES CONTROLES DE COHERENCE

FIN DES CONTROLES DE COHMERENCE DE LA FICHE DE COMPOSITION DU MENAGE

GRAPPE 046 MENAGE 17 —--- CONTROLES DE COHERENCE ENTRE SECTIONS INDIVIDUELLES
ON N'A PAS DETECTE D'ERREURS DE COHERENCE ENTRE SECTIONS POUR LES INDIVIDUS DU MEMAGE 04617

FIN DES CONTROLES DE COHERENCE ENTRE LES SECTIONS INDIVIDUELLES

Sur cette partie de listing , vous avez en clair les incohérences
détectées par le systéme lors du contrale de la fiche de
composition du ménage.

Yous avez aussi les incohérences détectées en rapprochant toutes
les sections lides 4 un méme individu .
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9. LES PROBLEMES

Sclutions possibles pour dgs probléaes courants

Nous li;tuns ci-dessous les problemes courants gque 1 an peut ren:ontrér
pendant la saisie et les solutions passibles & ces prablémes.

Vaus allumez le systéme,vdus entendez

le bruit des disquettes et 1’'hyane
national mais vous n’'avez pas d'image
a l'ecran

Au cours de la saisie, le curseur est
bien présant mais aucune tauche ne
s'atfiche quand vous y appuyez

Vous démarrez 1'uniteé centrale et
avez le message "Non-system disk....”

Vous faites un "Tests de cohérence”
et vous avez le message "Timeocut....”
puis le systéme revient au Menu Géné-
ral

L'imprimante #met des BIP repétés

Vaous allumez 1'uniteé centrale, le
disque tourne sans arrét, le cur-
saur n’'apparait pas

- . . . - = W - D W > A WD W - - - - - - -

Réglez votre écran ou fixez bien
le cordon gqui relie 1 unité cen-
trale a 1'&cran

~

Eteignez 1'unité centrale, pen-
dant une minute enviraon puis
redémarrez.

Introduisez le disgue SYSTEME
dans 1'unite de gauche et appu-
sur la tauche "R",

Si l'imprimante est éteinte,
mettez-la en marche et recomamen-
cez le "Tests de cohérence.

Si 1'imprimante n’'est pas étein-
te, appuyez bien sur les 2 bouts
du cordon qui relie ! 'imprimante
4 1'unité centrale et recommencez
le "tests de cohérence”

Alimentez correctement 1'impri-
mante car le papier est soit fini
sgit froissea.

Arrdtez 1°unité centrale et
1'imprimante si elle est en aar-
che pendant 1 ainute eaviron.
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Puis, allumez 1'unit# centrale
d’'abord et ensuitz ! 'iaprimante.

Vous avez sur votre écran le messa- Vérifiez si 1l 'imprimante est
ge "Device fault at ..."” et le sys- est allumée ou si 1'unité de dis-
téme revient au Menu général quette de droite contient une

: disquette.

Sinan, apprétez-les et recommencez
ce que vous étiez en train-de faire.

Le courant est coupé pendant que Poussez les boutons du stabilisateur,
vous travaillez de 1‘unite centrale et de 1l 'imprimante
: en position "OFF".
Quand le courant reviendra, recommen-
cez ce que vous étiez en train de

faire.
Vous faites un enregistrement et Reportez vous au paragraphe "Que faire
le message "Disk full..." appa- quand la diskettte est pleine?"”

rait rapidement et le systéme
revient au Menu général

- 00 - - - —— - - - - - > " - - - A 0 =P WS W " - - - - - D " - - - - " - - -

Que faire quand la disquette est pleine?

11 peut arriver, guand vous faites un enregistrement, que le message .
"Disk full..." se supperpose aux données que vous avez saisies paur
disparaitre presqu’aussitét, laissant 1la place au Menu Général qui
s'affiche a4 1'écran.

Ceci est d& au fait que la disquette de production est pleine et qu’'elle
ne peut plus contenir de données.

Il faut alors saisir la suite du questionnaire sur une autre disquette.

Exemple: Supposons qu’'en saisissant un enregistrement de la section 9k

du ménage 40 de la grappe 001 (Adjamé fraternité),la disquette
de production saoit pleine.
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Voici ce qu’'il faut faire pour continuer la saisjie:

1. Foraatter une nouvelle disquette. L'étiquette de cette nouvelle dis-
quette se présentera comme suit:

SEMANE Sy 14215t 273 (3 )
QGRraPre A1 Koubassi ¢, AT UR
] AER PmitaCe: 2.2 )88
il Q8 Pa2saGe : &3 8

DI:SQUE'TT‘E1 PRo DUCﬂ.ON;UI.TE
DevASEl. 35 )

2. Aprés le formattage, tout en gardant la nouvelle disquette dans

l'unite de droite, taper et rentrer la commande suivante:

NunéElo Du NRENAGE

- ad 8:00140 .
LAser un Blane ey

-

3. Ensuite, enlever la disquette systéme de 1'unité de gauche et la
remplacer par la disquette de production pleine puis taper et
renter la commande suivante: '

copy 00140 b:00130
L4isER umn BLAwNE Toi

Vous verrez s'afficher & l'écran successivement le numéro des
sections que vous ave: d&jid saisies. Catte apération est longue.

4, Taper et rentrer la commande suivante:

Laszee ynv @LAane Tei

erase 001490
Le systéme affichera le message: "Are you sure (Y/N)?°"
Yous tape: et entrez "y".

S. Enfin, taper et rentrer la commande suivante:

rd _00140

Laister un Blane To;



10, FORMATTAGE D UNE DISQUETTE

Qu‘est ce que formatter une disquette?

Farmatter une disquette, c’est 1 'appré@ter pour gu'elle soit capable de
receveir des données .

Aucune disduette neuve ne peut 8tre utilisée si elle n'est pas formattée
auparavant .

On peut également formatter une disquette déja utilisée .

Dans tous les cas, le fait important & savaoir «c'est gque, une__foais

Vous devez donc faire trés attention chaque fois que formattez une
disquette pour ne pas vous tromper.

Buand formatter?

Vous deve: formatter une disquette :

Avant de saisir les 8 premiers ménages d une grappe
- Avant de saisir les 8 ménages suivants de la grappe

- Avant d'utiliser une disquette de saisie supplémentaire pour la
gragpe o .

- Avant de constituer les disquettes de sauvegarde

- Avant de constituer les disquettes de protection .

Comment formatter?

Pour formatter une disguette vous devez d’ aberd vous trouver au

MENU GENERAL .

Vous appuvez ensuite sur la touche F4 sur la partie gauche du clavier .
Le systéme vous guide alors pas a pas . [l est donc inutile de faire

d autres commentaires ici . o

Souvenez-vous simplement gue "la disgquette & formatter" , c'est celle
dont les données seront =2ffacées ,

Faites trés attention !
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11. SAUVEBARDE D'UNE DISQUETTE

Bu'est ce que sauvegarder une disquette?

Sauvegarder une disquette c'est recopisr exactement 1 inti2gralitsé de san
contenu sur une autre disquette . '

La sauvegarde vous permet donc d’'avoir une copie identique d une disquette
gquelconque . ‘

Cest une opération tres importante , car elle vous permet d’avoir des
copies conformes de vas disquettes impartantes ., ]
£lle vous meft ainsi a | abri des pertes definitives de dannsges .,

Mais eon méme temps, si vous n2 faites pas attention pendant cette
‘opération, vous_pouvez perdrz.des_données .

En effet, la disquette sur laguelle vous rcopiez vos données perdra
tout ce qu'elle contenait auparavant .

Vous deve: faire tras attention !

L'apératinon de Sauvegarde d une disquette se fait en 2 #4tapes :

- Etape numéro t : Copie de la disquette.
C'ast la copie pure ot simole du contenu de la
disauette sur une autre disquette .

- Etape numéra 2 : Comparaisaon des disquettes.
On compare le contenu de la nouvelle disgue
avec celui de la disquette originale pour 2
qu’'ils sont identigues .

te
re sar

t
t

Quand sauvegarder une disquette?

Vous devez des sauvegardes & des moments importants de votre journée de
travail: C ’

- Quand vous avez fini de saisir les donnees d un menage , que ce
soit au premier ou au deuxieme passage

- Avant d’'arrdter votre travail 3 midi

- Avant d’arrdter votre travail le soir

)



_61_
Les sauvegardes sont des opérations de courte durée gqui vous f2ront
gagner énarnément de temps si par malchance des données sont perdues,
Yoyez vous-méme : Une sauvegarde prend au plus 5 minutes ,
la saisie d’'un ménage prend au moins 2 heures

la saisie d‘une grappe prend au moins 32 heures !

Comment réaliser une sauvegarde ?

Pendant 13 sauvegarde , vous aurez A manipuler 3 disguettes
- La disguette Systéme gr3ce & laguelle vous réaliserez la sauvegarde

- La disquette gqui cantient les donées que vous voulez sauvegarder .
On 1'appelle "diskette & sauvegarder"

- La disquette sur laquelle se fera la sauvegarde . On 1 appelle
"diskette qui recevra la sauvegarde” .

Vous aurez donc a4 manipuler plusieurs disquettes en m2me temps .
Faites attention pour ne pas vous tromper de diskette .,

Pour réaliser la sauvegarde ., vous devez Bfre au Menu général.

Ensuite vous appuye:z sur la touche "F3" gui se trouve sur la partie
gauche du clavier .

Le systéme indigue alors pas a pas c2 qu’'il faut faire .

L 'opération est tres simple . Vous devez lire attentivement les messages
envoyés par le systame et les suivre strictement .

Yaus devez également faire trés attention pour ne pas vous tromper de
disquette .

Une bonne précaution 4 prendre est de ranger soigneusement toute autre
disquette gque les 3 dont vous ave:z besoin , avant de commencer la
sauvegarde .
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12. CONTENU D'UNE DISQUETTE

Utilite

La fonction "F4" (Cantenu d’'une disgquette) vous permet de vaoir la
numéro des ménages Que vous avez saisis sur une disquetts deonnée ,

Elle vous permet aussi de connaitre le nomore de ménages qui se trauvent

sur la disquette et | 'espace disponible , donné en nombre de caracteres .

Comment regarder le caontenu d'une diskette ?

Yous deve: d abord 3trs au Menu Général

Ensuite vous appuvez sur 13 touche "F4" qui se trouve sur 1a partie

gauche du clavier ,

Interprétatidn

Voici le contenu de la diskette de DROITE (B:)

Volume in drive B has no labelA'
Directory of B:\

04611 04621 04613 04619

(G3615) 04624 04633
(8)File(s) bytes free

NoMBRE DE Carnetire
:\msge §E' . st BlEr SUR e
. ENAGCES SMSS : = .
NuMERS 3% ZIQUETTE DE EMQT‘QN
MENAGE

044617




13. FIN DE SEANCE

Utilite

Cette fonction vous rapelle les t3ches que vous deve: effectuer avant de
quitter la salle .

Méme vous vous familiarisez avec ces t3ches , vous devez quand méme

continuer d'utiliser cette faonction afin de vous assurer que vous
n'oubliez rien d'important .

Comment utiliser cette fonction ?
Vous deve:z d’'abard 8tre au Menu Général .
Ensuite appuyez sur la touche "F3" qui se trouve sur la partie gauche

du clavier .
Le systeme at+fiche alors les consignes nécessairss .

Reposez-vous bien et & bientat !

ECRIVEZ vOS NOTES PERSONNELLES CI-DESSQUS

- - "o " "t " - - - - - -



