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PRESENTACION |
e

El Supervisor de Empadronadores constituye una de las piezas claves dentro de la estructura
organizativa censal por las funciones y responsabilidades que le toca cumplir en la ejecucion del
censo. Su importancia se origina de la posiciéon que ocupa como coordinador del equipo de
trabajo que directamente representa al censo frente a los informantes; encargado ademas de
captura de datos y la transmisiéon de ellos al servidor central. El estad ubicado entre el
responsable del circuito parroquial y los empadronadores asignados bajo su supervision,
constituyéndose en el enlace primario de las funciones técnicas y administrativas del censo.

En términos generales, este funcionario tiene a su cargo la coordinacion del trabajo, el apoyo,
seguimiento y control del equipo de empadronadores asignados, la aplicacion de los
cuestionarios de la MAC, la transmision de los datos recabados y de aplicar las acciones y
correctivos a las operaciones de campo para el aseguramiento de su calidad.

En este manual se explican las funciones, responsabilidades y actividades que debera cumplir
durante el desarrollo del proceso censal, desde la fase preparatoria hasta la devolucion de los
materiales de trabajo diligenciados y los equipos utilizados durante el levantamiento.

El contenido del manual debe constituirse en el apoyo fundamental para la organizacion,
ejecucion, control y seguimiento de sus actividades, las cuales seran determinantes en el
desempeno y avance de las actividades de campo. Su lectura, comprension, asimilacion y
aplicacion tienen caracter obligatorio e indispensable para el buen funcionamiento de las
operaciones censales tanto de parte de cada uno de los técnicos que ocuparan estos cargos
como los de sus supervisores funcionales, estando su contenido en todos los niveles de
capacitacion previstos para el personal que trabajara en el censo.

Por tal motivo es muy importante que el SE lea cuidadosamente este manual durante y
posterior al curso de entrenamiento con la finalidad de que se familiarice con el mismo y lo lleve
consigo, junto al Manual del Empadronador, durante el desempefio de sus labores, para
resolver cualquier duda.

Es muy importante que estudie cuidadosamente este manual, con el
objeto de lograr total familiarizacion con las instrucciones y definiciones
en él referidas. Por lo tanto es recomendable mantenerlo siempre a su
alcance, junto con el resto de manuales, elaborados por el equipo
responsable de la planificacion y preparacion del VII Censo Agricola
Nacional (VII CAN), a fin de suministrar los materiales de consulta
permanente y que a su vez permiten uniformizar los tratamientos de
conceptos, definiciones y el manejo de situaciones particulares que se
pudieran presentar durante el desarrollo de las distintas actividades.



|. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA COORDINACION ESTADAL

La estructura implantada para la ejecucion del VII CAN tiene forma piramidal y con una linea
jerarquica proveniente de la oficina principal que coordina las funciones técnicas y
administrativas con el Director Unidad Estadal del Ministerio del Poder Popular para la
Agricultura y Tierras (DUEMPPAT) y el Coordinador Estadal.

C Ministro )

Coordinador Nacional

( Director de UEMPPAT )

( Coordinador Estadal (CE)

Comision de Logistica Estadal

Asistente de Seguimiento y Control ) ) i
(ASC) ] Asistente de Soporte informatico
(ASI)
Asistente Administrativo (AAD) |———————— Asistente de RRHH (ARH)
Asistente de Aseguramiento de Asistente de irglr\;ladronamiento
la Calidad (AAC) (AEM)
L
( Inspectores (IAC) )

Supervisores de Circuito
Municipal (SCM)

Auxiliar Municipal (AM)

Supervisores de Circuito
Parroquial (SCP)

Supervisores de
empadronadores (SE)

Empadronadores (EM)

N N O
I\




IIl. FUNCIONES

1.- Programar, dirigir, coordinar y controlar las operaciones censales, antes, durante y después
del empadronamiento en el drea conformada por los SA asignados a los empadronadores
bajo su supervision (Area de supervision).

2.- Asegurar la correcta aplicacion de todas las directrices, procedimientos e instrucciones
emanadas de la CE, recibidas a través del SCP

3.- Recibir el curso de capacitacion y entrenamiento en el 4° nivel y realizar el reentrenamiento y
reciclaje de conocimiento de sus empadronadores

4.- Manejar, resguardar la seguridad del personal de empadronadores, el material, el uso de los
locales y los equipos asignado para la realizacién del empadronamiento tanto los propios del
MPPAT como los recibidos en calidad de préstamos en su ambito de trabajo.

5.- Apoyar la ejecucion del plan de logistica en su éarea de trabajo y establecer las
coordinaciones necesarias para canalizar los recursos provenientes de los aportes
institucionales.

6.- Supervisar el trabajo de los empadronadores a su cargo en materia de aplicacion del
contenido del Manual del Empadronador y en el rendimiento en campo, a través de su
organizacién, control y supervision directa en campo.

7.- Aplicar las medidas resultante del Programa de aseguramiento de la calidad

8.- Diligenciar el cuestionario de las MAC ubicadas en todos los SA bajo su responsabilidad y
ayudar a los empadronadores en la realizacién de entrevistas a unidades especiales y
colectivas.

9.- Comunicar al SCP las UPA a diligenciar en las oficinas administrativas fuera de su area de
supervision y las UPA colectivas en los formatos de registro de informacién elaborados para
tal fin.

10.- Velar por el equilibrio en las cargas de trabajos entre los empadronadores, por ejemplo,
cuando alguno de ellos se detecte sobrecargado, buscar la forma de ayudarlo conservando
la unidad del SA afectado, es decir las UPA de un sector deben tener siempre el mismo
cédigo.

11.- Realizar la descarga de los datos de cada empadronador a su DMC y la transmision
oportuna de los datos capturados por su equipo de empadronadores. Debe asegurarse que
realmente se efectud el envio de los datos. Ademas que los cuestionarios que fueron
diligenciados en papel sean transcritos a los DMC.

12.- Suministrar la informacion solicitada en los formatos de registro de informacién y control.

13.- Informar de forma inmediata y continua a su SCP sobre el avance, ejecucion del trabajo y
cualquier anomalia importante, especialmente aquellas que Ud. no pueda resolver y que
afecten la continuidad del censo. Igualmente sobre los recursos no disponibles.

14.- Proponer al SCP la sustitucion o reemplazo de los empadronadores que no garanticen la
adecuada prosecucion de sus labores

15.- Cooperar con las operaciones de campo de la EPE



lll. RESPONSABILIDADES J

1.- Su preparacién técnica para realizar una adecuada recoleccion de los datos investigados en
el censo.

2.- La lectura y comprension detallada y total del Manual del Supervisor del Empadronador y el
del Empadronador. El manejo solvente de las definiciones de las unidades estadisticas del
censo, los conceptos, definiciones utilizadas en los cuestionarios, manejo de los DMC,
procedimientos y rutinas de trabajo de las actividades previas, durante y después del
empadronamiento.

3.- El seguimiento y control del cumplimiento de todas las instrucciones, normas y definiciones
aplicadas para el empadronamiento de las UPA y hogares del productor contenidas en el
Manual del Empadronador.

4.- El conocimiento minucioso de la cartografia y los elementos geograficos de los SA
asignados a los empadronadores a su cargo: puntos de arranque, inicio o partida, referencia
y ruta de recorrido y las coordinaciones con los empadronadores responsables de los SA
colindantes o vecinos a fin de controlar los errores de cobertura.

5.- La verificacién de la toma de puntos de coordenadas de la poligonal del SA y los puntos de
acceso a las UPA.

6.- La efectiva y eficaz programacion de las operaciones de campo de cada uno de los
empadronadores de su equipo de trabajo

7.- La toma de decisiones para corregir o ajustar los puntos de inicio o rutas de recorridos y su
presentaciéon al SCP

8.- La observacioén continua del trabajo de los empadronadores en campo y la aplicacién de los
correctivos necesarios para ajustarse a lo programado en el disefio. Esta responsabilidad
adquiere especial importancia en los primeros quince dias del empadronamiento, lapso en
que es imprescindible corregir todas las fallas del entrenamiento.

9.- Mantener la no respuesta, parcial o total, en su nivel minimo posible, bien sea obligando al
empadronador a hacer las revisitas pautadas o haciendo Ud. mismo los contactos
pertinentes.

10.- El permanente apoyo técnico a los empadronadores y la respuesta inmediata a las
preguntas y consultas de ellos. Todo con la finalidad de reducir las pérdidas de tiempo
efectivo de trabajo y alcanzar la maxima confiabilidad del dato durante el periodo de
ejecucion

11.- El seguimiento de la logistica en materia de transporte, seguridad personal, alimentacién y
pernocta de los empadronadores en campo y la pronta coordinacion con el SCP para la
resolucion de cualquier anomalia que se presente.

12.- La resolucion de las dificultades de carga de baterias, toma de punto de coordenadas con
el GPS y operacion de los equipos. Esto implica conocer a fondo el manejo de los DMC.
Debe estar en capacidad de resolver problemas menores provenientes de la inadecuada
manipulacién de los equipos y solicitar apoyo del personal de ASI a través del SCP, cuando
surjan problemas que Ud. no pueda resolver.

13.- La aplicacion de todos las acciones resultantes del Programa de Aseguramiento de la
calidad.

14.- El control de la cobertura censal de las UPA evitando sobrenumeracion u omision de
unidades en los SA asignado.



15.- El apropiado diligenciamiento de los cuestionarios de las MAC.

16.- El llenado de los formatos y planillas de control contenidas en este manual y su entrega de
acuerdo a las normas y acuerdos definido con su SCP.

17.-La descarga peridédica de los datos en las fechas y lugares convenidos con los
empadronadores y su transmisién inmediata al Servidor central y la transcripcion a los DMC
de los cuestionarios diligenciados en papel.

18.- El uso de la ropa de trabajo durante las jornadas de empadronamiento y el porte de la
credencial para su plena identificacion ante los productores y miembros de las comunidades
por parte suya y de los empadronadores.

19.- El comportamiento y trato respetuoso de los empadronadores con los productores y los
informantes de la MAC durante la realizacién de las entrevistas.

20.- El resguardo de los equipos asignado, la conservacion de sus condiciones de
funcionamiento y el cumplimiento de las recomendaciones para la carga de la bateria y
operacion del DMC.

21.- La notificacién inmediata a su SCP de los problemas y dificultades en la realizacion del
trabajo de campo y las fallas en los apoyos logisticos.

22.- El apoyo que se le solicite para la organizacién de las operaciones de campo de la EPE.

IV. PROGRAMA DE TRABAJO H

IV.1.ETAPA DE PRE EMPADRONAMIENTO

Alcance de |la etapa

Comprende las actividades de conformacién de la Coordinacion Estadal, consecucion de los
recursos logisticos, reclutamiento, preseleccidon, capacitacién, seleccién final del personal de
campo, tramitacién de la contratacién de personal y de la péliza de seguros de accidentes.

Finalidad de la etapa

Garantizar la completa y oportuna consecucién y aplicacion de los factores que coadyuven al
cumplimiento de las actividades programadas para las operaciones de campo. Para tal fin, se
deben seguir estrechamente las normas, planes, cronogramas, instrucciones, definiciones y
requisitos emanados de la Coordinacién Nacional, de conformidad con ellos, planificara,
ejecutard y coordinard las actividades especificas, minimizando las contingencias por
imprevistos.

Actividades del cargo

1.- Asistir y aprobar el curso de capacitacion del 4° nivel del plan.

2.- Recibir y analizar la informacion estadistica y cartografica de los sectores agricolas bajo su
supervision y del personal a su cargo. Si Ud. llegara a determinar que la carga de trabajo
asignada es muy alta o muy baja, debe hacer una propuesta razonada y formal de aumento
o reduccién del equipo de trabajo. Identifique y plantea las soluciones a los problemas de
inseguridad, acceso a las UPA y logistica al SCP

3.- Estudiar y analizar el expediente del personal de Empadronadores asignados: CV y
resultados de su evaluacidon en el curso de adiestramiento, de manera de conocer sus
fortalezas y debilidades para disefar las estrategias de apoyo y supervision.



4.- Localizar los limites de cada SA en compafia de los Empadronadores e identificar en el
terreno los puntos de inicio y arranque.

5.- Reconocer y verificar los limites de su area de trabajo con la de los supervisores colindantes
para evitar solapamiento o areas no asignadas.

6.- Recibir de manos del SCP los materiales y equipos para su uso y de los empadronadores y
firmar el formato de Control de tramitacién de materiales y equipos (CAN-B-01)

7.- Entregar los materiales y equipos a los empadronadores y llenar el formato CAN — B - 01.
Debe hacer hincapié en la identificacion del aparato y la responsabilidad del empadronador
en cuanto al resguardo del equipo.

8.- Verificar en los SA asignados la cobertura de los listados recibidos de UPA colectivas y MAC
para el llenado de los cuestionarios respectivos.

9.- Verificar en su area de trabajo la logistica para el empadronamiento: transporte, baquianos,
alojamiento, alimentacién, seguridad y telecomunicaciones, que garanticen condiciones
adecuadas para el trabajo de campo y la transmision oportuna de los datos.

10.- Coordinar con el equipo de campo los puntos de reunién, sitios para la descarga de los
DMC y normas de funcionamiento del equipo de trabajo. Verificar las facilidades de
comunicacion y acceso a servicio telefénico o Internet para asegurar la transmision oportuna
de los datos

Materiales vy equipos:

1.- Carpetas de los SA asignados a los empadronadores de su cuadrilla de trabajo
eMapa parroquial con la delimitaciéon de SA

sOrtofotomapa con la delimitacion del SA, la hidrografia, la vialidad y division politico territorial
Escala 1:10.000 o 1:25.000

o¢Croquis de los SA actualizados con el sefialamiento del punto de arranque y la ruta de
recorrido

ePlanilla de datos y descripcion de los limites del SA
2.- Manual del Supervisor de Empadronadores
3.- Manual del Empadronador
4.- Ropa de trabajo y utiles de oficina para los empadronadores
5.- Equipos DMC para los empadronadores
6.- Equipo DMC para el SE
7.- Listado de UPA especiales, colectivas y MAC
8.- Lista de contactos y direcciones del personal del SCP

9.- Listado de informantes por secciones del cuestionario, para el formulario de MAC y reporte
de resultados del trabajo de su delimitacién

10.- Tablas de codigos de los SA y empadronadores.

Formatos a utilizar

a) Control de tramitacion de materiales y equipos recibidos (CAN — B - 01)

Recomendaciones para la ejecucion

1.- Trate de definir las fortalezas y debilidades de su personal de manera de establecer los



aspectos claves para la supervisiéon y el apoyo al trabajo de los empadronadores.

2.- Establezca relaciones profesionales con el personal y defina de entrada las reglas y normas
que se aplicaran durante la ejecucion del empadronamiento.

3.- Transmita los siguientes principios y practicas al personal a su cargo:
eResponsabilidad, mistica de trabajo y ética profesional.
eModales y formas de trato a las personas.
eTrabajo en equipo con responsabilidad compartida.
sTrascendencia del trabajo y la importancia nacional del proyecto.

oVigile la utilizaciéon de la ropa de trabajo y el uso de la credencial de identificacion por el
personal de campo.

IV.2.ETAPA DE EMPADRONAMIENTO

Alcance de |la etapa

Abarca el periodo de la recoleccién de los datos. Se inicia una vez cumplida todas las
actividades contempladas en la etapa de pre empadronamiento.

Finalidad de |la etapa

Lograr la recoleccion de los datos solicitados en los formularios UPA, Hogares y MAC, en el
tiempo establecido y con la mayor confiabilidad posible, a través de la debida coordinacion y
control de las actividades de empadronamiento.

Actividades del carqo:

1.- Inspeccionar a los empadronadores durante la realizacién de las entrevistas para detectar y
corregir posibles fallas conceptuales u operativas en la actuacién del Empadronador.
Realizar al menos una visita semanal de campo a cada Empadronador en su SA

2.- Responder las interrogantes y hacer las aclaratorias que planteen los empadronadores

3.- Revisar con los empadronadores las observaciones y sefialamientos de los puntos de inicio,
arranque y rutas de recorridos propuestas en los croquis de los SA y decidir que hacer en los
casos que proceda los cambios. Asegure que las modificaciones sean incorporadas al
croquis del SA original

4.- Llevar el control de la ejecucion del trabajo de los empadronadores a través del Registro
semanal de formularios diligenciados (CAN - S -02). Repasar con los empadronadores los
conocimientos que considere que no se estan aplicando correctamente. En caso de
discrepancia o considerar necesario un reentrenamiento que Ud. no pueda realizar, sométalo
a la consideracion del SCP

5.- Autorizar el levantamiento de informacion con cuestionarios en papel, después de verificar
los argumentos expuestos por los empadronadores

6.- Comunicar al SCP las UPA que deben ser diligenciadas fuera de su area de supervision y
las que requieren empadronadores especiales

7.- Prestar especial atencién al empadronamiento de las UPA especiales, que por sus
dimensiones y aporte a la produccion no pueden ser omitidas o mal diligenciadas a riesgo de
sesgar significativamente los datos censales de la parroquia, municipio o estado.

8.- Someter a la consideracion del SCP, quien lo elevara a su superior, la incorporacion o
despido de empadronadores



9.- Recibir y revisar con los empadronadores los croquis de las UPA diligenciados en la
semana, en la reunién concertada para la descarga de los datos y la evaluacién del trabajo
realizado.

10.- Organizar los croquis de la UPA y entregar en la oficina del circuito parroquial los
materiales diligenciados

11.- Levantar los formularios de las MAC ubicadas en su area de trabajo

12.- Descargar y transmitir por lo menos con frecuencia semanal la informacion recabada por
los empadronadores

13.- Organizar y procesar la informacion de las UPA colectivas para su entrega a la Oficina de
Circuito Parroquial

14.- Implementar las verificaciones y reentrevistas provenientes de los reportes de validacién y
analisis de consistencia de datos.

15.- Velar por el aseguramiento de la calidad de los datos y la cobertura total de las UPA
localizadas en su area de trabajo.

16.- Alertar a sus superiores acerca de posibles retardos en el levantamiento y sugerirle
acciones especiales después de instrumentar las que estén a su alcance

Materiales y equipos

eManual del Supervisor de Empadronadores
eManual del Empadronador

eCarpetas de los SA

¢DMC para Supervisores de Empadronadores
eListado de UPA especiales, colectivas y MAC

eLista de contactos y direcciones del personal del CP

sListado de informantes por secciones del cuestionario, para el formulario de MAC vy reporte
de resultados del trabajo de su delimitacion

eTablas de cddigos de los SA y la asignacion de empadronadores

Formatos a utilizar

a) Control de tramitacion de materiales y equipos (CAN-B-01)

b) Notificacion de UPA colectiva (CAN-B-02)

c) Registro semanal de formularios diligenciados (CAN-S— 02)

d) Registro diario de actividades del Supervisor (CAN-S- 05)

e)Registro y control de movimiento de personal (CAN-P-01)

f) Notificacién de UPA a diligenciar en su oficina administrativa (CAN-B—03)

Recomendaciones y sugerencias

1.- Mantenga una supervisién permanente del trabajo de los empadronadores, especialmente
en las dos primeras semanas de trabajo. En esta etapa debe corregir de inmediato las
insuficiencias en el manejo de los conceptos y procedimientos. El readiestramiento puede
hacerlo de manera individual o colectiva con todos los miembros de la cuadrilla, esto ultimo
cuando observe que hay un comportamiento inadecuado en todos los integrantes de la
cuadrilla.



2.- Asegure que se cumplan las actividades de reconocimiento de los limites del sector,
identificacion del punto de inicio, arranque y ruta de recorrido. Asi como la concertacion entre
los empadronadores responsables de los SA colindantes

3.- Controle la aplicacion de cuestionarios en papel. Al principio habra la inclinaciéon de los
empadronadores a utilizar este medio para la recoleccion de los datos. Cuide que su
utilizacion sea en situaciones justificadas

4.- El SCP es su supervisor inmediato y la persona a quien debe consultar, reportar e informar
el desempeno del trabajo y las anomalias que se presenten. Debe de hacerlo de inmediato
para no afectar el ritmo de trabajo. Recuerde que el periodo de ejecucién es corto y la
programacion muy ajustada.

5.- Reconozca las situaciones y dificultades que estan afectando el ritmo de trabajo y
comuniquelo al SCP para su correccion inmediata. Préstele especial atenciéon a la no
respuesta, no solo la generada por el rechazo de los productores, sino por el descuido de los
empadronadores. Realice todo los tramites de procura ante el Supervisor de CP para su
correccion inmediata.

6.- Vigile el funcionamiento de los DMC, su manejo y manipulacion por los empadronadores.
Verifigue que se estan siguiendo las instrucciones para su uso.

7.- Monitoree la oportunidad de los apoyos logisticos: alimentacion, hospedaje, transporte y
baquianos programados para el levantamiento

8.- Establezca claramente con los empadronadores las fechas y los sitios de reunion para la
descarga y transmision de los datos recabados

9.- Recuerde a los empadronadores la necesidad de recargar diariamente las baterias de los
DMC.

10.- Notifique de inmediato a los técnicos de soporte informatico las anomalias que presenten
los DMC durante su funcionamiento y al SCP los problemas logisticos y los impedimentos
para realizar las entrevistas, en lo posible con sugerencias de acciones puntuales.

11.- Colaboré con los inspectores de calidad en la aplicacion del Programa de Aseguramiento
de la Calidad. Los resultados y apreciaciones de esta actividad le permitiran mejorar la
calidad y eficiencia en la realizacién del empadronamiento.

IV.3.ETAPA POST EMPADRONAMIENTO

Alcance de la etapa

Comprende las actividades que se ejecutaran desde la culminacion de las operaciones de
campo hasta la entrega del informe de gestion. Puede ocurrir un solapamiento con la etapa de
empadronamiento cuando ocurran retrasos en la recoleccién de los datos.

Finalidad de |la etapa

Rendir cuentas, presentar los resultados finales de la ejecucion del censo y entregar los bienes,
materiales y equipos utilizados.

En esta etapa se levantara la EPE y se haran verificaciones de campo para chequear valores
atipicos.

Actividades del carqo:

1.- Elaborar el informe final de gestion del empadronamiento segun la Guia del contenido que



se presenta en la seccién Formatos de control y registro de informacién

2.- Recoger los materiales cartograficos utilizados en las operaciones de campo, las fichas
credenciales y los DMC

3.- Recibir de los empadronadores el material sobrante no utilizado
4.- Realice las verificaciones de campo finales

Materiales y equipos

»Registro de los cuestionarios diligenciados
=Reportes de la Sala situacional

Formatos a utilizar

a)Registro y control de tramitaciones de materiales y equipos (CAN-B-01)
b) Guia del contenido del informe de gestion

Recomendaciones y sugerencias

1.- Revise exhaustivamente los materiales entregados y devueltos por los empadronadores
2.- Verifique el estado y serial de los equipos recibidos de sus supervisados
3.- Registre el estado y los danos que presenten los DMC

4.- Verificar el numero de mapas parroquiales, ortofotomapas y mapas del INE con los sectores
Agricola. Cualquier otro material que devuelva el Empadronador

5.- Asegure la veracidad de los datos de identificacion de los sobres con los materiales
devueltos
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V. INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CUESTIONARIO DE LA MAC - CA04 H

V.1.DESCRIPCION DEL CUESTIONARIO

El cuestionario es el instrumento mediante el cual el supervisor de empadronador registra los
datos de cada Micro Area Comunal (comunidad) que consiga en su area de trabajo. Contiene
las preguntas correspondientes a las variables que se investigan y los espacios para anotar las
respuestas.

Se divide en ocho (8) capitulos.

e Capitulo I: Identificacion de la MAC (5 Preguntas)

e Capitulo Il: Datos generales de La MAC (6 Preguntas)

e Capitulo lll: Componente Productivo de la actividad agricola (3 Preguntas)
e Capitulo IV: Componente Social de la MAC (10 Preguntas)

e Capitulo V: Organizacion y Participacion (2 Preguntas)

e Capitulo VI: Estado Nutricional y Salud (4 Preguntas)

e Capitulo VII: Riesgos y Vulnerabilidades (1 Pregunta)

e Capitulo VIII: Datos de la Entrevista

V.2.DESCRIPCION DE LAS PREGUNTAS DEL CUESTIONARIO

El cuestionario digital tiene los siguientes tipos de preguntas y respuestas:

e Preguntas con letra normal sin recuadro y espacios o casillas con respuesta en recuadro
sombreadas en azul indican valores predeterminados, ejemplo en este caso la entidad,
municipio, parroquia, sector y N° de la CA01

e Preguntas con rotulos y respuestas encerrados en un recuadro azul indica que debe
presionarse el boton de la pregunta para que se despliegue una lista de valores en la cual
seleccionar alguno de estos

¢ Preguntas con letra normal sin recuadro y repuestas en recuadros de fondo blanco requieren
que el empadronador ingrese la respuesta del informante

e Preguntas y repuestas con titulados y cero (0) en el recuadro del valor opacados o
desactivados es que no deben tener respuestas. El programa impide cualquier ingreso o
modificacion.

En el momento de hacer la entrevista existen dos formas de interrogar:

a)La primera forma: se lee la pregunta y luego cada una de las opciones, intercalando la
aclaratoria sobre lugar (1. En la propia MAC, 2.- En una MAC cercana, 3.-No disponible 4.- No
sabe no responde) para visualizar mejor esto a continuacién se le presentara un ejemplo de la
pregunta en la pantalla del DMC

b)La segunda forma: se formula la pregunta sin leer las opciones, es decir, cuando el
entrevistado responda se busca la opcion en la lista y se marca la que corresponda, para
visualizar mejor esto a continuacion se le presentara un ejemplo de la pregunta en la pantalla
del DMC
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V.3.CAPITULO |.- IDENTIFICACION

a) Definiciones
1.- Entidad — Municipio — Parroquia
Definidos por la Divisién politico territorial del INE
2.- Micro Area Comunal (MAC):

Unidad territorial microlocal que se construye a partir del sentido de pertenencia de sus
habitantes y del reconocimiento de los limites de ese espacio por parte de otros. Permite_la
produccion y uso de informacion estadistica en las magnitudes requeridas por las comunidades
e instituciones responsables de politicas publicas.

La MAC debe cumplir con tres premisas basicas:
¢ Permitir la declaracién efectiva por parte de la poblacién de su lugar de residencia.

e Ser tan pequefia que pueda ser agregada a fin de satisfacer diferentes demandas de
informacion

*Que no exista solapamiento entre ellas, es decir que sean excluyentes.

b) Instrucciones para la carga de los datos

Paso previo para la entrevista: Georeferenciaciéon
de la MAC

Antes de comenzar el llenado del cuestionario realice !]]O'Imes dpl____|| s {ﬁ Y H @ Q
las siguientes actividades: - -

¢ Ubiquese en el punto mas central de la MAC sirva
de referencia para ubicarla cartograficamente

e Registre con el DMC las coordenadas del punto
seleccionado @

Ayudese con el croquis de la MAC para ubicar el
punto mas céntrico, el cual dependiendo del nivel
de desarrollo puede ser una plaza, una oficina de
gobierno local, un establecimiento comercial que

70
sea una referencia conocida por sus habitantes - .
|[1ea3m 7]
Después de haber registrado las coordenadas del B l | I}
punto de referencia de la MAC, el DMC
automaticamente desplegara el cuestionario CA04 Figura 1. Pantalla inicial para
para iniciar la entrevista registrar las coordenadas de la MAC

Encuesta N°

Esta representado por un cdodigo con la siguiente
estructura:

¢ los dos primeros numeros representa los cédigos
de la entidad. En el caso del ejemplo que se muestra
en la pantalla de la Figura 2 ( 01),

e los dos siguientes representa los codigos del
municipio. En el caso del ejemplo que se muestra en
la pantalla de la Figura 2 (01),

e los otros dos representa los cédigos de la
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parroquia. En el caso del ejemplo que se muestra en
la pantalla de la Figura 2 (03),

e los cuatro penudltimos numeros el codigo del
supervisor (1234); éste también aparece al final de
las pantalla, antes de las pestanas de los capitulos,
al lado del nombre del supervisor y el Ultimo numero
representa el nimero de encuesta.

1.-Entidad 2.- Municipio y 3.-Parroquia,

Vienen predeterminados con el equipo asignado al

SE

Formule la siguiente pregunta al informante:

4.- Centro poblado

o Escriba el nombre del centro poblado en donde se
encuentra la MAC en referencia.

e Use como guia la lista que le entregue su
Supervisor de Circuito Parroquial, sin embargo
confirme el nombre con los residentes del centro
poblado.

5.- Micro Area comunal
e Escriba el nombre de la MAC en referencia.

¢ Use como guia la lista que le entregue su SCP, sin
embargo, confirme el nombre con los residentes de
la MAC.

El término MAC no es conocido o interpretado por
el informante. Al momento de hacer las preguntas
se debe sustituir esta  palabra por sector o
comunidad guardando la interpretacion y alcance

establecido en la definicion

Pase a la pestaia Cap.ll.

Micro Areas Comunales

Capitulo I.- Identificacidn

| 1o[ot0tizom0000e0 |

Encuesta Mra, |U

1.- Entidad EHDistrito Capital |

2.~ Municipio EHLibertador |

3.~ Parroquia |F‘araiso |

4,- Centra | |

Pablado

E.- Micro Area || |

Carnunal

Supervisor

|UIJUU ||Jc\rge Luiz Guacaran |
E5 Cap. 1| ] Cap. I | EF] Cap. IIL1 | L

Figura 2.- Pantalla para el ingreso
de los datos de Identificacion de la
MAC

V.4.CAPITULO II: DATOS GENERALES DE LA MAC

a) Definiciones

1.- Vivienda

Es toda estructura construida, reconstruida (transformada o adaptada), que esta concebida para

se habitada por personas.

e Debe ser independiente, es decir, que el acceso a la misma sea directo desde la calle o
terreno, escalera o pasillo, siempre y cuando no tenga que pasar a través de recintos

ocupados por otras personas.

e Debe estar separada distinguiéndose de otras estructuras por paredes completas, muros,

cercas u otros elementos que los diferencien.
2.- Reglas del residente habitual:

Encontramos casos en los cuales una persona es residente, pero se encuentra ausente
temporalmente y regresa a corto plazo. Asimismo, encontramos personas que, a pesar de estar
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pernoctando en la vivienda, no se consideran como residentes habituales.
Para clarificar algunos casos se aplican las siguientes reglas:

e Los servicios domésticos seran residentes del hogar en el cual pernoctan la mayor parte de

los dias de la semana.

e Las personas que estarian ausentes de la vivienda por un periodo menor a 6 meses son

residentes habituales.

e Los pescadores de oficios, personal navegante de companias maritimas o aéreas que
estaran ausentes por mas de 6 meses, aun son residentes de su vivienda.

e Las personas que tienen menos de 6 meses en la vivienda, pero no tienen otra residencia
establecida, seran incluidas en el lugar donde se encuentran al momento de la entrevista.

b) Instrucciones para la carga de los datos

Formule las siguientes preguntas al informante:
6.- N° de UPAs

Pregunte cuantas unidades de produccién agricola
estan vinculadas con los habitantes de la MAC, bien
sea como productor o empleado fijo e ingrese la
cantidad en la casilla situada a la derecha de la
pregunta

e Se recomienda ante cualquier duda con el concepto
de UPA y sus caracteristicas revisar el Manual del
Empadronador

eNo se requiere un numero exacto, es suficiente con
una buena aproximacion que sirva para estimar la
proporcion de hogares relacionados con la actividad

agricola

Pase a la siguiente pregunta

7.- ¢ Cuantas viviendas hay en la MAC)

Pregunte el numero de viviendas familiares y registrelo
en la casilla ubicada a la derecha de la pregunta

eDebe tomar en cuenta las viviendas ocupadas y
desocupadas que estén en condiciones para ser
habitadas y debe excluir: carceles, posadas, retenes,
hoteles, orfanatos, geriatricos, manicomios,
internados.

e¢Si no se conoce el numero exacto de viviendas
familiares pida un aproximado. En dltima instancia
haga una estimacion propia.

Pase a la siguiente pregunta

8.- ¢ Cuantas personas residen en la MAC?

Pregunte el numero total de residentes habituales de la
MAC y registre su numero.

Micro Areas Comunales

Capitula I1.- Datos Generales de la MaC
E.- Mum, de UPas

7.~ éCuantas wiviendas
hay en la MAZ?

8.~ éCuantas personas
residen an la MAC?

9,- éiZudles son los centros pobladaos a los
cuales se dirigen frecuenternente los habitantes
de esta MAC?

1l

Centro poblada cercano

]

5 Cap. 1 Cap. II| Cap. IL.1 ||1|L
okl X

Figura 3.- Pantalla de ingreso de
los datos generales de la MAC
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Si no se conoce el numero exacto de habitantes
pida un aproximado. En dltima circunstancia haga
una estimacion propia.

Pase a la siguiente pregunta

9.- ¢Cuédles son los centros poblados a los cuales
se dirigen frecuentemente los habitantes de esta
MAC?

Proceda de la manera siguiente:

o Marque el botén que se encuentra a la derecha de la
pantalla que tiene una A (agregar). Automaticamente
se desplegara la pantalla de la Figura 4 para registrar
el nombre del centro poblado cercano al cual se
dirigen frecuentemente los habitantes de esta MAC, la
distancia y los motivos de viaje en orden de
importancia.

el 0s centros poblados a los cuales se dirigen
frecuentemente los habitantes son aquellos que
usualmente lo visitan al menos una vez al mes por
diferentes motivos: compras, asistencia medica,
escuelas

eE| centro poblado al cual pertenece la MAC en
referencia, no se reqistra

eEn caso que los habitantes de la MAC viajen a un
solo centro llene las preguntas 9.1 y 9.2

e Presione el botén verde OK cada vez que termine
de registrar un centro poblado

Formule las siguientes preguntas al informante:
Nombre del centro poblado
Ingrese el nombre del centro poblado

Ingrese los centros poblados en orden de
importancia por volumen de traslados.

9.1.- ¢(Cudl es la distancia que existe en km entre
esta MAC y el centro poblado al cual los habitantes
se dirigen?

Ingrese la distancia en kilbmetros entre la MAC y el
centro poblado referido

9.2.- Motivos de viajes principales

e Presione el boton “Motivo 1" y seleccione la razén
mas importante de los habitantes de la MAC a este
centro poblado de la lista de opciones (Figura 5) que
se despliegan en el equipo después de realizar esta
accién. Una vez hecha la escogencia el programa
regresara a la pantalla de la Figura 4. La
denominacién del motivo debe aparecer en la casilla

Centros Poblados

Marnbre del centra | |
poblado

9,1.- £Cudl ex la distancia que existe an km entre
esta MAC v el centra poblado a cual los
habitantes sz divigen?

Eilornetras

9.2.- Motivos de wiaje principales

Motivo 1 | |

Maotivo 2

Motive 3

Motivo 4 | |
Motivo & | |

R ]

Figura 4.- Pantalla de ingreso de
los datos de los centros poblados

Lista de valores

Seleccione el valor de
Wotivo 1

Estudios

Campra de insurnos
Ventas de productos
Servicios medicos
Compras del hogar
Trannites Adminiztrativas
Trabajo

Actividades Culturales
Actividades Departivas
obroz

e

Figura 5.- MenU de opciones
de motivos de viaje
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ubicada a la derecha del botén

e Presione el botén “Motivo 2", seleccione la razén de
los viajes de la lista. El programa lo regresara a la
pantalla de la Figura 4 con el nombre del centro
poblado anotado en la casilla ubicada a la derecha del
boton

¢ Realice esta rutina hasta un maximo de 5 veces

e Anote los motivos en orden de importancia.

e En caso de que no se encuentre la opciéon andtela
en otros y especifique

o Para finalizar el registro marque el botén verde con
las siglas OK.

eEn caso de error en los datos, seleccione el nombre
del centro poblado registrado en el recuadro grande
de la pantalla de la Figura 3, presione el botén con la
metra M. El programa lo pasara a la pantalla de la
Figura 4. Proceda a introducir las modificaciones
pertinentes.

eEn caso de que desee eliminar los datos de un
centro poblado agregado, seleccione el nhombre del
centro poblado registrado en el recuadro grande de
la pantalla de la Figura 3 y presione el botén con la
letra E.

Pase a la pestafa Cap.lll.1

V.5.CAPITULO |Il: COMPONENTE PRODUCTIVO DE LA ACTIVIDAD AGRICOLA

a) Definiciones

1.- Infraestructura o servicio disponible

La instalacion que esta en condiciones operativas para utilizarse libremente 6 cumpliendo con
los requisitos que estén al alcance de los habitantes de la MAC.

2.- Tipos de infraestructura
2.1. Silos:

Son infraestructuras destinadas a la prestacion de servicios de recepciéon, secado,
conservacion, acondicionamiento, almacenaje, depdsito agricola, despacho de productos
agricolas de origen vegetal, sus partes, productos, residuos para su almacenamiento,
comercializacion y consumo.

2.2. Centro de acopio:

Lugar donde se reciben productos frescos provenientes del productor para concentrar la oferta,
disminuir los costos de comercializacion y cumplir algunas funciones de la cadena de
comercializacion como la limpieza, clasificacién y embalaje para su despacho.

2.3. Almacenes o depésitos:

Son aquellas empresas destinadas a la recepcion, conservaciéon, acondicionamiento,
almacenaje y despacho de productos agricolas de origen vegetal y animal, sus derivados,
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productos y residuos propiedad de terceros.
2.4. Instalaciones de frio:

Servicio que prestan individuos u organizaciones para la conservacion de insumos y
productos agropecuarios. Este servicio generalmente se hace a través de cavas y
refrigeradores.

2.5. Empresas de mecanizacion:

Servicios que prestan individuos u organizaciones para adquisicién o alquiler de maquinarias y
equipos cualquiera, para actividad agropecuaria (preparacién del terreno, siembra, cosecha,
control de plagas y enfermedades, etc.).

2.6. Trilladora:

Es una infraestructura de apoyo a la produccion que se utiliza para quebrantar las mies y
separar el grano de la paja.

2.7. Secadora:

Conjunto de instalaciones y equipos una infraestructura que se utiliza para secar productos
agricolas como los cereales y el café.

2.8. Mercados o puntos mayoristas:

Lugar donde se vende cantidades grande por producto. Aplica fundamentalmente a los
productos perecederos

2.9. Mercales:

Comercios de venta al detal de alimentos que pertenecen a la Red Mercal, entre ellos se
encuentran:

e Mercal I:

Comercios de venta al detal de la red Mercal, cuya estructura guarda un formato estandar en
todas las localidades, entre 154 y 274 m?2,

e Mercal Il

Comercios de venta al detal de la red Mercal, cuya estructura y capacidad son de dimensiones
variables, dado que provienen de la recuperacion y acondicionamiento de infraestructura fisica
de origen publico o privado. Pueden ser especializados, es decir, pueden expenderse lineas
especificas de alimentos, tales como lineas de embutidos y otros.

2.10. Supermercal:

Comercios de la red Mercal caracterizados por moédulos de nuevo tipo, ubicados en
instalaciones existentes. Pueden ser tanto del Estado como de cooperativas, con capacidad en
almacenaje y venta superior al  Mercal Tipo I. Permite mayor variedad de productos, al
incorporar la produccion de pequenas y medianas empresas locales y regionales. Se venden
hortalizas, frutas, raices, tubérculos, flores en forma directa, por productores previamente
seleccionados.

2.11. Mercalitos:

Son puntos de venta al detal propiedad de terceros, previamente inscritos en el registro Mercal,
ubicados en zonas de mayor densidad poblacional en riesgo de inseguridad alimentaria. Se
corresponde con la bodega tradicional venezolana.

2.12. Receptoria de Leche:

Lugar donde se recibe la leche como producto integro y fresco obtenido del ordefio de vacas
sanas para consumo humano. La receptoria de leche funciona como centros de acopio en el
cual se evalua su composicion fisico-quimica, cualidades organolépticas y cualidades
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microbioldgicas todas estas establecidas por las normativas legales vigentes para leche cruda y
derivados. Las plantas procesadoras de leche pueden actuar como centros de acopio o de
recepcion de leche y rechazar el producto en caso de no poseer, la calidad necesaria en su
aspecto fisicoquimico.

2.13. Sala de Matanza o mataderos:

Instalaciones de beneficio (sacrificio, descuero, deshueso de diferentes especies animales
(ganado bovino, porcino o aves) para su comercializacion. Asimismo se empaca, almacena,
clasifican y manipulan productos carnicos destinados al consumo humano.

2.14. Agroindustrias:
Planta industrial en la cual se transforman, acondicionan y almacenan productos agricolas.
2.15. Varaderos:

Infraestructura orilla de un rio o a lo largo de una costa en donde llegan las embarcaciones
para cargar o descargar productos.

2.16. Muelle:

Construccion levantada sobre pilotes a orillas de un rio o alrededor de un dique, o lo largo de la
costa y que sirve para cargar y descargar embarcaciones. Es la obra en los puertos que tiene
por objeto ofrecer un parametro vertical suficiente para que en él atraquen de costado los
barcos.

2.17. Plantas de hielo:

Infraestructura de apoyo a la produccién que consta de un local y equipos de enfriamiento para
la produccion del hielo.

2.18. Agrotiendas:

Establecimiento concebido por el MPPAT como distribuidora de insumos agricolas donde los
productores pueden adquirir a mejor precio todos los insumos necesarios para la siembra y para
produccién pecuaria, con el objetivo de disminuir los costos de produccion e incrementar el
rendimiento de las cosechas. En las agrotiendas los productores reciben asesorias técnicas
referidas al tratamiento que deben aplicar a cada uno de sus cultivos o asistencia técnica
veterinaria.

2.19. Sistema de Riego y Drenaje:

Sistema que comprende la infraestructura hidraulica basica para la derivacion, conduccion,
regulacion y control del agua en diferentes métodos de riego y drenaje a nivel parcelario.

2.20. Carpinteria de Rivera:
Establecimientos comerciales cuya actividad es la construccién de embarcaciones.
2.21. Talleres de embarcaciones:
Instalaciones y equipos de apoyo destinados a la reparacién de las embarcaciones.
3.- Tipos de servicios:
3.1. Asistencia técnica agronémica:

Servicio que presta una persona u organizacién especializada en el area agronémica, mediante
el cual se transfieren al productor conocimientos técnicos con el fin de resolver problemas
especificos en la produccion vegetal y animal. El objeto de la asistencia técnica agronémica es
asesorar y orientar al productor con el fin de fortalecer las habilidades, capacidades, y
conocimientos para mejorar los rendimientos en el sector agricola y pecuario.

3.2. Asistencia técnica veterinaria:
Servicio que presta una persona u organizacion en el area animal, mediante el cual se
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transfieren al productor conocimientos técnicos con el fin de resolver problemas especificos en
el control sanitario, prevencion y la cura de enfermedades de los animales. El objeto de la
asistencia técnica veterinaria es asesorar y orientar al productor con el fin de fortalecer las
habilidades, capacidades y conocimientos para mejorar el rendimiento en las explotaciones
pecuarias y manejo de los animales domésticos.

3.3. Asistencia técnica avicola:

Servicio que presta una persona u organizacion especializada en el area avicola, mediante la
cual se transfieren al productor conocimientos técnicos con el fin de resolver problemas
especificos en la cria de aves para consumo humano. El objeto de la asistencia técnica avicola
es asesorar y orientar al productor con el fin de fortalecer las habilidades, capacidades y
conocimientos para mejorar los rendimientos en la produccion de las aves.

3.4. Transporte de insumos:

Servicio de traslado de todos aquellos elementos necesarios para desarrollar el proceso
productivo. Se entiende por insumos, semillas, maquinarias, agroquimicos, implementos,
combustibles, animales para la cria, materiales de construccion, etc. Este transporte por lo
general ocurre desde el lugar de adquisicidn de los insumos hasta la unidad de produccién.

3.5. Transporte de cosecha:

Servicio de traslado del producto fresco para su posterior comercializacion o procesamiento.
Este traslado se hace directamente desde la unidad de produccién hasta el lugar de mercadeo.
Los productos de la cosecha se transportan de diversas formas (traccién animal, transporte
terrestre, fluvial, aéreo, etc.) manteniendo ciertas normas para asegurar su preservacion y
calidad

3.6. Laboratorio de suelos:

Servicio que presta un laboratorio especializado para el analisis de muestras de suelo donde se
identifican sus propiedades fisicas, quimicas y biolégicas. Esto con el fin de conocer
deficiencias nutricionales, el comportamiento mecanico, identificacion de agentes patdgenos,
manejo de riego y drenaje y hacer recomendaciones para el tratamiento de fertilizantes y/o
biocidas.

3.7. Laboratorio de fitopatologia:

Servicio que presta un laboratorio especializado para el analisis de muestras de plantas donde
se identifican y/o diagnostican agentes patdégenos causales de enfermedades (virus, bacterias,
hongos, etc.) presentes en un determinado cultivo. Permite hacer recomendaciones para el
tratamiento organico e inorganico y tener un control fitosanitario en el sistema de produccion
vegetal.

3.8. Laboratorio de Alevines:

Lugar con la infraestructura y manejo adecuado para la cria de peces, por lo general de agua
dulce, en su estado larval (desde la eclosion hasta el final de la dependencia del vitelo como
fuente de nutricién o adulto). La fase larval termina cuando la larva llena de aire su vejiga
natatoria, empieza a nadar como un pez y comienza a comer alimentos externos. A partir de
ese momento comienza el estadio de alevin. Estos alevines se utilizan para repoblar en los
sistemas piscicolas.

4.- Tipos de servicios financieros:
4.1. Cajas rurales:

Son instituciones similares a las Cajas de Ahorros, pero con la finalidad principal de financiar
actividades agricolas, su ubicacion geografica es fundamentalmente local o provincial.

4.2. Bancos privados o bancos comerciales:
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Son instituciones cuya principal funcién es la intermediacion financiera que efectuan en forma
masiva y profesional en el uso del crédito y en actividades de banca. El capital de estas
instituciones pertenece totalmente a los accionistas privados del banco; el gobierno sélo actua
para regular sus actividades.

4.3. Bancos Publicos:

Organismos creados por el gobierno con objeto de atender necesidades de crédito de algunas
actividades, entre ellos estan:

e Banco Industrial de Venezuela (BIV).
¢ Banco de Fomento Regional de Los Andes (Banfoandes).
e Banco del Tesoro.
e Banco Nacional de Vivienda y Habitat (Banavih).
e Banco de Comercio Exterior
e Banco Nacional de Ahorro y Préstamo.
e Banco de la Muijer.
e Banco del Pueblo Soberano.
4.4. Bancos comunales:

Dirigido a las microempresas de sobrevivencia. Cada banco comunal es integrado por 10 6 25
socios. El Programa de Bancos Comunales tiene como fin otorgar micro créditos a personas de
escasos recursos del area rural, sin exigencia de garantias convencionales.

Los sectores a los que estan dirigidos los micro créditos de los bancos comunales son:
¢ Artesanias

Agricultura
Crianza de animales

Servicios

Comercio de productos de primera necesidad, entre otros

b) Instrucciones para la carga de los datos

Formule la siguientes pregunta al informante:

Micro Areas Municipales Agricolas

10.- ¢Cuales de las siguientes infraestructuras de

apoyo a la produccién estan disponibles para los rvdad gty Producivo de
habitantes de esta MAC'y en donde? IRl o e
Proceda de la manera siguiente: e PR
e Lea una por una de las opciones de infraestructura Wb [ shee -
de apoyo a la produccion, que se encuentran debajo "
de la pregunta en la pantalla de la Figura 6 102+ [ur] Ganuos de
o Seleccione el lugar referencial de su emplazamiento
de la lista que se encuentra a la derecha de la 103 [ fimacines e
pregunta en forma de combo: :
>1-Enla propia MAC ggll':g] Cap. 11|'_@ Cap. 1.1 W

= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible

Figura 6.- Pantalla de ingreso de
datos de la infraestructura de
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http://www.gobiernoenlinea.ve/misc-view/sharedfiles/Banco_Comercio_Exterior.pdf
http://www.gobiernoenlinea.ve/misc-view/sharedfiles/Banco_Nacional_Ahorro_Prestamo.pdf
http://www.gobiernoenlinea.ve/misc-view/sharedfiles/Banco_Mujer.pdf
http://www.gobiernoenlinea.ve/misc-view/sharedfiles/Banco_Pueblo_Soberano.pdf

= 4.- No sabe no responde

eDebe preguntar al informante por cada uno de los
tipos de infraestructura de apoyo contenidas en el
cuestionario (20 identificadas y 1 no especificada)

o Si la opcién senalada por el informante no aparece
marque ofro y especifique en el espacio sefialado

e Para visualizar en la lista de lugares en el que se
encuentra disponible la infraestructura, marque el
botéon A 6 V para buscar la opcion sefialada por el
informante 'y seleccidnela pulsando con el
apuntador del equipo sobre el nombre

eEsta es una pregunta que debe tener para cada
opcién una sola respuesta.

El SE debe pasar por las pestafias Cap Ill.2 —
Cap.lll.3 —Cap.lll.4 para preguntar por cada uno de

los tipos de infraestructura de apoyo. Luego
| |
Pase a la pestafia Cap.lll.5

Formule las siguientes preguntas al informante:

11.- ¢ Cuédles de los siguientes servicios de apoyo a
la produccién estan disponibles para los

habitantes de la MAC?
Aplique el siguiente procedimiento:

e Lea una por una de las opciones de servicios de
apoyo a la produccion, que se encuentran debajo de

la pregunta en la pantalla de la Figura 7

¢ Seleccione el lugar referencial de su emplazamiento
de la lista que se encuentra a la derecha de la

pregunta en forma de combo:
= 1.- En la propia MAC
= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible
= 4.- No sabe no responde

eDebe preguntar al informante por cada uno de los
tipos de servicios de apoyo contenidas en el
cuestionario (8 identificadas y 1 no especificada)

o Si la opcidn sefalada por el informante no aparece
marque otro y especifique en espacio sefialado

e Para visualizar en la lista de lugares en el que se
encuentra disponible el servicio de apoyo
correspondiente, marque el boton A 6 V para
buscar la opcion sehalada por el informante y
seleccionela pulsando con el apuntador del equipo
sobre el nombre

Micro Areas Comunales

11.- éCusles de los siguientes serwicios de apoya
ala produccidn estén disponibles para los
habitantes de esta MAC:

1. [ feitencia T TR ]
lecnlca' . En una MAT cercy
Agrondmica? L a1

11.2- Azistericia En la propia MAC [«
técnica Er una MAC cercd |
weberinaria? 5 Lt

13- Asistencia Eri la propia MAC | 4|
técnica En una MAC cercy o
awicala? - -

2 Transporte de [EN |2 propia MAC ||
H insuMmoL? En una MAC cercy o

Er la propia MAC | &
Er una MAC cerca o

115~ Transporte de
cosecha?

Cap, 1114 | ] Cap. III.S‘ Cap,| 4] M
ol x]

Figura 7.- Pantalla de ingreso de
datos de la servicios de apoyo a la
produccién
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eEsta es una pregunta que debe tener para cada

opcién una sola respuesta.

Pase ar las pestafas Cap I11.6

Pregunte por los tipos de servicios de apoyo a la
produccién contenidos en esta pantalla

Pase a la pestana Cap.lll.7

Formule las siguientes preguntas al informante:

12.- ¢Cudles de Ilos siguientes servicios
financieros, estan disponibles para lo habitantes
de esta MACy en donde?

Aplique el siguiente procedimiento:

e Lea una por una de las opciones de servicios
financieros a la produccion, que se encuentran debajo
de la pregunta en la pantalla de la Figura 8

e Seleccione el lugar referencial de su emplazamiento
de la lista que se encuentra a la derecha de la
pregunta en forma de combo:

= 1.- En la propia MAC

= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible

= 4.- No sabe no responde

eDebe preguntar al informante por cada uno de los
tipos de servicios financieros contenidas en el
cuestionario (8 identificadas y 1 no especificada)

o Si la opcién senalada por el informante no aparece
marque ofro y especifique en el espacio sefialado

e Para visualizar en la lista de lugares en el que se
encuentra disponible los servicios financieros,
correspondiente, marque el boton A 6 V para
buscar la opcion sefialada por el informante y
seleccidnela pulsando con el apuntador del equipo
sobre el nombre

eEsta es una pregunta que debe tener para cada
opcion una sola respuesta.

Pase ala pestafia el Cap IV.1.

Micro Areas Comunales

12.- éCudles de los siguientes servicios financieros
estan disponibles para los habitantes de esta
MACE

L2, [i] Caes Rurales? B nTa A ]
En una MAC cercd o |

122 Bancos En la propia MAC |a
Comerciales?  |[En una MAC cercd o |

123+ [ns| Bamcas En la propia MAC (&
publicos? En una MAC cercd o |

2 Bancos En la propia MAC |a
tedh comunales?  [En una MAC cercd |

12.5.- £Ctro? Especifique o
EF Cap. 1116 | FF] Cap. L7 | EF] Cap. <_>
ok X

Figura 8.- Pantalla de ingreso de

datos de la servicios financieros a
la produccién
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V.6.CAPITULO IV COMPONENTE SOCIAL DE LA MAC

a) Definiciones

1.- Tipos de Vivienda:
1.1. Quinta o casa- quinta:

Local utilizado como vivienda familiar construido con materiales tales como: bloque o ladrillo
frisado, concreto o madera aserrada de las paredes: platabanda, teja en el techo, mosaico,
granito, parquet, terracota, o similares en el piso. Generalmente posee jardines.

1.2. Casa:

Estructura construida con paredes de bloque o ladrillo frisados o sin frisar; concreto, madera
aserrada, adobe, tapia o baharaque frisado; techo de platabanda, teja, asbesto o laminas
metalicas; piso de granito, mosaico, ceramica, parquet, alfombra, vinil o cemento.

1.3. Apartamento en quinta, casa quinta o casa:

Vivienda que forma parte de una quinta, casa quinta o casa, construida con los materiales que
definen la estructura de la que forma parte: Debe tener acceso independiente desde la calle a
través de un area de circulacion, posee servicio sanitario y cocina propia o exclusiva.

1.4. Vivienda rural:

Es aquella cuyo diseio de arquitectura exterior mantiene uniformidad con la construccion
tradicional de la zona.

1.5. Rancho campesino:

Estructura construida con paredes de adobe, tapia o bahareque sin frisar: techos de lamina
metalica, paja, palma y similares, pisos de cemento o tierra y generalmente se encuentran en
areas rurales y centros poblados pequefios.

1.6. Vivienda indigena:

Es aquella cuyo disefio de arquitectura es autdctono con caracteristicas culturales especificas y
que determinan la identidad y los valores culturales de cada pueblo indigena.

1.7. Otro tipo:

Incluye a los locales y cualquier otra estructura no construida para fines de la vivienda que sea
utilizada como tal; también incluye albergues méviles, barcas, trailer, cuevas, carpas, etc.

2.- Acceso a los planteles educativos

Tener acceso a planteles educativos, establecimientos de salud, organizaciones socio
productivas, etc es parte del sistema de oportunidades de los habitantes que permite disfrutar
de los beneficios ofrecidos por éstos de forma gratuita u onerosa

3.- Tipos de servicio turisticos:
3.1. Servicio de alojamiento:

Estan las posadas, los hoteles, habitaciones o casas vacacionales
3.2. Servicio de comida:

Son los restaurantes, estos pueden estar solos o dentro de una posada u hotel.
3.3. Servicio de excursién:

Visita guiadas y paseos a lugares naturales con interés turistico bien sea parques nacionales,
montafas o playas, sitio de acampar, etc.

3.4. Otro:
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Cualquier otro servicio no se haya nombrado anteriormente de importancia y social para la
MAC.

4.- Tipos de actividad econdmica para hombres y mujeres:
4.1. Agricultura:

Es el arte de cultivar la tierra; son los diferentes trabajos de tratamiento del suelo y cultivo de
vegetales, normalmente con fines alimenticios.

Las actividades agricolas son aquellas que integran el llamado sector agricola. Todas las
actividades econdémicas que abarca dicho sector, tiene su fundamento en la explotacion del
suelo o de los recursos que éste origina en forma natural o por la accién del hombre: cereales
frutas, hortalizas, pasto, forrajes y otros variados alimentos vegetales.

4.2. Ganaderia bovina:

Actividad econdmica, dedicada a la crianza de vacas y toros para obtener carne y/o leche y sus
subproductos.

4.3. Ganaderia Menor:
Es la actividad econdmica dedicada a la crianza de cabras y ovejas para obtener leche y lana.
4.4. Avicultura:
Cria y fomento de aves para de la produccion de huevos y carne
4.5. Acuicultura:
Técnica del cultivo de especies acuaticas vegetales y animales.
4.6. Pesca:
Actividad econdmica para la captura de peces en el mar o cursos de agua
4.7. Forestal:

Actividad econdmica dirigida al aprovechamiento racional del recurso bosque o plantaciones
forestales plantadas con fines comerciales.

4.8. Mineria:

Actividad econdmica que se dedica a la obtencion selectiva de minerales y rocas de la corteza
terrestre.

4.9. Manufactura:
Actividad econdmica dedicada a la transformacion fisica o quimica de materias primas
4.10. Artesania:

Actividad econdmica de manufacturacion de bienes autdctonos realizada en establecimientos
con menos de 5 personas ocupadas o cooperativas

4.11. Comercio:
Actividad econdémica que se dedica a comprar y vender mercancias con fines lucrativos.
4.12. Turismo:

Se dedica a fomentar y a realizar actividades recreativas y de aprovechamiento de los recursos
naturales sin intervencion directa

4.13. Servicio:
Actividad econdmica que se encarga de satisfacer necesidades no materiales
4.14. Construccion:
Actividad econdmica que se dedica a la ejecucion de obras civiles tales como: edificaciones,
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viviendas, vias de comunicacion presas etc.

b) Instrucciones para la carga de los datos

Formule la siguiente pregunta al informante:

13.- ¢ Cudl es el tipo de vivienda mas comun en
la MAC?

Seleccione del combo “Tipo predominante” la
indicada por el informante (Figura 9).

eEsta pregunta puede ser respondida por
observacion directa del entrevistador. En caso
de que sea dificil identificar el tipo de vivienda
predominante consulte con el informante
calificado.

oSi la opcion senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en espacio
sefialado

Pase a la pestafia Cap.IV.2

Formule las siguientes prequnta al informante:

14: ¢Los habitantes de esta MAC tienen
acceso a planteles educativos?

Aplique el siguiente procedimiento paso a paso

e Haga la pregunta y active con el apuntador del
equipo el circulo correspondiente a la respuesta
del informante

= Si la respuesta es Negativa, pase a la
pregunta 15 en la pestafa Cap.lV.3, que se
muestra en la Figura 12.

= Si la respuesta es Afirmativa marque el
circulo y continue la entrevista

14.1.- ¢ Cuantos?

Ingrese el numero de planteles educativos
accesible a los habitantes de la MAC.

e Presione el botén con la letra A para ingresar el
primer plantel. Aparecera automaticamente la
pantalla de la Figura 11 para ingresar sus datos

Formule las siquientes prequntas al
informante:

Si el plantel educativo esta dentro de la MAC o
en su cercania el informante calificados debe
ser miembro del personal docente o
administrativo.

Nombre del plantel

';'.," ArcP

Micro Areas Comunales

13- £Cudl es el tipo de vivienda mas condn en la
MAC?

Tipa Predaminante B A, .

(Casa
Apartamenta en edificigl
Vivienda rural

4 T »

Especifique

T Cap. 1117 | B8] cap. .1 | BB cap. [ 4]
okl X

Figura 9.- Pantalla de ingreso de datos
del componente social

Micro Areas Comunales

14.- iLos habitantes de esta MAC hieren acceso a
plarteles educativas?

®E] Omno

14,1~ éCudntos? E
LA ]
[*]
=]

B Cap. .1 | B Cap. Iv.2 | B cap T4 P
kKX

Figura 10.- Pantalla de ingreso de datos
de acceso a planteles educativos
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Ingrese el nombre del establecimiento educativo
14.2.- (En donde?

o Seleccione el lugar referencial de su
emplazamiento de la lista que se encuentra a la
derecha de la pregunta en forma de combo:

= 1.- En la propia MAC

= 2.- En una MAC cercana

= 3.- No disponible

= 4.- No sabe no responde
14.3.- ;Cuél es su nivel?

Seleccione del combo de respuestas a la pregunta
la opcion senalada por el informante desplazando
la lista de los tipos de planteles con los botones A
6 VY. Una vez ubicado presione el hombre con el
apuntador del equipo.

¢Otro nivel? Especifique

Si el nivel del plantel no esta entre las opciones
contenidas en el combo, anote en el recuadro
ubicado a la derecha de la pregunta su nombre

14.4.- ;Cuédl es la matricula?

Ingrese la cantidad de alumnos atendidos en este
plantel

Si no se conoce el nimero exacto de personas
inscritas en el plantel educativo pida un
aproximado a los informantes calificados
(director, personal administrativo, educadores
del centro educativo o habitantes de la MAC).

14.5.- ¢Cuéntos educadores trabajan en el
centro educativo?

Ingrese la cantidad de docentes que atiende la
poblacion estudiantil

14.6.- ; Tiene comedor?

Active con el apuntador del equipo la casilla
ubicada a la izquierda de la pregunta

eEn caso que los informantes calificado no
sepan el tipo o ubicacion del plantel debe
seleccionar la opcion No sabe No responde,
nunca puede quedar en blanco.

eAparecera un mensaje de alerta para que la

pregunta no quede sin respuesta

¢ Finalice el ingreso de los datos de este plantel
presionando el boton verde con las siglas OK.

oSi existe mas de un plantel atendiendo los

Planteles Educativos

Maornbre dal plantel

14.2.- ¢En En la propia MaC
dénda? Ern una MAC cercana

I

4

143, iCudl es  |Aldeas Universitarias
el nivel? Edsica etapa I
Easica etapa I v II

4]l

éOtra nivel? Especifique

I

14.4,- £Cual es la matricula escalar?

14.5.- éCuantos educadares trabajan
er el centro educativa?

:l 14.6.- iTiena comedor?

S8

Figura 11.- Pantalla de ingreso de datos
de los planteles educativos
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habitantes de la MAC repita el procedimiento
anterior tantas veces como numero de
planteles registro en la pantalla de la Figura 10

eEn caso de error en los datos, seleccione el
nombre del plantel educativo registrado en el
recuadro grande de la pantalla de la Figura 10,
presione el boton con la letra M. El programa lo
pasara a la pantalla de la Figura 11. Proceda a
introducir las modificaciones pertinentes.

eEn caso de que desee eliminar los datos de un
centro poblado agregado, seleccione el nombre
del centro poblado registrado en el recuadro
grande de la pantalla de la Figura 10 y presione
el botén con la letra E.

Pase a la pestafia Cap.IV.3

Formule las siguientes preguntas al
informante:

15.- La vialidad que esta disponible para los
habitantes de esta MAC es:

Seleccione la casilla con el tipo de vialidad de
acceso a la MAC

Aclaratorias

eEsta pregunta puede ser por observacion
directa del entrevistador; en caso de que sea
dificil identificar el tipo de via predominante
consulte con el informante calificado.

e Pregunte por cada una de los tipos de vialidad
resefiados en la pantalla de la Figura 12.

oSi la opcion senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado en la parte inferior de la
pantalla

e Essta pregunta acepta varias respuestas

16.- ¢El servicio de transporte publico esta
disponible para los habitantes de esta MAC?

Si la respuesta es negativa marque el circulo No,
si es afirmativa marque el circulo Si.

\ Esta pregunta admite una sola respuesta.

Pase a la pestafia Cap.IV.4
17.- ¢Qué tipo de servicio turistico esta
disponible paralos habitantes de esta MAC:

Seleccione la casilla con el tipo de servicio turistico
disponible para los habitantes de esta MAC,

Micro Areas Comunales

15.- La wialidad que estd disporible para los
habitantes de esta MAC es:

1.~ iDe tierra?
2.- éEngranzonada?

3.- dAsFaltada?

4.~ illra? Especifigue I:I

16.- ¢El serwicio de transporte pldblico esta
disponible para los habitantes de esta MAC?

(35 () Na
Cap. 1.2 | B cap. 1v.3 | BB Cap (4]
DD

Figura 12.- Pantalla de ingreso del tipo
de vialidad de acceso

f.’, | ArcPad -

Micro Areas Comunales

17.- &ué tipo de servicio buristico estd disponible
para lo habitantes de esta MaC:

1.- Servicio de alojamiento?

2. Servicio de comida?

3.- Servicio de excursidn?

4,- {itro? Especifique l:l

Cap. V.3 | BB Cap. 1.4 | B8 cap. [ 4]0
okl %)

Figura 13.- Pantalla de ingreso de los
servicios turisticos disponibles
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pulsando con el apuntador del equipo la casilla de
la izquierda

eDebe preguntar por cada uno de los tipos de
servicios resefiados en la pantalla de la Figura
13

oSi la opcion sefialada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado en la parte inferior de Ia
pantalla

e Esta pregunta acepta varias respuestas

Pase a la pestafia del Cap IV.5

Formule la siguiente pregunta al informante:

18.- Los centros religiosos que estan
disponibles para los habitantes de esta MAC
son:

Seleccione la casilla con el tipo de centro religioso
disponible para los habitantes de esta MAC,
pulsando con el apuntador del equipo la casilla de
la izquierda

ePregunte por cada una de los centros
religiosos resefiados en la pantalla de la Figura
14.

oSi la opcion senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado en la parte inferior de la
pantalla

e Essta pregunta acepta varias respuestas

Pase a la pestafia del Cap IV.6

Presione el boton verde con las siglas OK para
guardar temporalmente los datos

Micro Areas Comunales

18.,- éLos centros religiosos que estin disponibles
para los habitantes de esta M&C son;

2.- Pentecostal?

3.~ Catdlico?

4.- Luterano?

G.- Testigos de Jehow iz
6.~ Musulman?

7.~ Hebrea?

2, Morman?

9,- {éDtro? Especifique I:I

Cap. v.4 | BB Cap. Iv.5 | BB cap. 1 4] @
okl X

Figura 14.- Pantalla de ingreso de datos
de los servicios religiosos disponibles

28




Formule las siguientes preguntas al
informante:

19.- Los habitantes de esta MAC adquieren sus
alimentos en:

Seleccione la casilla con el tipo de establecimiento
de adquisicion de alimentos disponible para los
habitantes de esta MAC, pulsando con el
apuntador del equipo la casilla de la izquierda

ePregunte por cada una de los tipos de
establecimientos resefiados en la pantalla de la
Figura 15.

oSi la opcion senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado en la parte inferior de la
pantalla

e Esta pregunta acepta varias respuestas

—
Pase a la pestafia del Cap IV.7

Micro Areas Comunales

19.- éLos habitantes de esta MAC adquieren sus
alimentos en:

2~ Abastos?
3~ Mercadas?
4.- Supermercados?

L.~ iOtra? Especifique

[ ]

Cap. 1¥.5 | B8] Cap. 1v.6 | 5] Cap. 14>
okE X

Figura 15.- Pantalla de ingreso de datos
de los servicios religiosos disponibles

Formule las siguientes preguntas al
informante:

20.- ¢ Cuédles son las principales actividades
que realizan las mujeres de esta MAC?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el botéon “Actividad 1" para que se
despliegue la lista de actividades econdmicas
posibles de realizar (Figura 17)

e Seleccione la primera en importancia
presionando con el apuntador del equipo

Micro Areas Comunales

oSi la opcion sefalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado en la parte inferior de la
pantalla Marque el botén verde con las siglas
OK

e Pregunte por la segunda actividad econémica
realizada por las mujeres de la comunidad y
ejecute el mismo procedimiento explicado
anteriormente hasta llegar a la Actividad 5 si las
hay.

22 .- éCudles son las principales actividades
econdmicas que realizan las mujeres de esta
MAC?

[ actividad 1 | |n |

| Actividad 2 ||n |

Betividad 2 | |n |

Actividad 4 ]

Actividad & 0

£t a? Especifique

| |
Cap. Iv.6 | B8] Cap. 1v.7 | B8 cap. [ 4] >

o)

Pase a la pestafia del Cap V.8

Figura 16.- Pantalla de ingreso de datos
de las actividades de las mujeres
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Lista de valores

Seleccione &l valor de
&rtividad 1

Ganaderia Bowvina
Ganaderia menar
Anviculbura
Acuicultura
Pezca

Forestal

Mineria
MaruFactura
Artezania
Carmercia
Turisrno

arricing

[

4]

e

Figura 17.- Menu de opciones de
actividades

Formule las siguientes preguntas al
informante:

20.1.- ;Cuéles son las principales actividades
econdémicas que realizan los hombres de esta
MAC?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el boton “Actividad 1" para que se
despliegue la lista de actividades econdmicas
posibles de realizar (Figura 18)

e Seleccione la primera en importancia
presionando con el apuntador del equipo

Si la opcién senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el espacio
ubicado en la parte inferior de la pantalla
Marque el botén verde con las siglas OK

Pregunte por la segunda actividad econémica
realizada por los hombres de la comunidad y
ejecute el mismo procedimiento explicado
anteriormente hasta llegar a la Actividad 5 si las

hay.

Pase a la pestafia del Cap IV.9

Micro Areas Comunales

20.1.- éCudles son las principales actividades
econdrmicas que realizan los horbres de esta

Mac?

| Actividad 1 | ||:|

| Actividad 2 ||EI

| Airtividad 3 ||u

Actividad 4 0

Actividad & 0

£Dtkra? Especifique

Cap, I¥.7 Cap, Iv.8

Cap. T4] ¥

S8

Figura 18.- Pantalla de ingreso de datos

de las actividades de las mujeres
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Formule la siguiente pregunta al informante:

21.- Los servicios que estan disponibles para
los habitantes de esta MAC son:

Seleccione la casilla con el tipo de servicio
disponible para los habitantes de esta MAC,
pulsando con el apuntador del equipo la casilla de
la izquierda

e Pregunte por cada una de los tipos de servicios
resefiados en la pantalla de la Figura 19.

oS/ la opcion senalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el
espacio ubicado a la derecha del rotulo

e Esta pregunta acepta varias respuestas

Pase a la pestafia del Cap 1V.10

! g | Avcpad -

Micro Areas Comunales

21.- Los servicios que estan disponibles para los
habitantes de esta MAC son:

|1.- éPlantas de tratamiento de aguas servidas?|
2.~ ¢5alaz de internet o conexion?

2.~ dZentro de comunicaciones?

4.~ ¢Teléfornos pldblicas?

5.~ éServicio de telefonia celular?

E.- éBomba de gasalina?

7.~ éFarmacia? 2.- éCarpinteria?

9.~ iFerreteria?

10,- ¢ Transporte de mercancias?

11.- éServicio de encomiendas?

12.- éDtra? Especifique |
Cap, V.8 Cap, Iv.9 Cap. j 4| »

ok

Figura 19.- Pantalla de ingreso de
datos de los servicios disponibles

Formule la siguiente preqgunta al informante:

22.- ¢Cuales son las principales categorias
ocupacionales en la que se desempefian las
mujeres de esta MAC?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el boton “Actividad 1” para que se
despliegue la lista de categorias ocupacionales
consideradas (Figura 21)

e Seleccione la primera en importancia
presionando con el apuntador del equipo

Si la opcién sefalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el espacio
ubicado en la parte inferior de la pantalla
Marque el botén verde con las siglas OK

Pregunte por la sequnda categoria ocupacional
realizada por las mujeres de la comunidad y
ejecute el mismo procedimiento explicado
anteriormente hasta llegar a la Actividad 5 si las
hay.

Pase ala pestafia del Cap 1V.11

Micro Areas Comunales

22,- £Cudles son las principales categorias
ocupacionales en que se desernperian las rmujeres
de esta MAC?

| actividad 1 | |u |

| Actividad 2 | |El |

| Actividad 3 | |U |

Actividad 4 | [0

Actividad & | |0

£0tra? Especifique

| |
Cap. 1.9 | @@ cap. .10 | 5 cap [ 4] P
oklX]

Figura 20.- Pantalla de ingreso de datos
de las categorias ocupacionales
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Formule la siquiente prequnta al informante:

22.1.- ¢(Cuéles son las principales categorias
ocupacionales en la que se desempefian los
hombres de esta MAC?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el boton “Actividad 1" para que se
despliegue la lista de categorias ocupacionales
consideradas (Figura 21)

e Seleccione la primera en importancia
presionando con el apuntador del equipo

Si la opcién sefalada por el informante no
aparece marque otro y especifique en el espacio
ubicado en la parte inferior de la pantalla
Marque el botén verde con las siglas OK

Pregunte por la sequnda categoria ocupacional
de los hombres de la comunidad y ejecute el
mismo procedimiento explicado anteriormente

hasta llegar a la Actividad 5 si las hay.

Pase a la pestafia del Cap

Lista de valores

Seleccione el valor de
Actividad 1

Empleado u obrera gubernarnental
Empleads u obrero en empresa particular
Miemnbro de cooperativa

Sociedad de personas

Trabajador par cuenta propia

Ayudante no Familiar no rerunerado
Ayudante Familiar no remunerada
Obro

4] i [ I

0

Figura 21.- Menu de opciones de
categorias ocupacionales

Micro Areas Comunales

22,1~ éCudles son las principales categarias
ocupacionales en que se dezemperian los
harnbres de esta MAC?

| actividsd 1 | |0 |

| Actividad 2 ||0 |

| Actividad 3 ||0 |

Actividad 4 il

Actividad 5 il

40tra? Especifigue

| |
TE cap. Iv.10 | B cap. v.11 | 5B caf 4] P
okl X

Figura 22.- Pantalla de ingreso de datos
de las categorias ocupacionales

V.7.-CAPITULO V ORGANIZACION Y PARTICIPACION

a) Definiciones

1.- Cooperativa:

Sociedad de personas legalmente constituidas que se unen con la finalidad de resolver
necesidades comunes. Las cooperativas son asociaciones autogestionarias, el proceso de toma
de decisiones y la propiedad de los bienes pertenecen a todos los asociados en forma
equitativa. Estan regidas por la Ley General de Asociaciones Cooperativas y su Reglamento.
Supervisadas y asesoradas por la Superintendencia Nacional de Cooperativas (SUNACOOP).

2.- Empresa familiar:

Sociedad mercantil o industrial constituida y dirigida por dos o0 mas miembros de un mismo

grupo familiar.
3.- Sindicato:

Asociaciones integrada por trabajadores en defensa y promocién de sus intereses sociales,
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econdémicos y profesionales relacionados con su actividad laboral o con respecto al centro de
produccion (fabrica, taller, empresa) o al empleador que estan relacionados contractualmente.

4.- 4.- Microempresas agricolas:

Unidades productivas que se caracterizan por bajos indices de la relacién capital-trabajo; uso
de tecnologias relativamente simples, intensivas en mano de obra y generalmente de baja
productividad, con una débil division técnica del proceso productivo. Una escala relativamente
pequena de operaciones, tanto en lo que respecta a los volimenes de ventas, flujo de capital y
cantidad de trabajadores.

5.- Consejo comunal:

Instancias de participacion, articulacion e integracion entre las diversas organizaciones
comunitarias, grupos sociales y los ciudadanos (as) que permiten al pueblo organizado ejercer
directamente la gestién de politicas publicas y proyectos orientados a responder a las
necesidades y aspiraciones de las comunidades en la construccion de una sociedad de equidad
y justicia social.

b) Instrucciones para la carga de los datos

Formule la siguiente pregunta al informante: unid.
23.- ;Los habitantes de esta MAC tienen acceso Micro Areas Comunales

a organizaciones socio productivas? 23.- Lo habitarkes de esta MAC, tienen acceso a
organizaciones socio productivas?

Aplique el siguiente procedimiento paso a paso

. Si Mo
e Haga la pregunta y active con el apuntador del 'gi _C ,Ct)j
equipo el circulo correspondiente a la respuesta wme B
del informante

= Si la respuesta es Negativa, pase a la

pregunta 24 en la pestafna Cap.V.1, que se
muestra en la Figura 25.

= Si la respuesta es Afirmativa marque el circulo
y prosiga con la entrevista

231' (,Cuantas'? E Zap. Iv.11 E Cap. ¥ E Zap. I'"I'EE
ol X

Ingrese el numero de organizaciones en que
participan los habitantes de la MAC.

J1

Figura 23.- Pantalla de ingreso de
datos de las organizaciones socio
productivas

e Presione el botén con la letra A para ingresar la
primera organizacion socio productiva. Aparecera
automaticamente la pantalla de la Figura 24 para
ingresar sus datos

Formule las siguientes preguntas al informante:

Nombre

Ingrese el nombre de la primera organizacion
declarada por el informante

Registre las organizaciones en orden de
importancia socio econémica para los habitantes
de la MAC

23.2.- ¢,donde?
e Seleccione el lugar referencial de su
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emplazamiento de la lista que se encuentra a la
derecha de la pregunta en forma de combo:

= 1.- En la propia MAC

= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible

= 4.- No sabe no responde

Si el tipo organizacién socio productiva queda
dentro de la MAC el informante calificado debe
ser una de los directivos de la organizacion socio

productiva.

23.3.- ¢ Cudl es el tipo?

Seleccione del combo de respuestas a la pregunta
la opcién senalada por el informante desplazando la
lista de tipos de organizacién con los botones A 6
V. Una vez ubicado presione el nombre con el
apuntador del equipo.

¢ Otro tipo? Especifique

Si el tipo de organizacion no esta entre las opciones
contenidas en el combo, anote su tipo en el
recuadro ubicado a la derecha de la pregunta

Numero de socios:
Ingrese la cantidad de afiliados a esta organizacion

e En caso que los informantes calificado no sepan
el tipo o ubicacion de la organizacion debe
seleccionar la opcion No sabe No responde:
nunca puede quedar en blanco. En estos casos
consulte con otro informante

eAparecera un mensaje de alerta para que la
pregunta no quede sin respuesta

e Finalice el ingreso de los datos de este plantel
presionando el boton verde con las siglas OK.

Si existe mas de una organizacion activa en la
MAC, repita el procedimiento anterior tantas
veces como numero de organizaciones registro
en la pantalla de la Figura 23

eEn caso de error en los datos, seleccione el
nombre de la organizacion registrada en el
recuadro grande de la pantalla de la Figura 23,
presione el botén con la Letra M. El programa lo
pasara a la pantalla de la Figura 24. Proceda a
introducir las modificaciones pertinentes.

eEn caso de que desee eliminar los datos de un

Organizaciones Productivas

Mambre |

23.2.- £En
dénde?

En la propia MAC s
Ern una MAC cercana e

23,37 éCudl es el tipo?

Azociacion
Banco comunal
Comite de riego

dOtro tipo? Especifique I:I

Murn, de socios

okR X

Figura 24.- Pantalla de ingreso de los
datos de las organizaciones socio

productiva
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centro poblado agregado, seleccione el nombre
del centro poblado registrado en el recuadro
grande de la pantalla de la Figura 23 y presione
el boton con la letra E.

Pase a la pestaiia Cap.V.1

Formule la siquiente prequnta al informante:

24.- ;Los habitantes de esta MAC, tienen acceso
a instituciones publicas que estén interviniendo
en programas de desarrollo agricola, acuicola y
social?

Aplique el siguiente procedimiento paso a paso

e Haga la pregunta y active con el apuntador del
equipo el circulo correspondiente a la respuesta
del informante

= Si la respuesta es Negativa, pase a la
pregunta 25 en la pestafia Cap.VIl, que se
muestra en la Figura 28.

= Si la respuesta es Afirmativa marque el
circulo y prosiga con la entrevista

24.1.- ¢ Cuantas?

Ingrese el numero de instituciones de este tipo
disponibles a los habitantes de la MAC.

e Presione el botén con la letra A para ingresar la
primera institucion publica. Aparecera
automaticamente la pantalla de la Figura 26 para
ingresar sus datos

Formule las siquientes prequntas al informante:
Nombre de la Institucion

Ingrese el nombre de la primera institucion
declarada por el informante

Registre las instituciones en orden de importancia
socio econdmica para los habitantes de la MAC

24.2.- ;donde?

e Seleccione el lugar referencial de su
emplazamiento de la lista que se encuentra a la
derecha de la pregunta en forma de combo:

= 1.- En la propia MAC

= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible

= 4.- No sabe no responde

\ Si el tipo de institucién tiene sede dentro de la \

f
Iy

Micro Areas Comunales

24,- éLos habitantes de esta MAC, tienen accesa a
instituciones publicas que estén intervinienda en
programas de desarrallo agricola, acuicola v
social?

(s (Mo
241~ éCudntas? |:|

L]
]

—

) Cap. ¥ | B Cap. v.1 | = Cap.'-.-'I||i|L
kR

Figura 25.- Pantalla de ingreso de
datos de las instituciones publicas
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MAC el informante calificado debe ser uno de sus
empleados.

Instituciones piblicas

24.3.- ¢ Cudl es el tipo de institucion? b
DI‘I.'l r?? 2 la |

Seleccione del combo de respuestas a la pregunta ;‘;‘:*U?E‘” =
la opcion sefialada por el informante desplazando la e B B
lista de nombres de instituciones con los botones A —
6 VY. Una vez ubicado presione el nombre con el 243 LCudl es |Alcaldia -

X el tipa da CIARS, !
apuntador del equipo. institucién?  |Gobernacian =
C.aOtrO t|p07 ESpeCifique ‘idtro tipo? Especifique I:l
Si el tipo de institucién no esta entre las opciones
contenidas en el combo, anote su tipo en el e e ah ey P [y PR

recuadro ubicado a la derecha de la pregunta |
24.4 ;Cémo se llama el o los programas?
Ingrese el nombre general como se conoce la

actividad desarrollada por esta institucion ok X
¢ Finalice el ingreso de los datos de este plantel Figura 26.- Pantalla de ingreso de
presionando el botén verde con las siglas OK. datos de las instituciones pablicas

Si existe mas de una institucion activa en la MAC,
repita el procedimiento anterior tantas veces
como numero de organizaciones registro en la
pantalla de la Figura 25

eEn caso de error en los datos, seleccione el
nombre de la organizacion registrada en el
recuadro grande de la pantalla de la Figura 25,
presione el botén con la letra M. El programa lo
pasara a la pantalla de la Figura 26. Proceda a
introducir las modificaciones pertinentes.

eEn caso de que desee eliminar los datos de un
centro poblado agregado, seleccione el nombre
del centro poblado registrado en el recuadro
grande de la pantalla de la Figura 25 y presione
el botén con la letra E.

Pase a la pestafia Cap.VI

V.8.CAPITULO VI ESTADO NUTRICIONAL Y SALUD

a) Definiciones

1.- Establecimiento de salud

Cualquier lugar, sitio o instalacién donde se llevan a cabo actividades relacionadas con la salud
humana o animal.

2.- Ambulatorios Rurales tipo I
Establecimientos de atencion a la salud sin la presencia fija del médico.
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3.- Ambulatorios Rurales tipo Il y Urbanos tipo I

Establecimientos de atencién médica ambulatoria con servicios generales.

4.- Ambulatorios Urbanos tipo Il y tipo Il

Establecimientos de atencion médica ambulatoria con servicios generales y especializados
5.- Hospitales

Segun el Decreto N° 1798 (Gaceta Oficial, 1983), el sistema hospitalario venezolano se clasifica
en hospitales Tipos I, Il y lll. Se considera que es un Hospital | si tiene entre 20 y 60 camas y
presta atencién ambulatoria a niveles Primario y Secundario, tanto Médica como Odontoldgica;
Tipo Il si tiene entre 60 y 150 camas y presta atencién a niveles Primario, Secundario y, algunas
veces, a nivel Terciario; Hospital Tipo Il si tiene entre 150 y 300 camas y presta todos los
servicios.

6.- Barrio Adentro:
Modulos, consultorios, clinicas populares y hospitales del programa Barrio Adentro.
7.- Malnutricién:

Es un estado caracterizado por una situacion nutricional de la persona no adecuada a su gasto
energético, actividad fisica o estado patoldgico. Se distinguen malnutricion por exceso
(obesidad) ya que la ingesta energética es mayor que el metabolismo basal y malnutricién por
déficit (Kwashiorkor y marasmo) donde la ingesta energética a través de los alimentos es menor
que el metabolismo basal.

8.- Metabolismo basal:
Se define como el gasto energético de una persona para mantenerse biolégicamente “viva”

b) Instrucciones para la carga de los datos

Formule las siquientes prequntas al informante:

25.- ;Los habitantes de esta MAC tienen acceso a
establecimientos de salud?

Micro Areas Comunales

Capitulo WI. Estado MHutricional y Salud
Aplique el siguiente procedimiento paso a paso 25.- iLos habitantes de esta MAC tienen acceso a

establecirientos de salud?

e Haga la pregunta y active con el apuntador del 3
equipo el circulo correspondiente a la respuesta del (s (Mo

informante 251, Cudnkos? |:|

= Si la respuesta es Negativa, pase a la pregunta
26 en la pestana Cap.VIl.1, que se muestra en la

[a]
Figura 30. |:|
|—|

= Si la respuesta es Afirmativa marque el circulo y
prosiga con la entrevista

25.1.- ; Cuantos?

Ingrese el numero de establecimientos de salud
accesibles a los habitantes de la MAC. T Cap. ¥ | B Cap. w1 | BB capovi| [ 4] >

e Presione el botén con la letra A para ingresar el | (% €3
primer establecimiento de salud. Aparecera

automaticamente la pantalla de la Figura 29 para | Figura28.- Pantalladeingreso de
ingresar sus datos datos de los establecimientos de

salud

Formule las siguientes preguntas al informante:
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Nombre

Ingrese el nombre del primer establecimiento de salud
declarado por el informante

Registre los establecimientos en orden de
importancia al volumen de la atencion médica
prestada a los habitantes de la MAC

25.2.- (En donde?

Seleccione el lugar referencial de su emplazamiento
de la lista que se encuentra a la derecha de la
pregunta en forma de combo:

= 1.- En la propia MAC

= 2.- En una MAC cercana
= 3.- No disponible

= 4.- No sabe no responde

Si el establecimiento de salud tiene sede dentro de
la MAC o en una cercana el informante calificado

debe ser un miembro de su personal médico

25.3.- ¢ Cuél es el tipo?

Seleccione del combo de respuestas a la pregunta la
opcién senalada por el informante desplazando la lista
de tipos de con los botones A 6 Y. Una vez ubicado
presione el nombre con el apuntador del equipo.

¢ Otro tipo? Especifique

Si el tipo de establecimiento no esta definido entre las
opciones contenidas en el combo, anote su
denominacion en el recuadro ubicado a la derecha de
la pregunta

25.4 ¢Cuantos profesionales de la salud trabajan
en el establecimiento?

Ingrese la cantidad de personal calificado que presta
la atencion médica

e Finalice el ingreso de los datos de este plantel
presionando el botén verde con las siglas OK.

Si existe mas de un establecimiento accesible a los
habitantes de la MAC, repita el procedimiento
anterior  tantas veces como numero de
organizaciones registré en la pantalla de la Figura
28

eEn caso de error en los datos, seleccione el
nombre de la organizacion registrada en el

recuadro grande de la pantalla de la Figura 28,

Establecimientos de Salud

Mombre || |
5.2 £En Er la propia Mac -
ddnde? Ern una MaC cercana =

25.3.- éCudl es el tipo?

Arnbulatorio I
Amnbulatorio I
Armbulatorio 11T

i0tro tipo? Especifique |:|

25.4.- éCuantas prafesionales de la salud
trabajan en el establecimiento?

1
okl

Figura 29.- Pantalla de ingreso de
datos de los establecimientos de
salud

[ »
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presione el boton con la metra M. El programa lo
pasara a la pantalla de la Figura 29. Proceda a
introducir las modificaciones pertinentes.

eEn caso de que desee eliminar los datos de un
centro poblado agregado, seleccione el nhombre del
centro poblado registrado en el recuadro grande de
la pantalla de la Figura 25 y presione el botén con

la letra E.

Pase a la pestafia Cap.VI.1

Formule las siguientes preguntas al informante:

26 ¢Cudl es el principal problema nutricional de
los habitantes de la MAC?

Realice la pregunte y seleccione el circulo con el
principal problema nutricional de los habitantes de la
MAC

Si el establecimiento tiene sede dentro de la MAC el
informante calificado debe ser uno de sus

empleados

Pase a la pestafia Cap VI.2

Micro Areas Comunales

26~ ¢Cudl es el principal problema nutricional
de los habitantes de esta MAC?

O 1.~ Malnutricidn por excaso

l:::l 2.~ Malnutricion por déficit

Cap. VI | B8 Cap. VL1 | B8] cap. vi[ 4] »
okEX)

Figura 30.- Pantalla de ingreso del
problema nutricional

Formule las siguientes preguntas al informante:

27 - ¢Cuédles son las causas principales por la cual
los habitantes van a consulta?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el botén “Causa 1" para que se despliegue la
lista de causas generadoras de consultas (Figura 32)

e Seleccione la primera en importancia presionando
con el apuntador del equipo

Pregunte por la segunda causa generadora de
consultas médicas de los habitantes de la MAC y
ejecute el mismo procedimiento  explicado
anteriormente hasta llegar a la Causa 5, si las hay

Pase a la pestafia del Cap VI.3

Formule las siquientes prequntas al informante:

28.- ¢ Cuédles son las causas principales de muerte
de los habitantes de esta MAC?

Proceda de la siguiente forma:

e Pulse el botén “Causa 1" para que se despliegue la
lista de causas de muerte de los habitantes de la
MAC (Figura 34)

e Seleccione la primera en importancia presionando

Micro Areas Comunales

27 - éCudles son las causas principales por la cual
las habitantes de esta MAC wan a consulta?

| Cauza 1 ||U |

| Causa 2 | ||J |

| Cauza 3 | |U |

Zausa 4 0

Cauza 5 0

Cap. VL1 | B Cap. vz | BB cap. {4]»
ol

Figura 31.- Pantalla de ingreso de
las causas de consulta
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con el apuntador del equipo

Pregunte por la segunda causa generadora de
muerte de los habitantes de la MAC y ejecute el
mismo procedimiento explicado anteriormente hasta
llegar a la Causa 5, si las hay

Pase ala pestafia del Cap VII.1

Lista de valores

Seleccione el valor de

Causal

- Enfermedades del aparato respiratorion 3.
- sintornas simgulares v hallazgos anormales —
~ Traumatismo w envenenarniento

- Enfermedades del aparato genito-urinario
- Enfermedades de la piel v del tejido subcy=
- Enfermedades del sisterna nerviosa
-~ Enfermedades del sisterna digestiva
-~ Enfermedades del aparata circulatorio L]

- RSB, I NPT

- Enfermedades de la sangre
10.- Enfermedades endacrinas, nutricionales
11.- Embaraza, parto v puerperio

T

‘
[l ] | I

[l

8

Figura 32.-Menu de opciones de las
causas de consulta

Micro Areas Comunales

28~ éCuales son las principales causas de muerte
de los habitantes de esta MAC?

Cauza l I |U
Cauza 2 ]
Cauza 3 i}
Causa 4 1}
Causa b ]

Cap. 1.2 | B8 cap. v13 | 08 cap. (4] >
ok ]

Figura 33.- Pantalla de ingreso de
las causas de muerte

' : .
/| Arcpad 0 <<

Lista de valores

Seleccione el valor de
Zausa 1

1.- Enfermedades del corazon o
2.~ Cancer (todo tipa) ==
3.- Enfermedades cerebrovasculares
.- Diabetes

.- Ciertaz afecciones ariginadaz en el periodd=
k.- Accidentes [de toda tipo)

7.~ Enfermedades cronicas de las vias respirat]
8.~ Meurnonia 1
9.- Enfermedades infecciosas intestinales
10.- Anomalias congenitas

11.- Cirrosis v fibrosis hepaticas

12 - Diwlici Eocel imfermtil

4] ] [ [»

4]

O

Figura 34.-Menu de opciones de las
causas de muerte
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V.9.CAPITULO VII.- RIESGOS Y VULNERABILIDAD

a) Definiciones
1.- Riesgos:

Factores de caracter natural o antrépico que pueden afectar la estabilidad de las familias, grupo
o comunidades

2.- Vulnerabilidad social:

Condicion intrinseca de una persona, familia, grupo o comunidad que los predispone a vivir
situaciones nocivas, perjudiciales o no deseadas. Implica una exposicion a elementos nocivos
del ambiente, y también una incapacidad e inhabilidad para controlar, encausar o ajustar en su
favor, estas fuerzas o eventos que los amenazan y/o afectan. En el plano social supone la falta
de mecanismos de defensa o adaptacién para amortiguar impactos o recuperarse de los
mismos, en el marco de una estructura de opciones acotada. En este sentido, la vulnerabilidad
social guarda estrecha relacién con la marginacién econémica y social, con la calidad de vida y
del medio ambiente y el ejercicio de los derechos individuales y colectivos.

b) Instrucciones para el llenado

Formule las siguientes preguntas al informante:

29.- ¢Cuéles de los siguientes riesgos vy
vulnerabilidades estan presentes en la MAC? e o :
29, éCudles de los siguientes riesgos v

Seleccione los factores de riesgo o vulnerabilidad que | wulnersbilidades estin presentes en esta MAC?

presenta la MAC, pulsando con el apuntador del 1.- Inundacicnes, cercania a rios, quebradas,
i i i i TPy lagunas o mar

equipo la casilla de la izquierda a la descripcion del

factor de inestabilidad 2,- Mal drenaje

1. Pregunte por cada una de los factores o 3.~ Aislamiento en el afio
fenémenos que afectan la estabilidad de la MAC
resefiados en la pantalla de la Figura 35.

Micro Areas Comunales

4,- Contaminacidn por desechos sélidos

2. Esta pregunta acepta varias respuestas 5.~ Bscasez temporal de alimentos

Pase a la pestaria del Cap VII.2 E.- Cercania a zonas 2 instalaciones militares
D 9 .

F.- Cercania a asropusrtos

g Cap. V1.3 | B Cap. vIL1 | EF) Cap[4] >
kX

Figura 35.- Pantalla de ingreso de los
factores de riesgo o vulnerabilidad
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V.10. CAPITULO VIII DATOS DE LA ENTREVISTA

Ingrese los siguientes datos
1.- Nombre del supervisor:
Coloque su nombre

Lista de los informantes:

¢ indique los nombres de los informantes calificados
qgue se entrevistaron y su respectivo rol en la MAC.

Fecha de ejecucion:
El DMC registra la fecha automaticamente al finalizar
la encuesta.

e Luego marque el boton que aparece a la derecha
de la pantalla con una flecha (») y seleccione la
pestafia que indica Final para guardar y cerrar la
encuesta.

Fin de la encuesta:
Pase a la pestafia Final

Presione el boton de OK para guardar la los datos y
cerrar la encuesta.

Micro Areas Comunales

[ratos de la entrevista

1.- Mormbre | |
SUperwizor:

Lizta de Informantes
Mambras: ol en la Mac:

| | |

- | | |
A ] | |

Facha de ejecucidn: |ZUDS-UI-D‘3 02:02:00
Cap. v11.2| Cap. uﬁ” Final [ 4] »
okl

Figura 36.- Pantalla de ingreso de
los datos de la entrevista

Micro Areas Comunales

Fin de encuesta. Presione el botdn Ok

| il

Fobe ]

KIL

Cap, ¥IIT | 5] Final |
okl ]

Figura 37.- Pantalla de cierre de la
entrevista
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VI. GUIA DE INSTRUCCIONES PARA LA TRANSMISION DE LOS DATOS \

VI.1. INSTRUCCIONES PARA LA DESCARGA EMPADRONADOR - SUPERVISOR

a) Establecer la comunicacién entre ambos eqguipos:

Pasos arealizar en el equipo del Supervisor

1.- Verifique si la aplicacién “Bluetooh” esta -
activado ‘ ﬂ

Presione el boton “Bluetooh” de la pantalla del Captura
menu principal. Aparecera la pantalla de la Descarga
Figura 2, donde el SE debera verificar que en la
casilla en blanco debajo del rotulo “Bluetooh”
aparezca la palabra “On” (Activado)

Bluetooth

Transmision
Si no esta activado, ejecute los siguientes pasos:

ePresione el botén de “Bluetooh” para activarlo ,’;

(debe estar en on)

eFinalice la operacién presionando el botdn \/1I PGHSO
“Done” en la esquina inferior izquierda de la

e s , ™
pantalla. Con esta accién regresara al menu ﬁla

principel —— Sl

Figura N° 1. Mend Principal de la
aplicacion

Wireless Manager -l El

All O

Available

Bluetooth B
on
n

O

Done = Menu

Figura N° 2.- Pantalla para activacion del
Bluetooth
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2.- Prepare la Descarga:

ePulse el boton “Descarga” del menu principal
de la pantalla mostrada en la Figura 1.

ePulse el botén de “Opciones” en la parte
inferior de la pantalla de la Figura 3 para
desplegar el menu de “Opciones”

eSeleccione “Comunicacién Bluetooth” del
menu de opciones que se desplegd
automaticamente al tocar con el apuntador del
equipo el botén “Opciones”.

eSe desplegara la pantalla de la Figura 4
sefialando el inicio del proceso

Selegciona Comunicacion Bluetooth

Comunicacion Skynax
Configuracion
Salir

Pulse sl Opciones

Figura 3.- Pantalla con el mena de

entrada para la descarga

Tniciando Servicio,.

A m] [»

@Cancelar

Figura 4.- Pantalla con inicio del servicio
pararecibir los datos

Intersouth 5.4,
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Pasos arealizar en el equipo del Empadronador

1.- Verifique si la aplicacién “Bluetooh” esta
activado

Presione el botén “Bluetooh” de la pantalla del
menu principal. Aparecerd la pantalla de la
Figura 2, donde el SE debera verificar que en la
casilla en blanco debajo del rotulo “Bluetooh”
aparezca la palabra “On” (Activado)

Si_no_esta activado aplique el siquiente
procedimiento:

ePresione el boton de “Bluetooh” para
activarlo (debe estar en on)

eFinalice la operacién presionando el botén
“Done” en la esquina inferior izquierda de la
pantalla. Con esta accion regresara al menu
principal

Py

Descarga

Bluetooth

[}

Figura 5.- Menu principal del DMC del
Empadronador

YWireless Manager

All )

Available

On

On

Figura 6.- Pantalla para activacion del
Bluetooth
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2.- Verifique la configuracién de las rutas de
la carpeta

Esta verificacion debera realizarla el SE al
momento de realizar la descarga o cuando se
presenten problemas para realizar la
operacion

Para ello proceda de la manera siguiente:
ePulse el boton “Descarga”

ePulse la pestafia inferior que dice “Config”, la
cual se puede apreciar en la Figura 7.

Configuracion de rutas

e(solo la primera vez o en caso de rutas
incorrectas):

eEn caso de existir rutas ya determinadas
previamente, la pantalla que se despliega
es la que aparece en la Figura 8. Para
consultar o modificar las rutas, presione el
botoén “Conf. Directorios” ubicada en la
parte inferior de la pantalla

e A continuacién se despliega la Figura 9

eDe ser la primera vez que se determinan
las rutas en el DMC, la pantalla que
aparece automaticamente es la Figura 9

e En la pantalla que se despliega, verifique
que las rutas estén correctas. En caso de
estarlo pulse el botén Salir.

Las rutas definidas en la configuracién
aparecen en la figura 9 y deben ser las
siguientes:

eDir.Aplicacion ARCPAD: My Documents
\VIl_censo_nacional

eDir.Aplicacién ARCPAD(Superv): My
Documents \VII_censo_nacional
eDir.Aplicacion Temporal: \Temp
Si_la rutas son diferentes, corrija el

direccionamiento aplicando el siquiente

procedimiento:

oEn el Dir. Aplicacion ARCPAD presione con el
apuntador del equipo en el botébn que se
encuentra a mano derecha D (Figura 9)

¢Se mostrara una pantalla como la mostrada en
la Figura 10 directorio raiz en el cual hacemos

click en la cruz para que se abra el contenido

Iniciar

Acerca de

Figura 7.- Pantalla con el menu de
entrada de la aplicacion de descarga

T &0« bk

Configuracion

Configuracion

Equipos Encontrados:

A W]

Descubrir ...

Equipo Superyisar; |

[

Codigo Ermpadronador; (10001

Conf. Directorios

Figura 8.- Pantalla para verificacion de
rutas
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del directorio de la raiz. Luego seleccione la
carpeta la carpeta “My Documents”, como lo
muestra la pantalla de la Figura 10.

eHaga doble clic en esta carpeta y seleccione la
carpeta VIlI_censo_nacional (Figura 11). En el
recuadro superior de la pantalla, aparecera la

ruta siguiente: WMy
Documents\VII_censo_nacional como se

muestra en la imagen de la Figura 11.

eDespués de verificar que la ruta es la correcta
procedemos a pulsar el botdon Aceptar,
ubicado en la parte inferior de la pantalla.

oA continuacion pase a establecer la ruta para
los archivos Dir. Aplicacion ARCPAD
(Superv) aplicaremos el mismo procedimiento
que en el paso anterior (Figura 12).

eLuego de realizado el procedimiento
finalizaremos con Dir. Aplicacién Temporal
aqui nuevamente se debe pulsar en el boton
que se encuentra del lado derecho de la

pantalla ..

eAqui volvemos a estar en el directorio raiz lo
desplegamos y buscamos la carpeta Temp,
(Figura 13) la cual seleccionamos y pulsamos
el botdon Aceptar. Automaticamente la
aplicacion lo pasara al a la pantalla de la
Figura

ePosteriormente de verificadas o corregidas las
rutas, , en el equipo aparecera nuevamente la
pantalla de la Figura 12. Pulse el botén
Guardar y luego Salir para grabar la
configuracion.

Configuracion

Dt Aplicacidn ARCPAD:

_Pulse

ey DocumentsivIl_censo_na | ... |

Dir. Aplicacion ARCPAD(SUpEry, ):

|1r»w Docurments\ VI censo_na | |

Dir. Aplicacion Temporal:

|HTemp

Figura 9.- Pantalla con

Guardar Salir

rutas de los archivos

la verificacion

Seleccione una ruta

Pulse EW Documents
Directorio | =Y, =
Raiz + 50 Card —
+-Flash File Store
+- Documents and Settings
Selecciona —=p¥indos =
carpeta Temp

+/- Program Files
+- Application Data
Connigr

+I- SrmartSystems
CabFilee

4]

Aceptar

Cancelar

i

|

Figura 10.- Pantalla del explorador para

configurar

la

ruta de los

archivos

“Dir.Aplicacion ARCPAD” (carpeta raiz)
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Seleccione una ruta

= My Documents
My Pictures
Templates
Personal
Business -
My MUsic
MaM_25-03-2007 =
WII_censo_nacional
Dicticnaries
MaM_v16
¥16

[7=]

4]

Aceptar
Cancelar

Figura 11.- Pantalla del explorador con la
ruta de los archivos del empadronador

Configuracion %)

Dir. Aplicacidn ARCPAD:
|\M\,r Documents\WII_censo_na | |
Dir. Aplicacidn ARCPAD{SUDery, )

|\M\; DocumentsyWII_censo_na | |

Dir. &plicacion Tempaoral:

[Frems =]

‘Guardar ‘ Salir |

Figura 12.- Pantalla para guardar las rutas
configuradas

Seleccione una ruta

1
oo
[»

SO Card
Flash File Store
Docurnents and Settings
windows

=T
My Docurments
+Program Files -
Application Data
Connligr
SmartSystems
“ahFile

+ o
[l

¥

¥

4]

Aceptar

Cancelar
Figura 13.- Pantalla con la configuracién
del Dir. Aplicacion Temporal
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3.- Detectar y sincronizar (conectar) con el
equipo del SE

Verificacion del reconocimiento del DMC del
Supervisor para poder descargar o transferir
los archivos de datos cargados por el EM en
la aplicacion de los cuestionarios.

ePulse el botén “Descarga” que aparece en la
pantalla del menu principal de aplicaciones del
equipo del EM (Figura 1).

oA continuacién se despliega la pantalla de
Comunicacién de la Figura 14. Pulse el botén
“Config” para verificar la conexion de los
equipos del empadronador y supervisor

eSe desplegara la pantalla de la Figura 15 Config. Iniciar Salir

donde debe aparecer el equipo del supervisor
en el cual va a descargar los datos

Acerca de

Figura N° 14.- Pantalla con el menu de
entrada de la aplicacién de
sincronizacion

Si aparece en blanco el recuadro titulado
“Equipos Encontrados” (Figura 15) pulse el
botdén “Descubrir” para localizar el equipo del
supervisor. Apareceran los codigos de los
equipos conectados

Configuracion

Cuide de seleccionar el equipo de su
supervisor. El radio de alcance de Ia

comunicacion Blutooth es de_10 m. Si hay Conﬁguraciﬁn
otros equipos activados en este radio se
podran observar en el recuadro central de la Equipos Encontrados:

pantalla de la Figura 15.

Verifique que en el recuadro “Equipos
encontrados” que se encuentre el cédigo del

equipo de supervisor 4| |_ I
eUna vez localizado el codigo del equipo del | Descubrir ... |

supervisor seleccionarlo haciendo clic en el Equipo Supetvisar: | |
codigo del equipo. Active con el apuntador del _

equipo el codigo de su supervisor para que Codigon Empacronador: | 10001

este identificado como el receptor de la Conf. Directorios

descarga

ePresione Guardar y salir (Figura 16).

Cuando existen rutas ya determinadas
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Configuracion

Configuracion %
Equipos Encomtrados:

E‘up.OO{rGiS

4 W] [»

Descubrir ...

Equipo Supervisor:

Codigo Emnpadronadaor; (10001

Conf. Directorios

H

Figura 16.- Pantalla con equipo de
supervisor con el DMC del empadronador

b) Descarga de los datos

Si realizdé las verificaciones de las rutas y
establecida la conexion con el DMC del
Supervisor, la pantalla que se despliega es la
que aparece a en la Figura 17

ePresione el botdén “Iniciar” para proceder a la
descarga

oVerifigue que la transmision  finalizd
satisfactoriamente cuando se presente el
mensaje presente en la Figura 18.

Revise especificamente la dltima linea de
mensaje

Intersouth S.A.

Inici
Config. niar Salir

Pulse

Figura 17.- Pantalla de inicio de la
transmision
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Comunicacion

tuprod.apl Enviado OK

tuprod.prj Enviado OK

eventos.txt Enviado OK
tcperso.dbf Enviado OK

thogar.shx Enviado OK

- 449 Archivos Enviados OK - Particy
- 0 Archivos Recibidos OK - Globalg
— 0 Archivos Redbidos OK - Particu
- 0 Archivos Movidos OK —
Bluetooth apagado OK

A ]

Config.

[

]

[

Iniciar
Salir

Figura 18.- Pantalla con el mensaje de
descarga satisfactoria

VI.2.INSTRUCCIONES PARA LA TRANSMISION DE LOS DATOS DEL DMC DEL SUPERVISOR AL

SERVIDOR CENTRAL

a) Pasos arealizar en el equipo de Supervisor

*Prepare el acoplador: Se debe colocar el
equipo en el acoplador simple, conectarlo a
la corriente y a su vez, colocar el MODEM y
conectar este a un cable en conexién a linea
telefonica.

Para iniciar la Transmision:

®*Pulsar la opcidn “Transmisién” que
aparece en la pantalla del menu principal de
aplicaciones del equipo. Es el cuarto botén
de arriba abajo en la Figura 19.

oEn la pantalla siguiente (Figura 20), pulse el
botbn de “Opciones” 'y seleccione
Comunicacion Skynax.

eSe desplegara una pantalla (Figura 21),
donde debe pulsar el icono Iniciar.

eEn la pantalla de la Figura 22 se muestra el
proceso de transmision de los archivos de la
encuesta realizada al servidor:

En caso de fallar la transmision (mensaje de
error) y requiera volver a realizar el proceso:

Presione el boton Ok en la esquina superior
derecha y Iluego el botéon salir. A

Jolss,

'}

Captura
Descarga
Bluetooth

Transmision

y A

b

Figura 19.- Menu principal del DMC del
Empadronador
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continuacion regresara a la pantalla

principal de aplicaciones del equipo.

Repita el procedimiento
anteriormente.

descrito

Comunicacion Skynax

Configuracion
Salir lersouth S.A,

Figura 20.- Pantalla de ventana de
opciones para seleccionar tipo de
comunicacion

Opciones

HandHeld - Skynax E

A ] [»

Pulse e E'% Iniciar
. &J Intersouth 5.4,

Figura 21.- Pantalla previa al inicio de la
transmisién
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- 3

HandHeld - Skynax ?

v (tproduc.dbf) -
vooo (trhiogar.dbf) W
v (trubros.dbf)
o Ctuprod, prg)
v (tuprod vbs)
. (w0101020100011.htrm)
v (DevInit.pog)

. (v01012201000012. 1t
Creando archivo IMI
Transfiiendo archivos

A ] [»

L]

F#\I )
45 %7 Iniciar
= Intersouth S.A,

Figura 22.- Pantalla de transmision en

ejecucién y mensaje de descarga
satisfactoria
VI.3.PREGUNTAS FRECUENTES
PREGUNTAS CAUSA SOLUCION
¢Que pasa cuando la|La linea telefonica esta | ;Qué se debe hacer? Probar con otra
informacion no llega | ocupada, la transmision se | linea telefénica para realizar la
completa cuando esta | cae. transmisién o intentarlo mas tarde.
transmitiendo el
Supervisor?

¢ Por qué emite mensaje
que la hora no es la
correcta en el equipo?

Presenta problemas con
la Hora o fecha en el
equipo y no deja hacer la
encuesta.

Debe configurar la hora en el equipo
de la siguiente manera: Start —Setting
—System-clock y corregir la hora y
fecha.

¢ Qué pasa que no se
puede transmitir por via
Modem?

Perdi6 configuracion el
MODEM.

Se debe configurar el modem
nuevamente para hacerlo (ver en
manual Configuracion del Modem).

(Por qué no
activar el GPS?

puedo

Problemas con el GPS
porque el equipo se queda
colgado.

Se debe cerrar todas las aplicaciones
que se tengan abiertas (ver manual
Recomendaciones del como trabajara
con el GPS)

¢,Cémo puedo iniciar la
Transmision con el
Bluetooth?

Se presenta problemas al
iniciar la transmision con
el Bluetooth.

Debe primero Verificar antes de
transmitir que el Bluetooth este
conectado, que solo estén encendidos
el BlueCliente y BlueServidor.

¢, Por qué el equipo esta
lento al momento de

Emite un mensaje de
memoria llena o se guinda

Se debe cerrar todas las aplicaciones
que se tengan abiertas para poder
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PREGUNTAS CAUSA SOLUCION
transmitir o cuando se | el equipo. transmitir (ver en manual
esta haciendo una recomendaciones del uso de Ia
encuesta? memoria)
¢,Como puedo obtener la | Problemas cuando se esta | Si es un Empadronador debe

version actualizada de la
aplicacion?

realizando la encuesta.

comunicarse con Su supervisor para
recibir las nuevas versiones.

Si es un Supervisor debe verificar que
existan otras versiones y transmitir
para bajarla.

¢Qué pasa cuando el
BlueCliente no abre?

Problemas para abrir el
BlueCliente en el equipo
Trimble.

Debe reiniciar el equipo, en caso de
que persista el problema dirijase a
soporte local para que sea reinstalada
la aplicacion.

¢ Que debo hacer cuando
el archivo Sup_Mat.exe
no carga en el servidor?

No se puede cargar el
archivo Sup_Mat.exe

Reintentar la transmision o llevar el
equipo a soporte local.

¢, Porque aparecen los
errores 800A01AS,

Errores en la aplicacion
durante la encuesta.

Estos son errores de la aplicacion la
cual se solventaron en su oportunidad.

80008004005, Si presenta alguno de estos errores
800A0046, 800A0046, reportar al 0-800-CENSO-07.
800A00D?

¢Que se hace en el caso | La pantalla del equipo | En ese caso se dano la pantalla debe
de que el equipo | cambia de colores emite | dirigirse a soporte local para cambio

presenta fallas?

puntos extrafos.

del equipo.

¢(Qué se hace en los
casos cuando no guarda
la Georeferencia?

No guarda los puntos de
Georeferencias en el
momento.

Guarde la encuesta a continuacion
desactive el GPS y vuelva abrir la
encuesta para continuar.

¢,Qué se debe hacer
cuando el Empadronador
no puede transmitir con
Su supervisor?

Problemas para transmitir
entre el Empadronador y
Supervisor

Verifigue que la pila tenga suficiente
carga, el Bluetooth este encendido en
ambos equipos, que este abierto el
BlueCliente y el BlueServidor ambos
deben estar bien configurados.

¢Qué se debe hacer
cuando la encuesta en
cualquier capitulo
presenta problemas?

Problema con la encuesta
UPA en el capitulo IV.

Se debe reemplazar la carpeta del
VII_censo_nacional para ello debe
llevarlo a soporte local.

¢ Qué pasa si el Arcpad
no funciona?

No abre el Arcpad

Debe llevar el equipo a soporte local

¢Por qué se presentan
problemas con el puerto
COM?

Problema con el GPS no
se encontraba la ubicacion
del puerto COM

Se debe realizar los cambios de
puerto, luego resetear el equipo para
que funcione correctamente.

¢, Porque el puerto COM
indica que esta

Error en el equipo a la
hora de activar el GPS

Cambiar el puerto COM2 al COM1
guardar los cambios y cerrar aplicacion
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PREGUNTAS CAUSA SOLUCION

ocupado? indicando que el puesto | Censo.
COM esta ocupado por
otra aplicacion

VI[.4.SOPORTE TECNICO

a) Centro de llamadas

Area especializada que se encuentra encargada de asistir al personal del censo a través del
numero telefonico 0-800-CENSO-07 en caso de presentarse alguna eventualidad durante el
empadronamiento

Este servicio tiene dos niveles:

eSoporte Nivel |: Dar asistencia al personal del Censo en caso de presentar algun problema

bien sea con los equipos, problemas en el momento de transmitir la data, esto es con la
finalidad de prestarle la mejor solucién posible al personal. En caso de que el personal de
Soporte de Nivel | no pueda solucionar el problema sera remitido a Soporte Nivel Il.

eSoporte Nivel II: Esta representado por el personal de desarrollo que se encarga de
solucionar problemas que se presenten con la aplicacion o cualquier problema durante el
proceso del censo remitida por el personal de Soporte Nivel I.

El horario de atencién es de lunes a viernes de 8 am a 5 pm y sabado de 8 am a 2 pm

b) P4gina WEB del MPPAT vy Portal del VII CAN

El personal del censo contara con el apoyo via Internet del portal del Ministerio donde podra
acceder la documentacion técnica y un canal eventual para trasmitir los datos via Internet

Contenido

La pagina Web del Ministerio se accede a través de la direccion www.mat.gob.ve.
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Figura 23.- Pagina principal del sitio WEB del MPPAT

Debe ubicar el icono VII Censo Nacional Agricola, hacer clic para acceder a la pagina del
censo.
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Figura 24.- Pagina de entrada del portal

Para continuar haga clic sobre cualquiera de los circulos que se presentan que se pueden
apreciar en la Figura 24. Se pasa a la siguiente pantalla:

En la pagina que muestra la Figura 25, encontrard los siguientes enlaces:
ePrincipal: al hacer clic en este enlace lo llevara a la pagina principal del Censo Agricola.

eHistoria: al hacer clic en este enlace mostrara la historia de como surgieron los primeros
censos en Venezuela.

eAcerca de: en este enlace encontrara el objetivo, finalidad, justificativo e importancia del
censo.

eGalerias de imagenes: en este enlace se mostraran imagenes del censo.

eInformacidon_Supervisores y empadronadores: en este enlace el personal de la CE, el
Supervisor y el Empadronador encontraran la documentacién técnica censal y resultados del
trabajo de campo.
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Figura 25.- Pagina de enlaces del Portal del VIl CAN

En la siguiente pagina (Figura 26) se mostrara los enlaces que se detallan a continuacion:

= Principal: al hacer clic en este enlace lo llevara a la pagina principal del Censo
Agricola.

= Manuales e Instructivos: en este enlace el Usuario o en este caso el Supervisor y el
Empadronador podran descargar los manuales en formato *.pdf para el manejo de los
equipos Intermec ademas de como es el proceso del llenado de las encuestas.

= Mapas: pulsando clic en este enlace se mostrard un mapa donde se encuentran los
centros de transmision por estados y la relacion de codigos y sectores en formato PDF.

= Sistema de Transmisién: en esta pagina el Supervisor procedera a realizar la
transmisién de los datos recolectados por el empadronador durante el censo.

= Contactos: aqui encontrara informacién de donde comunicarse en caso de que se
presente algun tipo de problema antes y durante la transmisién de los datos.
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Figura 26.- Paginas de enlaces de la seccion Informacion del Supervisor y

Empadronador

c) Pasos para realizar la transmision de datos (Supervisor) via Internet

o E| supervisor debe conectar el Pen Drive a la maquina desde donde va subir los archivos a
la Pagina Web

e[ a carpeta que va descargar del Pen Drive debe estar en formato comprimido.

En la pagina de la seccion Informacién de Supervisores y empadronadores (Figura 26), haga
clic sobre el enlace Sistema de Transmision. Se desplegara la pantalla

En esta pagina el Supervisor debe ingresar su Usuario y Contrasefa (los cuales se asignaran
en su debida oportunidad), similar a la que se observa en la Figura 27.

59



isterio

Gobierno Bolivariano ..., poder popular para
de Venezuela la Agricultura y Tierras avouats o1 10008

Venezuela

Sistema de carga de archivos del Censo Nacional Agricola,
ingrese su usuario y contrasena.

Usuario:
Contraseria:
# Ministerio del Poder Popular Para Oicina de Administracion y Direccion de Tecnologia de la Coordinacion de Desarrollo de
_M“g'_‘“ i La Agricultura y Tierras. Sarvicio Informacion Sistemas

Figura 27.- Pantalla de entrada de la clave del usuario y la contrasefia

Después de ingresado la clave del Usuario y la Contrasefia aparecera otra pantalla donde
encontrara un icono que dice Examinar: haga clic sobre este botdn para ubicar el Pen Drive,
abrirlo y seleccionar el archivo previamente comprimido con los datos.

El nombre del archivo de aparecer en el recuadro ubicado a la izquierda del botén

Luego de seleccionados el archivo comprimido pulse el botéon Subir para transmitir al Servidor
Central

Ministerio Venezuela
el Poder Popular para
la Agricultura y Tierras Ascuh 45 4 19005

Gobierno Bolivariano
de Venezuela

Bienvenido: ADMINISTRADOR

? Censo Agricola 2007

Archivo ! | Exarminar.. || Subir |
Extensiones permitidas | zip
Limite de tamafio de archivo : Z MiB
Nombre de Archivo » Fecha |Tamafio Tipo Eliminar
. 19-11-2007 555.68 .
£ 00027 .zip 4 S o 3 zip X
2007-0R716-102120AM. administador 16:082007  somp  zopr-umere:102iesam edmmnistredll K
2007-08-16-1023234M_invitado § 16'598,'222007 192 B 2007-08-16-102323am_invitado x
£3 MAM_29-08-2007.2ip § 14'1059,'225007 52,33 KIB 3 zip b
. . 14-09-2007 134.68
€3 VII_censo_nacional.zip 4 o e 9 zip x

Figura 28.- Pantalla para transmitir datos via Internet
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VIl. FORMATOS DE CONTROL Y REGISTRO DE INFORMACION

VIl.1. PRE EMPADRONAMIENTO

a) Control de Tramitacién de Materiales y Equipos (CAN-B-01)

Finalidad

Permitir el registro de la informacion de los materiales y equipos recibidos para la ejecucion del
censo y la asignacién de los DMC

Formato

FORMA CAN-B-01
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA Y TIERRAS
VIICENSO AGRICOLA NACIONAL
REGISTRO Y CONTROL DE TRAMTACIONES DE MATERIALES Y EQUIPOS

A.UBICACION

1. ENTIDAD FEDERAL CODIGO [2. CIRCUITO MUNICIPAL CODIGO
Guarico 12 01 1201000000
3. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO |4. SE CODIGO |5. SECTOR CODIGO
02 1201020000
B. CONTROL DE LA TRAMITACION
5. PARA: 6. DE: 7. FECHA
Trina Gonzalez Juan Lopez 11/04/2008
C.MOTIVO DE LA TRAMITACION
SOLICITUD | 1 [enTREGA [ X] [peEvoLucion | 1 [Fecha |
D.TIPOY CANTIDAD DE MATERIALES Y EQUIPOS
DECRIPCION UNIDAD CANTIDAD
D.1. MATERIALES:
1. INFORMCION ESTADISTICA UND 18
2. INFORMACION CARTOGRAFICA UND 18
3. PERFIL DEL PERSONAL UND 18
4. FRANELAS UND 38
5. GORRAS UND 19
6. PORTAFOLIOS UND 19
7. CARPETAS UND 19
8. LIBRETAS UND 19
9. TABLAS DE APOYO UND 19
10. CREDENCIALES UND 19
11. OTROS (ESPECIFIQUE)

D.2. EQUIPOS. CODIGO UNIDAD CANTIDAD
1. DISPOSITIVO PORTATIL DE CAPTURA (1) (2) UND 22

2. COMPUTADORA E IMPRESORA
3. OTROS (ESPECIFIQUE)

D.3. INMUEBLES Y VEHICULOS
1. VEHICULOS

2. ESCRITORIOS

3.SILLAS

4. OFICINAS

5.0TROS

OBSERVACIONES: (1) DMC-SE, DMC-E:
(2) Codigos en lista anexa

NOMBRE FUNCIONARIO EMISOR NOMBRE FUNCIONARIO RECEPTOR:
Juan Lépez Trina Gonzalez
CARGO: CARGO:
Supervisor de circuito municipal Supervisor de circuito parroquial
FIRMA: FECHA |FIRMA: FECHA
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Instrucciones para el llenado

A. UBICACION:
ENTIDAD FEDERAL Escriba el nombre del estado correspondiente
MUNICIPIO: Escriba el nombre del municipio correspondiente.

CIRCUITO PARROQUIAL:

Escriba el nombre o numero del circuito parroquial

B. CONTROL DE LA TRAMITACION:

Indique el nombre del destinatario (Para:) y el
nombre del remitente (De:)

C. MOTIVO DE LA TRAMITACION:

Indique el motivo de la tramitacién (solicitud, envio
o devolucién) y la fecha de la misma.

D. TIPOY CANTIDAD DE MATERIALES Y EQUIPOS

INFORMACION ESTADISTICA:

Escriba el nUmero de documentos recibidos sobre
la informacién estadistica de su area de trabajo.

INFORMACION CARTOGRAFICA:

Escriba el nUmero de documentos recibidos sobre
la informacién geografica de su area de trabajo.

PERFIL DEL PERSONAL:

Escriba el nimero de curriculo del personal que se
encuentra a su cargo.

FRANELAS: Escriba el numero de unidades de franelas
recibidas
GORRAS: Escriba el numero de unidades de gorras recibidas.

PORTAFOLIOS:

Escriba el nimero de unidades de portafolios
recibidas.

CARPETAS: Escriba el numero de unidades de carpetas
recibidas.

LIBRETAS: Escriba el numero de unidades de libretas
recibidas.

TABLAS DE APOYO..

Escriba el numero de unidades de tablas de apoyo
recibidas

CREDENCIALES:

Escriba el numero de unidades de credenciales
recibidas.

DISPOSITIVO PORTATIL DE CAPTURA:

Escriba el nimero de unidades de dispositivos
portatiles de captura recibidas.

COMPUTADORA E IMPRESORA:

Escriba el numero de unidades de computadora e
impresora recibidas.

FIRMAS Y FECHAS

FUNCIONARIO EMISOR

Escriba el nombre, el cargo, la firma y fecha del
Funcionario emisor

FUNCIONARIO RECEPTOR

Escriba el nombre, el cargo, la firma y fecha del
Funcionario receptor

Diligenciamiento del formato

Modo de Llenado: Manual
Destinatario: SCP.
Procesamiento adicional Ninguno
Frecuencia Ocasional
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VIl.2. EMPADRONAMIENTO

a) Control de Tramitacién de Materiales y Equipos (CAN-B-01)

Informacion de llenado en seccién anterior (Vid.Supra. P. 69)

b) Notificacién UPA Colectiva (CAN- B -02)

Finalidad

Informar al SCP la existencia de Unidades de Produccién Agricola (UPA) colectivas en sus SA
supervisados, lo cual implica la designacién de un Empadronador Especial, para realizar el
levantamiento de los formularios HOGARES CA 03.

Formato

FORMA CAN-B-002

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA'Y TIERRAS
VIl CENSO AGRICOLA NACIONAL

NOTIFICACION DE UPA COLECTIVAS

A. UBICACION DE LA UPA HOJA N° DE:
1. ENTIDAD FEDERAL.: CODIGO: 2. CIRCUITO MUNICIPAL: CODIGO:
Guarico 12 01 1201000000
3. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO: 4. SE CODIGO:
02 1201020000 06 1201020600
5. SECTOR: CODIGO:
02 1201020602
B. PERSONAL ASIGNADO
1. E: 2. SE:
José Barroso Luisa Marquez
3. SCP: 4. SCM:
Trina Gonzalez Juan Lépez
C. TIPO DE ORGANIZACION
CONDICION JURIDICA / NUMERO DE ASOCIADOS
PERSONA EMPRESA
CODIGO NATURAL COOPERATIV| COOPERATIVA 2° PRODUCCION EMPRESA MIXTA NUMERO
UPA CONJUNTA A DE BASE GRADO SOCIAL FUNDO ZAMORANO| NUDE SOCIALISTA ASOCIADOS
25 X 65
PERSONAS CONTACTO
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO
1. Luis Ordaz Presidente
2. Amelia Arocha Secretaria
3. Manuel Fernandez Tesorero
D. FIRMAS Y FECHAS
EMPADRONADOR (FIRMA) FECHA [SUPERVISOR DE EMPADRONADORES (FIRMA) FECHA
SUPERVISOR CIRCUITO PARROQUIAL (FIRMA) FECHA [SUPERVISOR MUNICIPAL FECHA
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Instrucciones para el llenado:

A. UBICACION DE LA UPA:
ENTIDAD FEDERAL.:

MUNICIPIO:
PARROQUIA:

SECTOR:

B. PERSONAL ASIGNADO:
EMPADRONADOR:

SUPERVISOR DE EMPADRONADORES:

SUPERVISOR CIRCUITO PARROQUIAL:

SUPERVISOR MUNICIPAL:
C. TIPO DE ORGANIZACION:
N° UPA:

CONDICION JURIDICA:

NUMERO DE ASOCIADOS:
PERSONAS CONTACTO:

FIRMAS Y FECHAS:
Empadronador

Supervisor de Empadronadores
Supervisor de Circuito Parroquial
Supervisor Municipal

Diligenciamiento del formato

Escriba el nombre del estado donde se encuentra la
UPA colectiva

Escriba el nombre del municipio correspondiente

Escriba el nombre de la parroquia donde se encuentra la
UPA colectiva

Indique el numero del Sector donde se encuentra la UPA
colectiva

Escriba el nombre del Empadronador de la UPA
Escriba el nombre del SE

Escriba el Nombre del SCP donde se encuentra la UPA
colectiva

Escriba el nombre del SCM

Indique el nimero o codigo de la UPA dentro del sector

Sefale con una “X” el tipo de organizacion a la cual
corresponde la UPA

Indique el nimero de asociados que tiene la UPA

Coloque el nombre y el cargo de tres asociados de la
UPA a ser contactados para realizar la entrevista.

Coloque el nombre, la fecha y la firma del Empadronador
Coloque el nombre, la fecha y la firma del SE

Coloque el nombre, la fecha y la firma del SCP

Coloque el nombre, la fecha y la firma del SCM

Modo de llenado: Manual

Destinatario SCP

Responsable del llenado SE con informacién verificada de los
empadronadores

Procesamiento adicional

Entrevista a informante calificados

Frecuencia

Ocasional cuando el EM reporte la existencia
de una UPA colectiva. EL SE debe verificar la
pertinencia de la observacion

c) Registro Semanal de Formularios Diligenciados (CAN - S -02)

Finalidad

Establecer un registro de los formularios CA01, CA02, CA03 y CA04 diligenciados en la semana
de referencia, permitiendo realizar el seguimiento y control de las actividades realizadas por el
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Supervisor. Este sera una informacién de uso particular complementaria a la Sala Situacional
que utilizara el SE para garantizar el cumplimiento de sus responsabilidades

Formato

FORMA: CAN-S-02

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA Y TIERRAS
VII CENSO AGRICOLA NACIONAL 2007
REGISTRO SEMANAL DE FORMULARIOS DILIGENCIADOS

SEMANA DESDE:

[

/

al / /

A. UBICACION PAG de
1. ENTIDAD FEDERAL CODIGO |2. CIRCUITO MUNICIPAL CODIGO |3. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO
Guarico 12 01 1201000000 02 1201020000
4.SE CODIGO
03 1201020300
FORMULARIOS MAC FORMULARIOS EN EL|]  DILIGENCIADOS SEMANA DILIGENCIADOS TOTAL
DILIGENCIADOS SECTOR SECTOR UPA HOGARES UPA HOGARES
EMPADRONADOR CODIGO TOTAL C | N° UPA HOGARES C | C | C | C |
José Linares 1201020301 01 112 112 12 3 12 1 50 5 52 3
Rosa Gomez 1201020302 02 115 125 15 14 1 47 6 51 2
Hernan Pinto 1201020303 03 120 127 11 9 2 46 5 51
Miguel Pefia 1201020304 04 118 125 12 3 15 49 1 47 3
TOTAL SE 465 489 50 6 50 4 192 | 17 | 201 8
OBSERVACIONES:
SE SCP SCM
NOMBRE: FECHA |vomsre NOMBRE FECHA
FIRMA FIRMA FIRMA

Instrucciones para el llenado
UBICACION:

Registre los datos correspondientes a entidad, circuitos municipal y parroquial y sector, con sus
respectivos codigos en los espacios destinados para tal fin.

RESULTADOS DEL LEVANTAMIENTO:

OBSERVACIONES:

FIRMAS Y FECHAS:

SUPERVISOR DE EMPADRONADORES:
SUPERVISOR DE CIRCUITO PARROQUIAL
SUPERVISOR MUNICIPAL:

Diligenciamiento

Indique las cantidades de formularios
diligenciados por empadronador y su estatus en
la semana de referencia

Indique las razones que han retrasado o
impedido el levantamiento de la micro area
respectiva

Coloque el nombre, la firma y la fecha del SE
Coloque el nombre, la firma y la fecha del SCP
Coloque el nombre, la firma y la fecha del SCM

Modo de llenado:

Manual

Destinatario:

SCP, SCM
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Responsable del llenado SE

Procesamiento adicional Analisis de resultados por empadronador

Frecuencia Semanal

d) Registro diario de Actividades del Supervisor (CAN — S — 005)

Finalidad

Recolectar la informacioén necesaria para diagnosticar la utilizacion de la jornada de trabajo y las
actividades realizadas por el SE, los problemas que los Empadronadores le presentan
diariamente y las acciones tomadas para la solucién de los mismos.

Formato

Planilla de reporte diario de actividades del supervisor

Codigo supervisor (¢,cédigo DMC?) Fecha: | dd/mes/afo

¢ Qué actividades realiz6 en el dia? (sefale el tiempo dedicado a cada actividad)

Horas |Minutos
Supervision de empadronador en campo N° empadronador |:|
Reunién con empadronadores en oficina

Verificaciéon de informaciéon en campo

Levantamiento de cuestionarios UPA y Hogares en campo
Levantamiento de cuestionarios MAM

Levantamiento de cuestionarios de Hogares en las MAM
Reunién con el Coordinador de Parroquia

Ubicacion de informantes

Busqueda de materiales

Diligencias personales

Otros

Problemas presentados en el dia:
N° encuestador :I Problema (cédigo

( )
N° encuestador |:| Problema (co6digo)
( )
( )

Accién tomada (cédigo

N° encuestador |:| Problema (cédigo
N° encuestador :l Problema (cédigo

)
Accién tomada (codigo)
Accién tomada (codigo)

)

JUU
JUU

Accion tomada (cédigo

Cadigo problemas: Cadigo de acciones:
1 No habia nadie al momento de la visita 1 Reportar a Supervisor circuito parroquia
2 Informante no idéneo 2 Solicitar reposicion equipos
3 Informante rehusa suministrar informacién (rechazo) 3 Solicitar colaboracion otros empadronadores
4 Informante no tiene tiempo 4 Solicitar colaboracion autoridades locales
5 Informante buscard y suministrara datos 5 Solicitar colaboracion CUFAN
6 Se acaho el tiempo disponible para entrevistar 6 Colaboracion personal con el empadronador
7 Problemas con los DMC 7 Reentrenar empadronador
7.1 Desaparecido (perdido o robado) 8 Tramitar regularizacién pagos
7.2 Dafiado sin reparacion 9 Buscar y reponer materiales
7.3 Con problemas operativos 10 Asumir temporalmente su carga de trabajo
7.4 Sinpilas 11 Buscar reemplazo
7.5 Otros 12 Otro

8 Problemas de logistica
8.1 Falta de recursos monetarios (salarios o viaticos)
8.2 Problemas de alojamiento
8.3  Problemas de transporte
8.4  Escasez de materiales
8.5 Otros
9 Inseguridad
10 Enfermedad
11 Accidente personal
12 Otros

13 Abandono del trabajo
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Instrucciones para el llenado

Cédigo del SE

Indique el codigo de identificacidon del cargo

Fecha

Anote el dia, mes y afio del reporte

Ocupacion del tiempo

Sefiale el tiempo (horas y minutos) dedicado a cada una de las actividades

Problemas Presentados

Indique en cada recuadro el cédigo del Encuestador Empadronador que

Problema

Indique el codigo del problema presentado
(1) No hay nadie al momento de la entrevista
(2) Informante no idoneo

(3) Informante rehusa suministrar informacion
(4)Informante no tiene tiempo. Volvera
(5)Informante buscara y suministrara datos
(6)Se acabo el tiempo disponible para la entrevista. Volvera
(7) Problemas con el DMC (sefalar razén):
7.1 Desaparecido (perdido o robado)

7.2 Dafado sin reparacion

7.3 Con problemas operativos

7.4 Sin pilas

7.5 Otro

(8) Problemas de logistica (sefialar razén):
8.1 Falta de recursos monetarios (salarios o viaticos)
8.2 Problemas de alojamiento

8.3 Problemas de transporte

8.4 Escasez de materiales

8.5 Oftros

(9) Inseguridad

(10) Enfermedad

(11) Accidente personal

(12) Otros

Acciones Tomadas

Indique el cddigo de las acciones tomadas
1.Reportar al Supervisor Municipal

2.Solicitar reposicion de equipos

3.Solicitar colaboracion a otros empadronadores
4. Solicitar colaboracion a autoridades locales
5.Solicitar colaboracion al CUFAN
6.Colaboracion personal con el Supervisor de Empadronadores
7.Reestrenar Supervisor

8.Tramitar regularizacién de pagos

9.Buscar y reponer materiales

10.Asumir temporalmente su carga de trabajo
11.Buscar reemplazo

12.0tro

Diligenciamiento

Modo de llenado:

Se llena en el DMC siguiendo los pasos siguientes:
eActive el Menu principal y pulse el botén captura

eEn la pantalla principal de la aplicacion, pulse el botdn
“Opciones” para desplegar la lista de aplicaciones.
Seleccione “Registro de Actividades diarias”

eIngrese los datos a reportar

Destinatario:

SCP — SCM - Coordinador Estadal a través de la SS
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Responsable del llenado

SE informacién primaria

Procesamiento adicional

Analisis de actuacion

Frecuencia

Semanal

e) Registro y Control de Movimiento de Personal (CAN — P —01)

Finalidad

Notificar al SCP la solicitud de remocién o reemplazo de empadronadores

Formato

FORMA CAN-P-01

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA'Y TIERRAS
VII CENSO AGRICOLA NACIONAL
REGISTRO Y CONTROL DE MOVIMIENTOS DEL PERSONAL

A. UBICACION:
1. ENTIDAD FEDERAL CODIGO |2. CIRCUITO MUNICIPAL CODIGO
Guérico 12 01 1201000000
3. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO |4. SE CODIGO |5. E CODIGO
02 1201020000 06 1201020600 02 1201020602
B. CONTROL DE LA TRAMITACION
PARA: DE:
NOMBRE: David Lira NOMBRE: Pedro Pérez
CARGO: Empadronador (1201020602) CARGO: Coordinador Estadal (12)
C. SOLICITUD DE MOVIMIENTO:
INCORPORACION [] RETIRO [] TRASLADO
FUNCIONARIO SOLICITANTE
SE CODIGO |SCP CODIGO |SCM CODIGO
06 1201020600 01 1201000000
D. DESTINO DEL FUNCIONARIO
6. ENTIDAD FEDERAL CODIGO |[7. CIRCUITO MUNICIPAL CODIGO
Guérico 12 01 1201000000
8. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO |9. SE CODIGO |10. E CODIGO
03 1201030000 15 1201031500 03 1201031503
NOMBRE FUNCIONARIO QUE AUTORIZA EL MOVIMIENTO NOMBRE FUNCIONARIO MOVILIZADO:
Pedro Pérez David Lira
CARGO: CARGO:
Coordinador Estadal (12) Empadronador
FECHA FECHA
FIRMA: FIRMA:
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Instrucciones para el llenado

UBICACION:

Registre los datos correspondientes a entidad, circuitos municipal y parroquial y sector, con sus
respectivos codigos en los espacios destinados para tal fin.

CONTROL DE LA TRAMITACION:

PARA:

NOMBRE: Indigue el nombre del funcionario objeto del movimiento
CARGO: Indique el cargo que ocupa el funcionario objeto del movimiento
DE:

NOMBRE: Indique el nombre del funcionario que autoriza a movilizacion
CARGO: Indique el cargo del funcionario que autoriza la movilizacion

MOTIVO DEL MOVIMIENTO:

Indique con una “X” en los recuadros sefialado con cada motivo si el movimiento corresponde a
la incorporacion de un nuevo funcionario, retiro o traslado del funcionario

UBICACION DEL FUNCIONARIO

Registre el nombre de: entidad, circuito municipal y parroquial, sector y sus respectivos cédigos
correspondientes al lugar en donde laborara el funcionario en cuestion.

FIRMAS Y FECHAS:

FUNCIONARIO QUE AUTORIZA Registre el nombre y el cargo del funcionario que
esta autorizando el movimiento, con sus respectivas
fechas y firmas.

FUNCIONARIO MOVILIZADO Registre el nombre y el cargo del funcionario que ha
sido movilizado, con sus respectivas fechas y firmas.

Diligenciamiento

FORMA DE PROCESAMIENTO: Manual

PERSONAL RESPONSABLE DEL

LLENADO SCP para la solicitud ARH para la notificacion
DESTINATARIO: SCP - SCM -, CE — ARH - Funcionario
FRECUENCIA Al momento de aplicar la decision administrativa

f) Notificacion de UPA a diligenciar en su oficina administrativa (CAN — B — 03)

Finalidad

Notificar al SCP la identificacion de UPA especiales cuya informacién debera ser levantadas en
sus oficinas ubicadas fuera de la UPA. Por lo general son fincas grandes donde la informacién
técnica y administrativa se encuentra disponible en su sede.
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Formato

FORMA CAN-B-03

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIOS DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA'Y TIERRAS
VIl CENSO AGRICOLA NACIONAL
NOTIFICACION DE UPA A DILIGENCIAR EN OFICINAS ADMINISTRATIVAS

A. UBICACION UPA:

1. ENTIDAD FEDERAL CODIGO |2. CIRCUITO MUNICIPAL CODIGO

Guarico 12 01 1201000000
3. CIRCUITO PARROQUIAL CODIGO |4. SECTOR CODIGO [5. N°UPA

02 1201020000 06 1201020600 53
B. PERSONAL ASIGNADO:
6. COORDINADOR ESTADAL 7. SUPERVISOR CIRCUITO MUNICIPAL
Pedro Pérez 1201000000
8. SCP 9. SE 10. E
1201020000 1201020600 1201020601

C. UBICACION DE LAS OFICINAS ADMINISTRA

TIVAS:

1. NOMBRE:

Agricola "Las Amapolas"

2. DIRECCION:
Av. Bolivar Oeste,Edif. Torre Marfil, 2° Piso, Ofic.
26, Maracay Estado Aragua

3. REPRESENTANTE:
José Camacho

4. TELEFONO:

0243-2532665

EM FECHA |SE

FECHA SCP FECHA

FIRMA FIRMA

FIRMA

SCM FECHA

CE FECHA

FIRMA

FIRMA

D. OFICINA DE RECEPCION

1. ENTIDAD FEDERAL:

Aragua

2. COORDINADOR ESTADAL

José Ruiz

Diligenciamiento

FORMA DE LLENADO: Manual

TECNICO RESPONSABLE
DEL LLENADO

SE

DESTINATARIO: SCP - SCM - AM

FRECUENCIA

Semanal con las UPA detectadas en este periodo

VII.3. POST EMPADRONAMIENTO

a) Control de Tramitacién de Materiales y Equipos (CAN — B - 01)

Informacion de llenado en seccion anterior (Vid.Supra. P. 69)
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b) Guia del contenido del informe de gestidn

1.- Resumen de la gestion
2.- Problemas confrontados
eDisefio
eOperaciones
el ogistica
ePersonal de campo
3.- Estadisticas del empadronamiento
4.- Cumplimiento del cronograma
5.- Unidades de analisis diligenciadas
6.- Recursos humanos utilizados
7.- Logistica
7.1.- Apreciacion del funcionamiento: fallas y aciertos desagregado por circuito
7.2.- Locales de oficinas y adiestramiento
8.- Transporte y combustible
9.- Seguridad
10.- Resumen de los resultados de las actividades diarias
11.- Conclusiones y recomendaciones

VIII.ANEXO \
e —

VIII.1. CUESTIONARIO CAQ4: MICRO AREAS COMUNALES
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ABREVIATURAS |
e

AAC
AA
AEM
AM
ARH
ASC
ASI
CE
CEO
CM
CN
CcP
DMC
DPT
DUEMPPAT

EM

EPE
INDER
INE
MAC
MPPAT
NUDE
PA

SA
SCM
SCP

SE
SISCAN
TDR
UEMPPAT
UPA

VIl CAN

Asistente de Aseauramiento de la Calidad

Asistente Administrativo

Asistente de Empadronamiento

Auxiliar Municioal

Asistente de Recursos Humanos

Asistente de Seauimiento v Control

Asistente de Soporte Informatico

Coordinador Estadal

Comando Estratéaico Operativo

Circuito Municioal

Coordinacion Nacional

Circuito Parroauial

Dispositivo Movil de Captura

Division oolitico territorial definida por el INE

Director Unidad Estadal del Ministerio del Poder Popular para la Agricultura y
Tierras

Embadronador

Encuesta Post Enumerativa

Instituto de Desarrollo Rural

Instituto Nacional de Estadistica

Micro Area Comunal

Ministerio del Poder Pooular para la Aaricultura v Tierras
Nucleo de Desarrollo Enddéaeno

Productor Aaricola

Sector Aaricola

Supervisor de Circuito Municipal

Supervisor de Circuito Parroauial

Supervisor de Empadronadores

Sistema de Informacién para el seauimiento del VIl CAN
Términos de Referencia

Unidad Estadal del Ministerio del Poder Pooular para la Aaricultura v Tierras
Unidad de Produccion Aaricola

Séntimo Censo Aaricola Nacional
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